ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO-CPL

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

Bairro:

Cidade: Estado:

E-Mail:

Telefone: Fax:

Celular:

Responsavel pela Empresa:
Recebemos, por meio do sitio http://carolina.ma.qov.br/. nesta data, cépia do instrumento

convocatorio da licitagdo acima identificada.

Local: de de 2021.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicagao futura, solicito a Vossa Senhoria preencher o Recibo de Retirada do
Edital e remeté-lo a Comissdao Permanente de Licitagdo-CPL pelo e-mail:
cplpmc2017@gmail.com.

A ndo remessa do recibo exime o Pregoeiro da comunicacdo de eventuais retificagbes
ocorridas no instrumento convocatdério, bem como/dji*uaisquer informagdes adicionais.

diXfc.
ANDREIA MOREIRA OA ANTONIOLLI
Secretaria Municipal de Administragéo, Finangas,-Planejamento e Urbanismo

ACOMPANHE ESTA LICITAGAO E SEUS ATOS NA INTERNET PELO SITIO
http://carolina.ma.qov.br/
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC

EDITAL

A Prefeitura Municipal de Carolina, mediante seu Pregoeiro, designado pela Portaria n°
013, de 01 de janeiro de 2021, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara
licitagdo na modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo global, mediante o regime de menor preco,
de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo,
mediante as especificacbes e condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitagdo sera regida pela Lei Federal n° a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993; Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de
agosto de 2014 e pela Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016 e demais normas
pertinentes a espécie.

A sessao publica de realizagdo da Tomada de Pregos sera realizada em 01.03.2021, as
08h30min, no Auditério da Comissdao Permanente de Licitagao-CPL, na sede da Prefeitura
Municipal de Carolina, localizada na Praga Alipio Carvalho, n° 50, Centro. CEP: 65.980-000 -
Carolina/MA.
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1.1. As licitantes devem ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Edital e
seus anexos, podendo qualquer interessado assistir a sessao, desde que ndo interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagao dos trabalhos.

1.2. Este Edital podera ser obtido na Comissdao Permanente de Licitagao-CPL, da Prefeitura
Municipal de Carolina, no enderego indicado no predmbulo, no horario das 8h as 12h.

1.3.0 Edital encontra-se também disponivel no site da Prefeitura Municipal de Carolina
http://carolina.ma.gov.br/, na opcdo Transparéncial/Licitagdes’, somente para consulta dos
interessados.

1.4. Ao adquirir cépia do Edital pelo site, o interessado devera preencher o Recibo de Retirada de
Edital, no qual consta os seguintes dados: razédo social, CNPJ, endereco completo da sede da
empresa, e-mail, telefone, fax, celular e nome do responsavel pela empresa.

1.41.0 Recibo de Retirada de Edital devera ser enviado para o e-mail
cplpmc2017@gmail.com. A ndo remessa do recibo exime o Pregoeiro da comunicagéo de
eventuais retificagbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacdes adicionais.

1.4.2. Os interessados deverdo ainda comunicar qualquer mudanga posterior, sob pena de
reputar-se valida a notificagdo encaminhada ao e-mail anteriormente fornecido, constante no
Recibo de Retirada de Edital.

1.5. Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizagao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, salvo comunicagdo em contrario.

1.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o dia do vencimento.

1.7. E facultado ao Pregoeiro:

a) promover, em qualquer fase da licitagéo, diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
a instrugéo do processo;

b) solicitar aos setores competentes da Prefeitura Municipal de Carolina a elaboracdo de
Pareceres Técnicos ou Juridicos para fundamentacédo de suas decisdes;
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¢) no julgamento da Proposta e da Documentagdo de Habilitagdo sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia da Proposta, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados;

d) relevar omissdes puramente formais observadas na Proposta e na Documentagcéo, desde
que ndo contrariem a legislagdo e ndo comprometam a lisura da licitagao;

e) restringir o uso de celulares e outros meios de comunicacdo durante a sessdo para evitar
tumulto na realizagao dos trabalhos;

f) negociar em qualquer momento da licitagdo os pregcos e condi¢des da Proposta, visando
aumentar as vantagens em favor da Prefeitura Municipal de Carolina, ndo podendo, porém,
alterar o objeto ou condigbes de classificagdo e habilitagao;

g) se julgar conveniente, reabrir a fase de lances com os proponentes colocados em 20e 30
lugares, caso ndo seja vencedor o proponente de menor prego;

h) suspender os trabalhos das sessdes publicas para analise de documentos, diligéncias,
parecer técnico, quando do julgamento das Propostas.

1.8. Qualquer divergéncia entre o Termo de Referéncia (ANEXO 1) e o Edital, prevalecera o
Edital.

1.9. Os casos omissos serao resolvidos pela Prefeitura Municipal de Carolina, com base na Lei
Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a espécie.

2.1. A presente licitagdo tem como objeto a prestacdo de servicos de Consultoria e Assessoria
Contabil, de acordo com as condicbes e especificacoes constantes do Termo de Referéncia,
ANEXO | deste Edital.

2.2. O valor maximo total para esta licitagdo é de R$ 461.000,04 (quatrocentos e sessenta e um
mil reais e quatro centavos), conforme Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital.

. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas que tenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta Licitagdo, expresso no estatuto ou contrato social, e
que atendam a todas as exigéncias quanto aos requisitos de classificagdo das Propostas de
Precos e a documentagao de habilitagéo.

3.2. Nao podera participar desta licitagdo, diretamente ou indiretamente, pessoas juridicas:

a) cujo objeto social ndo seja pertinente nem compativel com o objeto desta Tomada de
Precos;

b) em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituigdo, e empresas
controladas, coligadas, interligadas ou subsidiarias entre si;

c) que se encontrem em processo de dissolucdo, recuperagdo judicial, recuperagido
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo ou incorporagao;

d) que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

e) que tenham sdcios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores publicos da
Prefeitura Municipal de Carolina;

f) suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a Prefeitura Municipal de
Carolina, conforme artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/1993, durante o prazo da
sangao aplicada;

g) declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo,
conforme artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666/1993;
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h) proibida de contratar com a Administragdo Publica, em razdo de sang¢do derivada de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, de acordo com o artigo 72, § 8o, V, da Lei
Federal n° 9.605/1998;

i) proibida de participar de licitagdo, tendo por objeto aquisicdes, alienagbes, realizagdo de
obras e servigos, concessao de servigos publicos, na administracdo publica federal, estadual,
municipal e do Distrito Federal, bem como em entidades da administracédo indireta, por prazo
ndo inferior a 5 (cinco) anos, em razdo de pena por pratica de infragdo da ordem econdémica,
de acordo com o artigo 38, inciso Il, da Lei Federal n° 12.529/2011 (Lei Antitruste);

j) proibida de contratar com o Poder Publico por ato de improbidade, com decorrente inclusdo
no Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade-CNIAIl, mantido pelo Conselho Nacional de Justica-CNJ, nos termos do
artigo 12, da Lei Federal n° 8.429/1992;

k) sociedades empresariais estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

) integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sbécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

m) que mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
familiar com servidores da Comissao Permanente de Licitagao-CPL da Prefeitura Municipal
de Carolina;

n) enquadradas nas demais vedagbes estabelecidas no artigo 90, da Lei Federal n° 8.666/1993.

3.3. A simples apresentacdo da Proposta de Pregos implicara, por parte da licitante, de que
inexistem fatos que impegam a sua participacdo na presente licitagdo, eximindo assim o Pregoeiro
do disposto no artigo 97, da Lei Federal n° 8.666/1993.

. DA IMPUGNAGCAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste Tomada de Precos, até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para
recebimento das Propostas, nos termos do artigo 12, do Decreto Federal n° 3.555/2000.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugna¢des deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro,
protocolados oficialmente de segunda a sexta-feira, na sala da Comissdo Permanente de
Licitagao-CPL, na sede da Prefeitura Municipal de Carolina, localizada na Praga Alipio
Carvalho, n° 50, Centro. CEP: 65.980-000 - Carolina/MA, no horario das 8h as 12h.

4.3. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
conforme dispbe o artigo 12, § 10, do Decreto Federal n° 3.555/2000.

4.4. O Pregoeiro para responder as impugnacdes podera auxiliar-se do apoio dos setores da
Prefeitura Municipal de Carolina que entender necessarios.

4.5. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, sera definida nova data para a realizagao
do certame.

4.5.1. Se a resposta a impugnacao nao ocorrer no prazo estabelecido a Prefeitura Municipal
de Carolina podera na sessao ja designada para abertura do certame declarar seu adiamento
até ulterior deliberacdo cuja nova data para a realizacdo do certame, sera divulgada pelo
mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

4.6. As eventuais alteragbes aos termos do Edital serdo disponibilizadas na pagina
http://carolina.ma.qov.br e na sala da Comissdao Permanente de Licitagao-CPL, na sede da
Prefeitura Municipal de Carolina.

4.7. A Prefeitura Municipal de Carolina notificara somente os interessados que enviarem o
Recibo de Retirada de Edital do SITE ou receberem o Edital na sala da Comissao
Permanente de Licitagdo-CPL, na sede da Prefeitura Municipal de Carolina.
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4.7.1. Ao receber o Edital na sala da Comissao Permanente de Licitagao-CPL ou ao acessar
o Edital no site da Prefeitura Municipal de Carolina, o interessado estara ciente da
necessidade de acompanhamento de eventuais alteragbes, notificacbes e comunicagdes, na
pagina http://carolina.ma.qov.br e no mural da Comissdo Permanente de Licitagdo-CPL.

4.8. Em hipotese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o Pregoeiro,
sua Equipe de Apoio e demais servidores da Comissao Permanente de Licitagao-CPL.

5.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos, em separado
dos Envelopes n° 01 e 02:

a) tratando-se de representante legal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
com todas as suas eventuais alteragbes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigbes de seus administradores, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador: instrumento de procuragdo, publico ou particular, ou Carta
Credencial (ANEXO 1), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes a esta Tomada de Pregos O documento em questao devera estar acompanhado de
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas eventuais alteracdes,
ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
empresarias e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleigbes
de seus administradores, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

b.1) instrumento de procuragdo publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO II)
deverao obrigatoriamente sob pena de n&o ser aceito o Credenciamento serem firmados por
tantos responsaveis pela empresa quanto estabeleca o Contrato Social ou Contrato ou
estatuto de constituicdo, com permissdo para outorgar poderes no que tange sua
representatividade;

c) Copia da Carteira de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do
representante credenciado pela empresa interessada.

5.2. Os documentos necessarios ao credenciamento poderdo ser apresentados em original ou
copia previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da Comissdao Permanente
de Licitagdo-CPL, ou por publicagdo em 6rgao da Imprensa Oficial.

5.2.1. A autenticacdo por servidor da Comissao Permanente de Licitagdo-CPL podera ser
realizada até o dia util anterior a data marcada para a sessdo de abertura desta Tomada de
Precos, na sala da Comissao Permanente de Licitagao-CPL na sede da Prefeitura
Municipal de Carolina, localizada na Praga Alipio Carvalho, n° 50, Centro. CEP: 65.980-000
- Carolina/MA, no horério das 8h as 12h, de segunda a sexta-feira.

5.2.2. Somente serdo aceitas copias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas
estejam rasuradas.

5.3. A ndo apresentacdo ou a incorregdo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira o representante legal ou procurador de participar da fase de lances, de
negociar pregos, de manifestar a intencdo de interpor recurso, enfim, de representar a licitante
durante a sessdo publica desta Tomada de Precos.

5.4. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta escrita,
para efeito de ordenagao das propostas e apuragdo do menor prego.

5.5. Apds o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos Envelopes.

5.6. Nao sera admitida a participagdo de dois representantes para a mesma empresa, bem como
de um mesmo representante para mais de uma empresa.
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5.7. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro a cada sessao publica
realizada. Na hipdtese de substituicao da pessoa inicialmente credenciada, novo credenciamento
devera obedecer a regras do item 5.1 deste Edital.

5.8. No ato da entrega dos documentos de credenciamento, as licitantes deverdo apresentar,
separados dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e a documentagao de habilitagdo, os
seguintes documentos:

a) Declaragao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo, podendo ser utilizado o
modelo constante do ANEXO Ill, ou modelo proprio da licitante, desde que contenha a
informacdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, na forma do artigo 40,
inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/2002;

a. 1) A licitante que n&o apresentar a respectiva Declaragdo podera firma-la por escrito no
ato do credenciamento.

b) Declaragdo de Enquadramento e/ou Reenquadramento, e/ou Certidao Simplificada
e/ou Certidao Especifica emitida pela Junta Comercial da sede da licitante para fins de
comprovagao de que ¢é Microempresa-ME, Empresa de Pequeno Porte-EPP ou
Microempreendedor Individual-MEI, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

b. 1) O Pregoeiro podera determinar a realizagdo de diligéncia para dirimir eventual duvida
quanto a Receita Bruta da licitante no exercicio anterior, com a ressalva de que o Balango é
considerado exigivel apés 1ode maio.

5.9. No credenciamento, a empresa devera apresentar os seguintes cadastros, com o intuito de
verificar o eventual descumprimento de condigbes de participagao:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS, mantido pelo Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade-CNIAl, mantido pelo Conselho Nacional de Justica-CNJ
(www.cni.ius.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

5.9.1. A certiddo do Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade-CNIAI sera emitida em nome das pessoas juridicas licitantes
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12, da Lei Federal n° 8.429/1992, que
prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

5.9.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro poderd excluir a licitante por falta de
condicéo de participagao nesta licitagdo, conforme previsto no item 3.2 do Edital.

5.10. Encerrada a fase do credenciamento, serdo recebidos os Envelopes contendo a Proposta de
Precos e a Documentagao de Habilitagéo.

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

6. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES WEEEEEEEEEEEEEEEEEEENREEEEEEEEEE

6.1. No dia, hora e local citados no preAmbulo deste Edital e apds o credenciamento, a licitante
devera apresentar a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo, em envelopes distintos,
opacos, devidamente lacrados e rubricados em seus fechos, com os seguintes dizeres em sua
parte externa:

ENVELOPE N° 01 ENVELOPE N° 02

Documentagéo de Habilitagao Proposta de Precos

TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC  TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
Prefeitura Municipal de Carolina Prefeitura Municipal de Carolina

Data: 01.03.2021 Data: 01.03.2021

Hora: 08h30min Hora: 08h30min

Razao Social da Pessoa Juridica Licitante Razao Social da Pessoa Juridica Licitante

6.2. Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.
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6.3. Nao serao consideradas Propostas de Pregcos e Documentagdo de Habilitagido apresentadas
por via postal, internet (e-mail) ou fac-simile.

6.4. Ap6s a entrega dos envelopes, aquele contendo a Documentacdo de Habilitagcdo sera
rubricado pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

6.5. Os documentos de habilitagdo exigidos deverao ser legiveis e poderdo ser apresentados no
original ou por qualquer processo de copia previamente autenticada por Cartério competente ou
por servidor da Comissao Permanente de Licitagao-CPL da Prefeitura Municipal de Carolina,
mediante a apresentacdo do documento original, ou ainda por publicagdo em 6rgao de Imprensa
Oficial.

6.5.1. A autenticacdo por servidor da Comissao Permanente de Licitagcdo-CPL da Prefeitura
Municipal de Carolina podera ser realizada até o dia util anterior a data marcada para a
sessao de abertura desta Tomada de Pregos, na sala da Comissao Permanente de
Licitagdo-CPL na sede da Prefeitura Municipal de Carolina, localizada na Praga Alipio
Carvalho, n° 50, Centro. CEP: 65.980-000 - Carolina/MA, no horario das 8h as 12h, de
segunda a sexta-feira.

6.5.2. Somente serdo aceitas coépias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas
estejam rasuradas.

6.6. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catalogos, apenas como forma de ilustragdo das propostas de preco.

6.7. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

6.8. Ap6s abertura dos envelopes, a Proposta de Pregcos e a Documentacdo de Habilitagdo
deverdo serjuntados aos autos do Processo e ndo serdo devolvidas a licitante.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Pregos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado
da licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressbes técnicas de uso corrente, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo
representante legal ou procurador da licitante proponente, com o seguinte conteudo, de
apresentacéo obrigatoria:

a) Carta-Proposta contendo os dados da empresa (razdo social da empresa, numero do
CNPJ, endereco completo, fone/fax/celular, e-mail, banco, nimero da conta e a respectiva
agéncia), nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, com indicagao do cargo
na empresa, CPF e RG, prazo de validade da Proposta, prazo de execugao, valor global da
Proposta, expresso em algarismo e por extenso, em conformidade com as especificagdes
previstas no Termo de Referéncia, de acordo com o modelo constante no ANEXO IV deste
Edital;

a.1)a licitante podera utilizar modelo préprio, desde que contenha todas as informagées
pertinentes e constantes da Carta-Proposta, ANEXO IV deste Edital, de forma que nao
altere e/ou descaracterize a substancia do modelo indicado;

a.2) serdo aceitos precos em moeda corrente nacional com até 2 (duas) casas decimais
apos a virgula, conforme dispde a Lei Federal n° 9.069/1995;

a.3) o CNPJ registrado na Carta-Proposta devera ser o mesmo da Nota Fiscal emitida por
ocasiao do pagamento do objeto contratado;

b) Planilha Or¢camentaria com a descricdo detalhada do ITEM cotado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital, com a indicagédo
da unidade, quantidade, prego unitario e total do ITEM, em algarismo, em moeda corrente
nacional;

b.1) serdo aceitos precos em moeda corrente nacional com até 2 (duas) casas decimais
apés a virgula, conforme dispde a Lei Federal n° 9.069/1995;
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b.2) Havendo discrepancia nos precos propostos, prevalecera o prego unitario do ITEM,
cabendo ao Pregoeiro a correg¢éo do valor da Proposta;

b.3) Os valores unitario, total e o valor global propostos ndo poderdo ser superiores aos
valores unitarios e total maximos estimados pela Prefeitura Municipal de Carolina,
constantes do Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital;

b.3.1)Caso ocorra a situagdo da alinea b.3, o Pregoeiro negociara para redugédo do
preco unitario do licitante antes da desclassificagdo da Proposta, desde que o preco
unitario reduzido seja menor ou igual ao prego unitario maximo do Termo de Referéncia
(ANEXO 1) da Prefeitura Municipal de Carolina, sendo o valor global da Proposta do
licitante readequado.

c) Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar
da data da sessao de abertura dos Envelopes;

d) Prazo de execugdo: nado superior a 05 (cinco) dias uteis, contado a partir da data da
assinatura do Contrato;

e) Data e assinatura do representante legal da licitante com sua qualificagdo e identificagdo do
nome abaixo da assinatura.

7.2. Nos pregos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos, tributos, transporte, seguros, contribuicdes e obrigacdes sociais, trabalhistas e
previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto desta Tomada de Pregos.

7.2.1. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragcdo, nem podera
onerar o objeto desta Tomada de Precos, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Prefeitura
Municipal de Carolina.

7.2.2. Quaisquer tributos, despesas e custos omitidos ou incorretamente cotados, serao
considerados como inclusos nos pregos, ainda que ndo tenham causado a desclassificagdo da
proposta por preco inexequivel. Nestes casos, a Administracdo ndo deferira pedidos de
acréscimo, devendo a licitante vencedora fornecer os materiais sem 6nus adicionais.

7.3. A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma fé, e que nao afete o
conteldo ou a idoneidade da proposta ndo sera causa de desclassificacao;

7.3.1. O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base no
valor unitario, e podera incluir o prego global da proposta, se faltar;

7.3.2. A falta de data, rubrica e/ou assinatura na Proposta de Pregos podera ser suprida pelo
representante legal, presente na sess&o publica, com poderes para esse fim;

7.3.3. Caso o Prazo de Validade da Proposta e o Prazo de Execug¢do sejam omitidos na
Proposta de Pregos, o Pregoeiro entendera como sendo igual aos previstos no item 7.1
alineas “c” e “d”, respectivamente;

7.3.4. Caso a descricao do objeto seja parcialmente omitida na Proposta de Precgos, o
Pregoeiro entendera como sendo igual ao previsto no Termo de Referéncia.

7.4. A apresentacdo da Proposta de Pregos implica para a licitante a observancia dos preceitos
legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e condigbes
deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

7.5. Decorridos o prazo de validade da Proposta, sem emissdo da Nota de Empenho e
convocagao para a assinatura do Contrato, as licitantes ficam liberadas dos compromissos
assumidos, podendo a Prefeitura Municipal de Carolina solicitar a prorrogagédo do prazo de
validade por mais 60 (sessenta) dias consecutivos.

7.5.1. A licitante podera recusar ou aceitar o pedido de prorrogagdo, entretanto, no caso de
concordancia, a Proposta de Pregos nao podera ser modificada.
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7.6. A Prefeitura Municipal de Carolina podera, caso julgue necessario, solicitar maiores
esclarecimentos sobre a composigcao dos pregos propostos.

7.7. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista nesta Tomada de Pregos,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

7.8. Nao se admitira Proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos praticados no mercado.

7.9. Ndo serdo aceitos Propostas com valor global ou unitario superiores ao estimado ou com
precos manifestamente inexequiveis.

7.9.1. Considerar-se-a inexequivel a Proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentagao que comprove que os custos envolvidos na contratagédo
séo coerentes com os de mercado do objeto desta Tomada de Precos.

7.10. Nao se admitira Proposta que apresentar alternativas de precos.

7.11. Apd6s a abertura da Proposta de Pregos ndo sera admitido pedido de desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela Prefeitura Municipal de
Carolina.

7.12. A licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeita as penalidades estabelecidas no
item 15.1 deste Edital.

ANANAAAAANNAANARA ANANANANANANANANANANANANANANANAAN

8. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO WEEEEEEFFFFFEEKEFFEEFFFEEEFFFEFEFE

8.1. As licitantes deverdo apresentar a Documentag¢dao de Habilitagdo em 01 (uma) via, no
Envelope n° 01, devidamente fechado e rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no
item 6.1, contendo os seguintes documentos referentes a:

8.1.1. HABILITAGAO JURIDICA:
a) Requerimento de Empresario, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoa
Juridica, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-CNPJ;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da licitante,
incluindo o INSS, mediante a

c. 1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa
da Unio;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante,
mediante:

d. 1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

d.2) Certidao Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;
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d.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentacdo de uma
Unica certidao, e nela ndo constar expressamente essa informagéo, o Pregoeiro podera
diligenciar para dirimir eventuais duvidas.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
mediante:

e.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais (ISSQN e TLVF);
e.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

e.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentacdo de uma
Unica certiddo, e nela ndo constar expressamente essa informagéo, o Pregoeiro podera
diligenciar para dirimir eventuais duvidas.

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo-FGTS,
mediante a:

f.1) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a

g. 1) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT

h) Declaragcido de Cumprimento do Artigo 7°, Inciso XXXIll, da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988.

h. 1) Declaragdao de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no
artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/1993, podendo ser utilizado o Modelo no
ANEXO V deste Edital.

8.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante prestou ou estd prestando o servico do objeto com
caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado.

a.1) O atestado devera ser impresso em papel timbrado constando CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinada por socios, diretores, administradores, procuradores,
gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagcdo de seu nome completo e
cargo/funcgao;

b) Comprovar registro e regularidade da pessoa juridica proponente perante o CRC de sua
jurisdi¢ao;

c) Comprovacdo de a empresa possuir 01 (um) Contador, no minimo, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade-CRC;

d) Certidao do Sistema de Informacdes Gerencias e de Responsaveis (SINGER)

d.1) A comprovacgao do vinculo empregaticio do Contador sera feita mediante cépia do
Contrato de Trabalho com a empresa, constante da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social-CTPS ou da Ficha de Registro de Empregados-FRE que
demonstre a identificagdo do profissional, com o visto do Ministério do Trabalho-MT;

d.1.1) Quando se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante, tal comprovagéo
sera feita através do Ato Constitutivo;

d.1.2) Em caso de ndao comprovagdo de vinculo empregaticio, o licitante podera
apresentar, em substituicdo, uma Declaragao de Contratagao Futura, declarando
que o Contador sera futuramente contratado pela empresa. A Declaragao devera ser
assinada conjuntamente pelo Representante Legal do licitante e pelo Contador
indicado e cujo vinculo sera posteriormente comprovado;

10
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d.1.3) E vedada a indicagdo de um mesmo Contador por mais de uma empresa
proponente, fato este que inabilitara todas as envolvidas.

8.1.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balango Patrimonial e Demonstragées Contabeis do ultimo exercicio social, com o
objetivo de comprovar a boa situagdo financeira da empresa, avaliada pelo indice de
Liquidez Geral-ILG e indice de Liquidez Corrente-ILC os quais deverao ser iguais ou
maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes férmulas:

A - _ Ativo Circulante-AC > A
indice de Liquidez Corrente-ILC = 5__ i/ Girculante-PC

Ativo Circulante-AC +
Realizavel a Longo Prazo-RLP >=1
Passivo  Circulante-PC  +
Exigivel a Longo Prazo-ELP

indice de Liquidez Geral-ILG =

a.1)As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em Memorial de Calculos
juntado ao Balango Patrimonial e Demonstragées Contabeis. Caso o Memorial ndo seja
apresentado, o Pregoeiro se reserva o direito de efetuar os célculos;

a.2) A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM nos indice de Liquidez
Geral-ILG e indice de Liquidez Corrente-ILC devera comprovar Capital Social ou
Patriménio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo
estimado para os itens ofertados;

a.3) Na hipétese de alteracdo do Capital Social, apdés a realizagdo do Balango
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentagao de alteragdo do Capital Social,
devidamente registrada na Junta Comercial em que o Balanco for registrado;

a.4) As empresas constituidas no exercicio social em curso, em substituicdo ao Balango
Patrimonial, deverdo apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

a.5) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial e
Demonstragdes Contabeis assim apresentados:

a.5.1) Publicados em Diario Oficial; ou
a.5.2) Publicados em jornal de grande circulagado; ou
a.5.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou

a.5.4) Por coépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de
Abertura e de Encerramento.

a.6) O Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis deverao estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade-CRC;

a.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do
ano-calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n° 8.981/1995, devera

apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e
Encerramento do Livro Caixa;

a.8) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragcdo Contabil Digital-ECD deverdo
apresentar o Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro
Contabil Digital, acompanhado do Recibo de Entrega. Estes documentos deverdo ser
impressos diretamente do Sistema Publico de Escrituragao Digital-SPED.

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagcao Judicial ou Extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias

consecutivos de antecedéncia da data de apresentagdo da Proposta de Prego, quando nao
vier expresso o prazo de validade.
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8.2. E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios
a habilitacao.

8.3. As declaragdes e outros documentos julgados necessarios a habilitagdo, quando produzidos
pela propria licitante, deverdo estar emitidas em papel timbrado e conter data, identificacdo e
assinatura do titular da empresa ou do seu representante legal.

8.4. E facultada a autenticagdo nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscal apresentadas
pelas licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a norma
especifica.

8.5. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-CNPJ, indicado nos documentos da
Proposta de Preco e da Habilitagao devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai
fornecer os produtos objeto da presente licitacdo, com excegédo dos seguintes documentos:

a) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF que podera ser da sede da pessoa juridica;

b) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata que devera ser do local do principal
estabelecimento da licitante, conforme artigo 3oda Lei Federal n° 11.101/2005;

c) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da
Unido, que devera ser da sede da pessoa juridica.

8.6. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver duvida e julgar necessario.

9. DO PROCEDIMENTO DA TOMADA DE PRECOS

9.1. Declarada a abertura da sessado pelo Presidente da CPL, apds credenciamento realizado
conforme item 5 deste Edital, ndo serdo mais admitidos novos proponentes.

9.2. No ato do credenciamento, as Microempresas-ME, Empresas de Pequeno Porte-EPP e
Microempreendedores Individuais-MEIl, deverdo apresentar a documentacdo exigida no
subitem 5.8, alinea “b”, deste Edital, enquanto condicdo para exercer o direito ao tratamento
diferenciado e simplificado quanto ao direito de preferéncia e a participagao no certame.

9.3. O Presidente da CPL procedera a abertura do Envelope n° 01 contendo a documentagao da
licitante, com o objetivo de verificar suas condigbes habilitatérias, consoante as exigéncias deste
Edital.

9.4. Apés a entrega dos documentos de habilitagdo ndo sera permitida a substituicdo ou
apresentacdo de documentos, salvo quando, a critério do Presidente da CPL, tratarem-se de
esclarecimentos sobre dubiedades ou manifestos erros formais.

9.5. Verificado o atendimento das exigéncias para a Habilitagdo na forma exigida no Edital, sera a
licitante declarada habilitada.

9.6. A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste Edital, ou os
apresentar em desacordo ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo de aplicagdo de
sangdes, ressalvada a hipétese legal prevista no item 9.6.

9.7. As Microempresas-ME, Empresas de Pequeno Porte-EPP e Microempreendedores
Individuais-MEI deverao apresentar toda a documentagéo exigida para fins de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

9.8. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo, para a regularizagdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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9.9. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagdo, sem prejuizo das sangbes
administrativas previstas no Edital.

9.10. Ultrapassada a fase de habilitacdo, serdo abertos os envelopes de n° 02 - Propostas de
Prego, divulgando a Comissdo, aos licitantes presentes, as condi¢cdes oferecidas pelos
participantes habilitados, sendo as propostas rubricadas pelos mesmos e pelos membros da
Comisséo.

9.11. As propostas serdao analisadas e comparadas com os critérios e especificagdes
preestabelecidas neste Edital, podendo a Comissao Permanente de Licitagdo convocar os
licitantes para esclarecimentos de qualquer natureza, que venham facilitar o entendimento da
mesma fase do julgamento.

9.12. Verificando-se discordancia entre o prego unitario e total prevalecera o primeiro, sendo
corrigido o preco total. Ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e os por extenso,
predominardo os ultimos. Se o licitante ndo aceitar a corregdo de tais erros, sua proposta sera
rejeitada.

9.13. As propostas que ndo atenderem as condi¢des desta licitagdo, que oferecerem alternativas
de ofertas e cotagbes, bem como as vantagens nelas previstas ou pregos excessivos ou
manifestamente inexequlveis, serdo desclassificadas.

9.14. O julgamento das propostas sera efetuado pela Comisséo, levando em consideragdo o
critetrio de MENOR PRECO GLOBAL, dentre os licitantes que cumprirem integralmente as
exigéncias deste Edital.

9.15. Em caso de absoluta igualdade de precgos, entre duas ou mais propostas, e depois de
obedecido ao disposto do paragrafo 2odo art. 3oda Lei n° 8.666/93, proceder-se-a ao desempate,
por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

9.16. Serao desclassificadas as Propostas de Pregos que:

9.17. que ndo atenda as exigéncias deste Edital;

9.18. alterarem o quantitativo previsto nas tabelas contidas no Projeto Basico (ANEXO 1)

fornecido pela Administracdo (acréscimos, diminuigbes, supressbes de quantitativos e/ou itens e
subitens);

9.19. forem omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos que inviabilize a sua analise em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

9.20. apresentem precgos unitarios ou total acima do maximo estabelecido para esta Tomada de
Prego, constante do Projeto Basico, ANEXO | deste Edital;

9.21. que apresente pregos manifestamente inexequlveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ser demonstrado a sua viabilidade através de documentacao solicitada pelo Presidente
da CPL admitindo-se, planilha de custos elaborada pela prépria licitante sujeita a exame da

Prefeitura Municipal de Carolina e/ou Contrato, ainda que em execugdo, com pregos
semelhantes.
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9.22. A licitante que ofertar prego supostamente inexequivel e que ndo demonstre posteriormente
a sua exequibilidade, sujeitar-se-a as penalidades administrativas pela ndo-manutencdo da
Proposta, e nesse caso o Presidente da CPL retomara a sessdo com as licitantes remanescentes.

9.23. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, o
Presidente da CPL podera conceder o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras
propostas ou de nova documentagao escoimadas dos vicios que ensejaram a decisdo

9.24. Havendo manifestagdo da intengcdo de recurso, o Presidente da CPL registrara na Ata o
motivo e as razdes procedendo da forma seguinte:

9.25. informard a licitante recorrente que tera prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentacdo das
razbes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazbes em igual namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente;

9.26. informara as licitantes o dia que vencem os prazos de apresentacido de razbes e
contrarrazbes de recurso, registrando na Ata da sessao;

9.27. informaréa as licitantes a data de inicio da contagem do prazo para apresentacdo das razbes
de recurso, caso os autos do processo licitatério ndo sejam disponibilizados imediatamente para
vista.

9.28. Nao havendo interesse em recorrer, o Presidente da CPL encerrara a sessao lavrando a Ata
circunstanciada.

vW EEEEEEEEE(EBEEEEBEMEE " "nEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
10.1. Encerrado o julgamento e declarada a vencedora desta Tomada de Precos, as licitantes
poderao manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer e as razbes do recurso, o
que devera ser registrado em Ata pelo Pregoeiro.

10.2. Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer quando:

a) a licitante ndo credencia representante ou procurador;

b) o representante ou procurador credenciado expressamente declina do direito ou mantém-se
silente quando consultado;

¢) o representante ou procurador credenciado se ausenta antes do término da sesséo.

10.3. Manifestada a intengado de recorrer, por qualquer das licitantes, sera concedido o prazo de
até 03 (trés) dias uteis para a apresentacédo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes em igual niumero de dias, que comecaréo a
correr do término do prazo do Recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na
sala da Comissdao Permanente de Licitagdo-CPL localizada no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Carolina no endereco mencionado no predmbulo deste Edital.

10.4.0 Recurso sera dirigido a Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas,
Planejamento e Urbanismo da Prefeitura Municipal de Carolina, por intermédio do Pregoeiro,
devidamente protocolado na sala da Comissdao Permanente de Licitagao-CPL.

10.5. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar, e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao.

10.6. Se ndo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado,
a consideracdo da Secretaria Municipal de Administragdao, Finangas, Planejamento e
Urbanismo que proferira decisao definitiva.

10.7. O acolhimento de recurso pelo Pregoeiro ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO DA LICITAGAO

11.1. Ndo havendo manifestacdo de recurso ou apds seu julgamento, o Pregoeiro procedera a
adjudicagéo do objeto a licitante vencedora e encaminhara o Processo a Secretaria Municipal de
Administragao, Financas, Planejamento e Urbanismo, da Prefeitura Municipal de Carolina
para homologacéo.

12. DA REVOGAGAO OU ANULAGAO DA LICITAGAO

12.1. A Prefeitura Municipal de Carolina se reserva ao direito de revogar a licitagdo por razdes
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e, anula-la se
constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e devidamente
fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos
referidos atos.

12.2. Nao cabera qualquer indenizagédo aos proponentes em caso de revogagao ou nulidade deste
procedimento licitatério, ressalvada a hipétese prevista no artigo 59, da Lei Federal n° 8.666/1993.

12.3. Em decis&o na qual ndo se evidencie lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os
atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela prépria Prefeitura
Municipal de Carolina.

13. DA CONTRATAGCAO

13.1. Apés a homologacdo do resultado desta Tomada de Pregos, a licitante vencedora sera
convocada pela Divisao de Contratos para retirar a Nota de Empenho da Despesa e assinar o
Contrato, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da convocagao, sob pena
de decair ao direito de contratagao.

13.1.1. O prazo para assinar o Contrato podera ser prorrogado quando solicitado pela licitante,
durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Secretaria
Municipal de Administragédo, Finangas, Planejamento e Urbanismo.

13.2. E facultado & Administragdo, quando a licitante vencedora ndo comparecer, ndo apresentar
todos os documentos de regularidade exigidos no ato de assinatura do Contrato, recusar-se a
retirar a Nota de Empenho e a assinar o Contrato, convocar as licitantes remanescentes,
obedecida a ordem de classificagdo, ou revogar desta Tomada de Precos, independentemente da
aplicagao das sangdes previstas neste Edital.

13.2.1. Na sessdo de reabertura da Tomada de Precos, o Pregoeiro examinard a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e os documentos de habilitacado da Proponente,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma Proposta que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto
do certame.

13.2.2. O Pregoeiro podera negociar diretamente com a Proponente, obedecida a ordem de
classificagdo, para que seja obtido preco melhor.

13.2.3. A recusa em retirar a Nota de Empenho e a assinar o Contrato, sem motivo justificado
e aceito pela Prefeitura Municipal de Carolina, observado o prazo estabelecido no item
anterior, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida e implicara na aplicagéo
das sangdes previstas no neste Edital.

13.3. Para a assinatura do Contrato, a adjudicataria devera reapresentar todos os documentos de
regularidade fiscal e trabalhista exigidos no item 8.1.2 deste Edital, que tiverem vencido no
periodo entre a data de abertura do Envelope n° 01 - Documentos de Habilitdgdo e a data da
celebragao do Contrato.

13.4. E vedada a subcontratagdo, no todo ou em parte, para a execugdo do objeto desta Tomada
de Precos.

14. DO CONTRATO
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14.1. O Contrato sera celebrado entre a Prefeitura Municipal de Carolina e a adjudicataria,
observada as disposi¢gdes contidas na legislagéo pertinente.

14.2. Constam na Minuta do Contrato (ANEXO VI) o prazo de vigéncia, as condi¢des e a forma
de execucgdo dos servigos, pagamentos, sanc¢oes, rescisdo e demais obrigagbes dos contratantes,
de acordo com os requisitos fixados no artigo 55, da Lei Federal n° 8.666/1993.

14.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
Contrato.

14.4. O Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a
publicagado no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA.

14.5. A CONTRATADA deverda manter as mesmas condicdes de habilitacdo exigidas nesta
Tomada de Pregos, em especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais,
estaduais e municipais, durante toda a execug&o do objeto.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Se alguma licitante, injustificadamente, recusar-se a manter sua Proposta de Pregos
durante o prazo de validade; deixar de apresentar a Proposta de Preg¢os Adequada; nao
comparecer ou recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o Contrato, ficara sujeita as
seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Carolina, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, a teor do disposto no artigo 70, da Lei Federal n° 10.520/2002;

b) multa de 10% (um por cento) do valor global da Proposta de Pregos, devidamente
atualizada.

15.2. O atraso injustificado na prestagdo dos servigcos sujeitard a CONTRATADA a aplicacédo
das seguintes multas de mora, garantida a ampla defesa e o contraditério:

a) multa moratdria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento), incidente sobre o valor total
dos servigos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento), incidente sobre o valor total
dos servigos reprovados no recebimento provisorio, até o limite de 10% (dez por cento).

15.3. Além da multa aludida no item anterior, a Prefeitura Municipal de Carolina podera,
garantida a prévia e ampla defesa, aplicar as seguintes sangbes @ CONTRATADA, nas hipéteses
de inexecugéo total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia;
b) multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo;

c) suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.4. As sancgdes previstas nas alineas ‘a’, ‘¢’ e ‘cT poderdo ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea ‘b’.

15.5. Cabera ao Gestor do Contrato, propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante
relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

15.6. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da data da
notificagdo, em conta bancéria a ser informada pela Prefeitura Municipal de Carolina.

15.7. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.
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15.8. A licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o

retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo

do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da

citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo

de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja

promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, consoante

previsto no artigo 70, da Lei Federal n° 10.520/2002.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta de recursos consignados no
orcamento da Secretaria Municipal de Administragao, Finangas, Planejamento e Urbanismo,
em conformidade com a seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0202 - S_aecretarla de Administragao, Finangas, Planejamento
e Urbanismo.

FONTE DE RECURSO: 00 - Recursos Ordinarios

PROJETO/ATIVIDADE: 04.123.9002.2075 000 - Manutengdo do Departamento de
Contabilidade.

NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria.

17.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacao das Propostas, a Prefeitura
Municipal de Carolina, se julgar necessario, podera adiar a sessdo de abertura do certame por
razdes administrativas e ainda modificar o Edital, hipétese em que devera proceder a divulgagao,
reabrindo-se a validade inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracado nao afetar a formulagao da proposta ou a documentacéo de habilitagcao.

17.2. O Pregoeiro podera, em qualquer fase da licitagdo, suspender os trabalhos devendo
promover o registro da suspensdo e a convocagdo para a continuidade dos trabalhos na Ata
circunstanciada da sessao.

17.3. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Justica
Estadual, Comarca de Carolina, Estado do Maranh&o, com exclusao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

17.4. Integram o presente Edital, independentemente de transcrigao, os seguintes ANEXOS:

a) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

b) ANEXO Il - MODELO DE CARTA CREDENCIAL,;

c) ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO;

d) ANEXO IV - MODELO DE CARTA PROPOSTA;

e) ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 70, INCISO
XXXIIl, DA CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988;

f) ANEXO VI - MODELO DE CONTRATO.

Carolina/MA, 04 dej de 2021.
] ANDREIA MOREIRA IOLLI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, NEJAMENTO E URBANISMO
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA CONTABIL
1. OBJETO:

Constitui objeto desta Requisi¢éo a Prestacéo de Servigos de Assessoria e Consultoria Contabil para
0 Municipio de Carolina - MA, conforme DESCRICAO DO OBJETO:

Item Descricao Més V. Mensal V. Total
Prestacao de servigcos de orientagao,
assessoramento, acompanhamento da gestdo

1 publica municipal e consultoria contabil a
administragéo geral, ao Fundo Municipal de Saude,
FUNDEB, Fundo Municipal de Assisténcia Social
do municipio de Carolina/MA.

10 R$ 46.000,00 R$ 460.000,00

VALOR TOTAL R$ 460.000,00
2. DO OBJETIVO

E imprescindivel a contratacdo Assessoria e Consultoria Contabil para treinar e acompanhar a equipe
de contabilidade desta Prefeitura, objetivando o assessoramento na Prestagdo de Contas Municipal
junto ao TCE/MA

A contratada devera disponibilizar técnico para atender a unidade administrativa sempre que for
requisitado.

3. DA JUSTIFICATIVA
A Prefeitura Municipal de Carolina (MA) visa aprimorar e organizar a administracdo dos recursos
financeiros e humanos do Poder Legislativo Municipal, objetivando a economicidade, a eficiéncia,

efetividade e a eficacia da gestéo.

Dinamizar e otimizar gastos, objetivando a produtividade no servigo publico, implantagédo de rotinas e
orientagdo com foco na geragéo de resultados satisfatérios, no aspecto quantitativo e qualitativo.

4. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

41 ADMINISTRAGAO GERAL - FPM

a) Consultoria e acompanhamento do processo de abertura da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial;

b) Preparacdo e encaminhamento da documentagéo que integra a prestacao de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios

de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislacao especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

¢) Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;
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Orientagdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas na legislagéo federal
e estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do Fundo
Nacional de Desenvolvimento Educacional, do Sistema Unico de Saude, do Sistema Unico de
Assisténcia Social, da Previdéncia Social e demais legislacao correlata;

Informacgéo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagao de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

Orientagdo ao Controle Interno, para que o mesmo possa desempenhar suas fungdes e
atender com presteza a Administracdo, a populagado e demais entes de controle externo, de
acordo com as disposicoes legais vigentes;

Consolidacéo das informagdes de patriménio, licitacdo, folha de pagamento e contabilidade;
Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e financeira;

Supervisao da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

Implantacao de rotinas e processos para execugao dos servigos de contabilidade, integrados
aos demais 6rgdos da administracdo, com instrugbes passo a passo, para processamento da
execugao orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e
compensado, que permita: Emissao dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo or¢camentaria, por meio de
emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razido de
empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética
para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a conciliacao das
contas bancarias;

Supervisdo e execugdao das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao,
organizagdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituracao dos livros diarios, razado e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

Elaboragao, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragao contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos moédulos de Planejamento, Cadastro e Execug¢do da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo
com o calendario de compromissos municipais;

Consultoria na elaboragao da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e da Lei Orcamentaria
Anual - LOA, de acordo com as diretrizes, objetivos e metas da Administragdo Publica;

Elaboracdo de apresentacbes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e da Lei Orgcamentaria Anual,

Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e
aos 6rgaos de controle interno e externo.

Elaboragdo, regularizagdo e transmissdo da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais - DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;
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Elaboracdo e transmissdo dos Relatérios Resumido da Execugdo Orgcamentaria e do
Relatério de Gestdo Fiscal, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal e
da Secretaria do Tesouro Nacional;

Elaboracdo dos balangos anuais e relatdrios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

Adequacéo e transmisséo do Balango Anual ao padrdo SISTN;

Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;
Elaboragao de estudos de impacto orcamentario;

Correcao e transmissao através de REDARF de informagdes a Receita Federal;
Elaboracao dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisées dos gestores;

Elaboracdo e acompanhamento da execugédo da Programagdo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

Elaboracao de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatério de Gestéao
Fiscal;

Elaboragédo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernentess aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao.

4.2 PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

a) Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e financeira;

b) Consultoria na elaboragdo do Plano Plurianual - PPA 2022-2025, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e da Lei Orgamentaria Anual - LOA, de acordo com as diretrizes,
objetivos e metas da Administragdo Publica;

¢) Elaboracdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e da Lei Orcamentaria Anual.

4.3 FUNDEB

a) Consultoria e acompanhamento do processo de abertura da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial;

b) Assessoria e orientagdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finangas para
processamento da contabilidade, execugcdo do orgamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagao;

c) Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

d) Informagéo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

e) Consolidagéo das informacdes de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;

f) Elaboragéo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e financeira;
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Supervisao da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

Implantacdo de rotinas e processos para execug¢ao dos servigos de contabilidade, integrados
aos demais 6rgaos da administragdo, com instru¢cdes passo a passo, para processamento da
execucdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e
compensado, que permita: Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execu¢do or¢camentaria, por meio de
emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética
para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de lan¢gamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a conciliagido das
contas bancarias;

Supervisdao e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao,
organizagao, elaboragéo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragao dos livros diarios, razao e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliacdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

Elaboragao, regularizagdo, cadastramento e execuc¢ado da escrituragdo contabil, orcamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo
com o calendario de compromissos municipais;

Orientacdo para organizagado de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e
aos 6rgaos de controle interno e externo.

Elaboracdo dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

Acompanhamento mensal da arrecadagdo, da execugdo da despesa, da aplicagdo dos
recursos do FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime
Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de Previdéncia do Servidor;

Analise e acompanhamento dos indices de aplicagao dos limites constitucionais em educacgao
e FUNDEB;

Elaboracdo de relatdrios e inclusdo semestral de dados no Sistema de Informagdes em
Orcamentos Publicos de Educacgéo (SIOPE);

Elaboragdo de relatérios para atender o Conselho Municipal de Educagdo, Conselho do
FUNDEB, Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar;

Elaboracdo dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisGes dos gestores;

Elaboracdo e acompanhamento da execuc¢do da Programacgéo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

Preparagédo e encaminhamento da documentag¢ao que integra a prestacdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestéo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagcao especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;
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Elaboracao de justificativas técnicas, defesas e recursos concernentess aos servigos técnico-
contabeis relacionados as prestagbes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Maranh&o.

4.4 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

a)

b)

€)

9

h)

K)

Consultoria e acompanhamento do processo de abertura da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial;

Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

Informagédo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificacdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

Consolidagéo das informagbes de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;
Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e financeira;

Supervisao da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

Implantacdo de rotinas e processos para execugao dos servigos de contabilidade, integrados
aos demais 6rgaos da administragdo, com instru¢gdes passo a passo, para processamento da
execucao orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢camentario, financeiro, patrimonial e
compensado, que permita: Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de
emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas; Elaboracdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética
para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a conciliacdo das
contas bancarias;

Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao,
organizagéo, elaboragéo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislacdo vigente,
escrituragao dos livros diarios, razao e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliacdo e classificagdo de contas, consolidagdao mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

Elaboracao, regularizagdo, cadastramento e execucdo da escrituragcado contabil, orcamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo
com o calendario de compromissos municipais;

Orientacdo para organizagado de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e
aos 6rgaos de controle interno e externo.

Orientagao dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Financas e de Pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do orgamento,
trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento,
liquidagdo, pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento do movimento bancario,
emissao de cheques e outros.
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Elaboracdo dos balangos anuais e relatdrios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

Elaboracao de relatérios e transmissdo do Sistema de Informagdes em Orgcamentos Publicos
de Saude (SIOPS);

Elaboracao de relatérios para atender o Conselho Municipal de Saude;
Elaboracdo dos relatérios gerenciais para as tomadas de decises dos gestores;

Elaboracdo e acompanhamento da execuc¢do da Programagéo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

Elaboracdo de apresentacdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatério de Gestao
Fiscal;

Preparagédo e encaminhamento da documentagéo que integra a prestacdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestéo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

Elaboragéo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernentess aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Maranh&o.

4.5 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

a)

b)

c)

d)

h)

Consultoria e acompanhamento do processo de abertura da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial;

Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

Informacao ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagao de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

Consolidagao das informagdes de patriménio, licitacdo, folha de pagamento e contabilidade;
Elaboracéo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orcamentaria e financeira;

Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

Implantacdo de rotinas e processos para execugao dos servicos de contabilidade, integrados
aos demais 6rgaos da administragdo, com instrugbes passo a passo, para processamento da
execugao orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orgcamentario, financeiro, patrimonial e
compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo or¢camentaria, por meio de
emissdo, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas; Elaboragado de balangos e balancetes de forma analitica e sintética
para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a conciliagcdo das
contas bancarias;

Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao,
organizagao, elaboragédo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal
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contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislacdo vigente,
escrituragao dos livros diarios, razao e caixa, impressao de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagao e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos
dados da Unidade Gestora, elaboracao do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a
Camara Municipal e arquivo do municipio;

i) Elaboracdo, regularizagdo, cadastramento e execugéo da escrituracdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo
com o calendario de compromissos municipais;

j) Orientacdo para organizacdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e
aos orgaos de controle interno e externo.

k) Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da
Unidade Gestora;

) Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web;

m) Elaboragao de relatérios para atender os conselhos municipais de controle social;

n) Elaboragdo dos relatdrios gerenciais para as tomadas de decisGes dos gestores;

o) Elaboragdo e acompanhamento da execugédo da Programacgado Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

p) Preparagédo e encaminhamento da documentagéo que integra a prestagdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios
de gestéo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

q) Elaboragao de justificativas técnicas, defesas e recursos concernentes aos servigos técnico-
contébeis relacionados as prestacdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A empresa contratada obrigar-se-a:

a) Prestar os servicos necessarios a execucdo do objeto deste Contrato, através de mao-de-
obra qualificada, observando os critérios de qualidade, prazos, custos, periodicidade, e local
de entrega;

b) Cumprir os cronogramas elaborados pelas Secretarias Municipais.

c) Disponibilizar Equipe Técnica especializada composta por um profissional com registro no CRC e
2 (dois) assistentes com a devida qualificagao;

d) Arcar com todas as despesas de deslocamento e alimentagdo de seus técnicos que se fizerem
necessarias a plena execucao dos servicos;

e) Fornecer todos os materiais, ferramentas e mao-de-obra necessarias para a execugdo dos
SEervigos;

f) Designar preposto e apresentar relagdo com enderecos fisico e eletrénico (e-mail), telefones, fac-
similes, nomes dos responsaveis;

g) Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo no seu estatuto social, razdo social,
CNPJ, dados bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;
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h) Refazer os servigos que, a juizo do Contratante, ndo forem considerados satisfatérios, sem que
caiba qualquer acréscimo no prego;

i) Manter o pessoal necessario para garantir a execugdo dos servicos, sem interrupcdo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licencas, falta ao servico, demissdo e outros analogos,
obedecidas as disposi¢des da legislagéo trabalhista vigente;

j) Substituir, sempre que exigido pelo Contratante e independentemente de justificativa por parte
desta, qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo
publico;

k) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo, por
tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

) Respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do
trabalho;

m) Responsabilizar-se, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da
execucao dos servigos e por outras correlatas, tais como salarios, uniformes, treinamentos,
alimentagéo, transporte, seguros de acidentes, indenizagdes, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, tributos federais, estaduais e municipais, e quaisquer outras que por ventura venham
a ser criadas pelo Poder Publico, sem qualquer solidariedade por parte do Contratante;

n) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia autorizagdo do
Contratante;

0) Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as penas da lei, por quaisquer danos e
ou prejuizos materiais ou pessoais causados direta ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestagao dos servigos, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

p) Executar os servigos conforme especificagbes da Requisi¢do e de sua proposta, com o0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

q) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da Administragao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

r) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢gdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

s) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

t) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1odo art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
dentro das normas da Requisi¢do e do contrato;
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b) Controlar as requisicbes e documentar as ocorréncias havidas no periodo de vigéncia do
contrato;

c) Prestar as informagbes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela Contratada;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

f)  Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao;

g) Pagar a CONTRATADA o valor resultante dos servicos, na forma do contrato;

h) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacéo.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO

Os servigos deverao ser executados, conforme prazo estipulado pela Secretaria Municipal de
Administragdo, da data de Assinatura da Ordem de Servicos até 31 de dezembro de 2021, podendo
ser prorrogado na forma da lei N° 8.666/93 e suas altera¢des posteriores, em conformidade com Art.

57 da lei 8666/93.
8. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E DO PAGAMENTO

A prestagao dos servigos devera ocorrer na Prefeitura Municipal, podendo ser, temporariamente, a
critério da Contratante, realizada na sede da Contratada

9. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis ao da prestagcdo dos servicos,
mediante a apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente atestada pelo setor
competente.

b) A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certiddes de
regularidade junto ao INSS e ao FGTS, CNDT, como condicdo para a liberagdo do
pagamento do més respectivo.

c) A Prefeitura Municipal podera suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes
casos:

c.1. Descumprimento das obrigacbes da CONTRATADA para com terceiros, que possam, de
qualquer forma, prejudicardo Municipio;

c.2. Inadimpléncia de obrigagdes da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, que provenha de
execugao do objeto contratual;

c.3. Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

10. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
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Recurso Préprio. Secretario Municipal de Administragdo e Finangas 04.122.0003.2003.0000-
Manutencgéo e Funcionamento da secretaria
3.3.90.35.00 - Servicos de consultoria.

11. DO VALOR:

O valor global dos servigos esta estimado em R$ 460.000,000 (quatrocentos e sessenta mil reais),
estando incluidas todas as despesas com 0s servigos.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

121 Apresentacdo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, que comprove que a
licitante forneceu objeto compativel com esta licitagao.

12.2 Comprovar registro e regularidade da pessoa juridica proponente perante o CRC de sua
jurisdicao

13. DAS SANGOES
13.1 O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a CONTRATADA, a penalidade de:

a. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
contratacéo, até o limite de 30 (trinta) dias.

13.1.1 A aplicagdo da multa moratéria ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
Contrato e aplique as outras sangdes cabiveis.

13.2 A inexecucgao total ou parcial do contrato, ou o descumprimento de qualquer dos deveres
elencados no Edital e no contrato, sujeitara a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

b. Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao;

c. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina -
MA pelo prazo de até dois anos;

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da penalidade de suspensao do subitem anterior.

13.2.1 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apds devidamente convocada,
dentro do prazo estabelecido pela Administragédo, equivale a inexecugao total do contrato, sujeitando-
a as penalidades acima estabelecidas.

13.2.2A aplicagao de qualquer penalidade nao exclui a aplicagao da multa.

13.3 Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar e de
declaragao de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que, em
razao do contrato decorrente desta licitagao:

13.3.1 Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;
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13.3.2Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.3.3Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos
ilicitos praticados.

134 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

13.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

13.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.7 Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

13.8 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.9 As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis

14. DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAO
a) A contratacdo ocorrerd mediante competente procedimento licitatério com fundamento na
Lei Federal N° 8.666/93 e suas alteragoes.
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC
ANEXO Il

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

Ao Senhor Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Carolina
Referéncia: TOMADA DE PREGCOS N° 002/2021-CPL/PMC

A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n° XXXX, com sede na XXXX, representada por seu
XXXX (Cargo), XXXX (Nome), Cl n® XXXX, CPF n° XXXX, CREDENCIA o Senhor XXXX, Cl n°
XXXX, CPF n° XXXX, para, na qualidade de representante legal da empresa, participar da licitagdo
instaurada pela Prefeitura Municipal de Carolina, na modalidade TOMADA DE PRECOS N°
002/2021-CPL/PMC, cujo objeto trata XXXX, outorgando-lhe poderes para participar da presente
Licitagdo podendo para tanto requerer, concordar, ofertar lances, interpor e desistir de Recursos,

assinar a Ata e demais atos decorrentes do procedimento, enfim praticar todos os demais atos
inerentes ao certame licitatério.

Cidade/Estado, XXXX de XXXX de 2021.

(Nome da Empresa)
(Nome e Assinatura do Representante Legal)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC

ANEXO Hil

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Ao Senhor Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Carolina
Referéncia: TOMADA DE PREGOS N° 002/2021-CPL/PMC
A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n° XXXX, com sede na XXXX, representada por seu
XXXX (Cargo), XXXX (Nome), Cl n® XXXX, CPF n° XXXX, DECLARA, sob as penas da Lei, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispde o artigo 4o, inciso VII, da Lei
Federal n° 10.520/2002.
Cidade/Estado, XXXX de XXXX de 2021.

(Nome da Empresa)
(Nome e Assinatura do Representante Legal)
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC
ANEXO IV
MODELO DE CARTA-PROPOSTA
Ao Senhor Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Carolina

Referéncia: TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC

1. A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n° XXXX, com sede na XXXX, representada por seu XXXX
(Cargo), XXXX (Nome), ClI n° XXXX, CPF n° XXXX, DECLARA, sob as penas da Lei, inteira
submissdo aos preceitos legais aplicados ao TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC,
especialmente as Leis n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, assim como as Clausulas constantes do
Edital.

2. Propomos o valor total de R$ XXXX (XXXX) para a prestagdo de servicos de XXXX, objeto do
TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC, obedecendo as especificagcdes e condigdes definidas
no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital e da nossa Proposta, asseverando que:

a) cumpriremos rigorosamente toda a legislagédo aplicavel a execug¢ao do objeto a ser contratado;

b) assumimos o compromisso de bem e fielmente executar o objeto, nas condigbes estabelecidas,
com execugao do mesmo no prazo definido nesta Proposta;

c) declaramos que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fretes, seguro, tarifas e despesas de qualquer natureza, conforme
Planilhas de Precgos, anexas a esta Proposta.

3. O prazo de validade desta Proposta &€ de XXXX (XXXX) dias consecutivos a contar da data da
sua entrega.

4. Comprometemos a executar o objeto desta licitagdo no prazo maximo de XXXX (XXXX), a contar
da data de assinatura do Contrato.

5. O pagamento sera feito em favor da CONTRATADA, através de depdsito bancario na sua conta
corrente, por intermédio de Ordem Bancaria, em até 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir
da data de assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, acompanhado da Nota Fiscal/Fatura,
desde que nado haja fator impeditivo provocado pela empresa, acompanhada dos seguintes
documentos:

a) copia do Contrato;

b) cépia da Nota de Empenho;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido;
d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

3



PMC
Folhan® h "JC)
\ Processo n° 1/18/2021

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO-CPL

6. Responsavel pela Assinatura do Contrato: XXXX (Nome), CI n® XXXX, CPF n° XXXX.

Dados Complementares da Empresa: Telefone, Fax (se houver), Celular (se houver). E-mail, Banco
(nome e n°), Agéncia (nome e n°), Conta Corrente n° XXXX.

Cidade/Estado, XXXX de XXXX de 2021.

XXXX (Nome da Empresa)
XXXX (Nome e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXOV
MODELO DE DECLABAC.AO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 7q INCISO XXXIil, DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988
Ao Senhor Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Carolina
Referéncia: TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC
A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n°® XXXX, com sede na XXXX, representada por seu
XXXX (Cargo), XXXX (Nome), Cl n° XXXX, CPF n° XXXX, DECLARA, para fins do disposto no inciso

V, do artigo 27, da Lei Federal n° 8.666/1993, que ndo emprega menores de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz (Sim/Nao).

Observagao: Responder Sim ou Nao na ressalva acima, caso empregue menor na condigao
de “menor aprendiz”.

Cidade/Estado, XXXX de XXXX de 2021.

(Nome da Empresa)
(Nome e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contrato n° XXXX/2021 -DC/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC

Contrato de prestacap de servigos, que entre si
celeboram o MUNICIPIO DE CAROLINA, por
intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, FINANCAS,
PLANEJAMENTO E URBANISMO, e a empresa
XXXX, mediante as clausulas e condigbes
seguintes:

O MUNICIPIO DE CAROLINA, Estado do Maranhdo, pessoa juridica de Direito Publico
Interno, inscrito no CNPJ n° 12.081.691/0001-84, sediada na Praga Alipio Carvalho, n° 50, Centro.
CEP: 65.980-000 - Carolina/MA, através da Secretaria Municipal de Administragdo, Financas,
Planejamento e Urbanismo, neste ato representado por sua Secretaria Municipal de
Administragdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo, Senhor ANDREIA MOREIRA PESSOA
ANTONIOLLI, RG n° XXXX - SSP/XXXX, CPF n° XXXX, doravante denominada CONTRATANTE, e
a empresa XXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n® XXXX, estabelecida na
XXXX, representada por XXXX, Proprietario da XXXX, RG n° XXXX - SSP/XXXX, CPF n° XXXX,
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato de prestagdo de servicos de
Consultoria e Assessoria Contabil, decorrente do TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC,
formalizado nos autos do PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-PMC, com fundamento na
Lei Federal n° 10.520/2002; Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014 e pela Lei Complementar n° 155/2016; Decreto Federal n° 3.555/2000, aplicando-se
subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a
espécie, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestagdo de servicos de Consultoria e Assessoria
Contabil, de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e
Urbanismo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. O CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2021-
PMC e que sdo partes integrantes deste instrumento, independente de transcri¢ao:

a) Termo de Referéncia;
b) TOMADA DE PRECOS N° 002/2021-CPL/PMC;
c) Proposta de Precos da CONTRATADA e demais documentos apresentados no
procedimento da licitagéo.
CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL
3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:
a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como suas alteragbes posteriores;
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c) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147
de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital da Tomada de Pregos e seus anexos;

h) Instrugdo Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto paradmetro de boa pratica;
i) demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito
privado, em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

3.2. Na interpretacdo, integracdo, aplicacdo ou em casos de divergéncia entre as disposicoes
deste Contrato e as disposi¢cdes dos documentos que o integram, devera prevalecer o conteudo
das clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado,

em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR TOTAL ESTIMADO
4.1. O valor total deste Contrato é de R$ XXXX (XXXX), conforme Planilha Orgamentaria:

. . . Valor Valor
Item Descricao Unidade Quantidade Mensal Anual
Servicos de Consultoria e

ot Assessoria Contabil.

Més 10

4.2. No valor acima estado incluidos todas os custos diretos e indiretos, tributos, contribuicées,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

4.3. O preco permanecera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do presente Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta de recursos consignados no
orcamento da Secretaria Municipal de Administragédo, Finangas, Planejamento e Urbanismo,
em conformidade com a seguinte dotagdo orcamentaria:

UNIDADE ORGAMENTARIA: 0202 - §ecretarla de Administragao, Finangas, Planejamento
e Urbanismo.
FONTE DE RECURSO: 00 - Recursos Ordinarios

PROJETO/ATIVIDADE: 04.123._9002.2075 000- Manutencdo do Departamento de
Contabilidade.

NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios ao quantitativo do objeto contratado, até 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato, de acordo com o teor do artigo 65, §

10, da Lei Federal n° 8.666/1993.
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CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicagdo no Diario
Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE EXECUGAO

8.1. A CONTRATADA fica obrigada a iniciar a executar o objeto deste Contrato no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contado a partir da data da assinatura do Contrato.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA

9.1. A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem
como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e aplicagao das
sang¢des administrativas cabiveis.

CLAUSULA DEZ - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebracdo da contratagdo para prestacao dos
servigos, a CONTRATADA, obriga-se a:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os servigos
a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pelo
Tribunal de Contas do Estado-TCE, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico-
MCASP e demais normas do direito financeiro, cumprindo todas as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Executar os servigos, através de méo de obra especializada, na forma preceituada pelo
edital de licitagdo, observadas as especificagbes técnicas e condicdes comerciais declinadas
em seus anexos, inclusive com as prescri¢cdes da Lei Federal n° 8.666/1993, respondendo civil
e criminalmente, pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial;

¢) Fornecer méo-de-obra profissional qualificada e habilitada;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais
passivos, impostos, alimentagdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios,
equipamentos de protecao individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servigos, licencas em
reparticbes publicas, registros, autenticacdes do contrato, e ficando, ainda, para todos os
efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre
seus empregados e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos servigos
objeto deste instrumento;

f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE
para a execugao do Contrato;

g) Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacbes e
especificagdes contidas neste Termo;

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o CONTRATANTE
exigir a imediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independente de solicitagao;

i) Os servicos contratados, caso nao satisfacam a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, serédo
impugnados, cabendo a CONTRATADA todo o énus decorrente de sua ré execugao direta ou
por empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das
responsabilidades contratuais;
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k) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes em até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o artigo 65, da Lei Federal
n° 8.666/1993 e alteragoes;

1) Emitir Nota Fiscal de Servigos para qualquer recebimento a ser pago pela CONTRATANTE;

m) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente @ CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugédo dos servigos, nao excluindo ou reduzindo
tal responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da Administragao;

n) Assumir integral responsabilidade pela direcdo e supervisdo dos trabalhos garantindo a
execugdo dos servigos de acordo com as condi¢des ajustadas;

o) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos servigos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
contratante ou a terceiros.

CLAUSULA ONZE - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. O MUNICIPIO DE CAROLINA, pessoa juridica de direito publico interno, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administracao, Finangas, Planejamento e Urbanismo, obriga-se a

a) emitir a Nota de Empenho;
b) acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos por intermédio do Gestor do Contrato;

c) verificar os servigos em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos
e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da
CONTRATADA;

d) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestagéo dos servicos;

e) notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos servigos reprovados no recebimento
provisorio, conforme Termo de Recusa;

f) notificar a CONTRATADA, para a substituicho dos servigos que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

g) efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

h) comunicar & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacdo dos
Servigos;

i) prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da CONTRATADA,;

j) propor a aplicacdo das sancgdes administrativas e demais cominacgdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

k) fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato Administrativo, sejam mantidas todas as
condi¢cbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.
CLAUSULA DOZE - DO PAGAMENTO

12.1. Prazo de pagamento ndo superior a 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, conforme disp6e o artigo 40, alinea “a”, da
Lei Federal n° 8.666/1993, através de depdsito bancario, na conta corrente da CONTRATADA,
por meio de ordem bancéria, mediante apresentacdo de Nota fiscal/Fatura, em 02 (duas) vias,
atestada pelo Gestor do Contrato, acompanhada da:

a) Cépia do Contrato;

b) Cdpia da Nota de Empenho;
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c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal,

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

12.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo Gestor do Contrato responsavel pela
fiscalizacdo dos servigos, que também devera conferir toda a documentagao constante no item
12.1

12.3. Em caso de equivoco na Nota Fiscal, auséncia, validade expirada ou qualquer outra
irregularidade identificada nos documentos indicados no item 12.1, o Gestor do Contrato ira
notificar a CONTRATADA para apresentacao de novo documento. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a reapresentagdo do documento, ndo acarretando qualquer 6nus
para a CONTRATANTE.

12.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, diretamente na Conta Corrente
indicada pela CONTRATADA.

12.5. A CONTRATANTE se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo, os
servicos nao tiverem sido prestados de acordo com as especificacdes estabelecidas e aceitas.

12.6. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

12.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
pelo descumprimento das obriga¢des contratuais, sem que isso gere direito ao reajustamento do
preco ou a atualizagdo monetaria.

12.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que néo
tenha sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagbes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor
devido atualizado, até a data de sua liquidacao, observada a corregdo monetaria.

CLAUSULA TREZE - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sancgbes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

13.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacdo dos servigos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados reprovados no recebimento provisorio, até o limite de 10% (dez por
cento).

13.3. Diante da inexecugado total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item
anterior, a Administracdo poderda, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;
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c) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nido superior a 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “b”.

13.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugado da contratagdo, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicacdo das multas previstas neste item e das demais cominacgdes legais.

13.6. Caberd ao Gestor do Contrato, XXXX (Nome), propor a aplicacdo das penalidades
previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposigao.

13.7. Apds a aplicagédo de qualquer penalidade sera feita comunicagéo escrita 8 CONTRATADA e
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

13.8. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uUteis contados da data da
notificagcdo, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administracdo ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judiciaimente.
CLAUSULA QUATORZE - DA RESCISAO

14.1. A rescisdo deste Contrato ocorrerd nos termos dos artigos 79 e 80, da Lei Federal n°
8.666/1993.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugéo inicial, a
CONTRATADA terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir provas, sem
prejuizo da possibilidade do CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

14.3. A rescisédo deste Contrato podera ser:
a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragao;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que
haja conveniéncia para 0o CONTRATANTE;

¢) judicialmente, nos termos da legislagéo.

14.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera
esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito
aos pagamentos devidos pela execucao do presente Contrato até a data da rescisao.

14.5. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retengéo dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE, além das
sangoes previstas neste instrumento.

CLAUSULA QUINZE - DA PUBLICAGAO

15.1. O extrato deste Contrato sera publicado pelo CONTRATANTE, conforme dispbe o artigo 61,
paragrafo unico, da Lei Federal n° 8.666/1993.
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CLAUSULA DEZESSEIS - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual, da Comarca do MUNICIPIO DE CAROLINA, Estado
do Maranh&o, para dirimir toda e qualquer questao que derivar deste Contrato.

16.2. E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado conforme, as
partes a seguir firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um s6
efeito, perante 02 (duas) testemunhas que também as subscrevem.

Carolina/MA, XXXX de 2021.
ANDREIA MOREIRA PESSOA A IOLLI
Secretaria Municipal de Administragao, Finangas, mento e Urbanismo
CONTRATANTE

XXXX (Nome do Representante Legal)
XXXX (Cargo e Nome da Empresa)

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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