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MEMORANDO N° 001/2021-ATF/SEMAFIPU
Carolina/MA, 05 de janeiro de 2021.

A Senhora Secretaria Municipal de Administragao, Finangas, Planejamento e Urbanismo.

Solicito a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessarios para a
contratacio de empresa objetivando servicos de locacio e manutencio de software nos
sistemas da folha de pagamento, contabilidade, compras/licitacio, gestdo tributaria
municipal, implantacio, treinamento, manutencio, migracio de dados e suporte técnico e
portal da transparéncia do municipio de Carolina, conforme Termo de Referéncia, em
anexo.

Respeitosamente,

JES ERREI RA
Assessora 4 de Finangas
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TERMO DE REFERENCIA

SERVIGCOS DE LOCAGAO E MANUTENGAO DE SOFTWARE NOS SISTEMAS DA FOLHA DE
PAGAMENTO, CONTABILIDADE, COMPRASI/LICITAGAO, GESTAO TRIBUTARIA MUNICIPAL,
IMPLANTACAO, TREINAMENTO, MANUTENGAO, MIGRAGAO DE DADOS E SUPORTE
TECNICO E PORTAL DA TRANSPARENCIA DO MUNICIPIO DE CAROLINA.

1. OBJETO

1.1. O Presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa objetivando
servicos de locagcdo e manutencdo de software nos sistemas da folha de pagamento,
contabilidade, compras/licitagdo, gestao tributaria municipal, implantag¢do, treinamento,
manutengdo, migragcdo de dados e suporte técnico e portal da transparéncia do municipio
de Carolina, de acordo com as condi¢cdes, especificagbes e quantitativos deste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

21. A solicitacdo se justifica pela necessidade de atendimento da demanda da Secretaria
Municipal de Administragdao, Financas, Planejamento e Urbanismo, com vistas a garantir o
regular desempenho das atividades desenvolvidas pelo Municipio.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, a contratacdo devera adotar a modalidade Pregao,
considerando que se trata de servigos de bens comuns, definidos como aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagbes usuais
no mercado.

3.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitagdo e as eventuais contratagdes
posteriores reger-se-ao pelas normas e principios contidos na seguinte legislagao aplicavel:

a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como suas alteragbes posteriores;

¢) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147
de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregdo Presencial e seus anexos;

h) Instrugdo Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto paradmetro de boa pratica;
i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito

privado, em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

4. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

4.1.0 valor estimado foi obtido mediante pesquisa de precos, conforme a ANEXO I-A -
PLANILHA ORCAMENTARIA, em anexo.

4.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Carolina, cujos programas de
trabalho e a categoria econémica constardo quando da emissao da respectiva Nota de Empenho.
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5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1. Poderao participar do Pregdo pessoa juridica com ramo de atividade compativel com o objeto
especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas neste

instrumento, no Edital da licitagdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislagéo
pertinente.

5.2. Entre as obrigagcbes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer seus produtos aos entes publicos, sejam empresas idéneas devidamente inspecionadas,
bem como assegurar que a qualidade de seus produtos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:

5.2.1. Comprovacdo de aptiddo técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por
pessoa juridica do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que
comprove experiéncia no fornecimento do produto com caracteristicas semelhantes ou
equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em copia autenticada.

5.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e
endereco completo, devendo ser assinada por seus socios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome
completo e cargo/funcéo.

6. PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGO

6.1. O prazo maximo para pleno funcionamento dos sistemas (instalagéo, implantagdo, converséo,
testes, customizagdo, integragédo) sera de 10 (dez) dias uteis, contado a partir da data da
assinatura do Contrato.

6.1.1. O prazo de execugao podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado
o interesse publico e a critério da Administracdo, observado o disposto no artigo 57, § 10, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

7. PRESTAGAO DE SERVIGOS

71. Integram o presente objeto a prestacdo de servicos de planejamento, integracdo,
gerenciamento e controle das informagdes socioecondmico, a geragéo de relatérios gerenciais em
tempo real, destinados a inteligéncia das agdes do executivo, acompanhamento de diligéncias,
analise de resultados alcangados.

7.2. O licitante vencedor sera responsavel pelo transporte, encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios securitarios e todos decorrentes da relagcdo empregaticia com os profissionais

responsaveis pela execucdo das atividades, ndo mantendo vinculo de qualquer natureza com a
administragdo municipal.

8. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. A prestagdo dos servicos sera acompanhada por servidor do quadro de técnicos da
Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo, sob a

coordenacao do Gestor do Contrato, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 80, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

8.2. O recebimento dos servigos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Provisério: o0s servicos serdo recebidos provisoriamente, mediante
verificagdo concomitante quanto a conformidade e qualidade, de acordo com as especificagcbes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da empresa, bem como
atendimento das obrigagbes estipuladas no Contrato;

b) Recebimento Definitivo: Os servicos serdo recebidos definitivamente apds a verificagdo
pelo Gestor do Contrato e consequente aceitagdo, mediante “ateste” dos servicos.

8.3. O Recebimento Definitivo sera realizado pelo Gestor do Contrato em até 05 (cinco) dias
uteis apds o recebimento provisério dos servigos.
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8.4. Qualquer erro ou omissdo na execugdo dos servigos obrigara a CONTRATADA a refazer, as
suas expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, os servicos impugnados, observado o
prazo a ser estabelecido na respectiva Notificagao.

8.5. O Recebimento Definitivo é condi¢édo indispensavel para o pagamento dos servigos.

8.6. O aceite/aprovacao do servigo pelo Gestor do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou disparidades com as
especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as
faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal n° 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢édo do Contrato, registrando as ocorréncias e as deficiéncias
porventura existentes e encaminhando cépia imediatamente a CONTRATADA, para a pronta
corregéo das irregularidades apontadas;

9.2. Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamento e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necessaria ao bom desempenho da equipe técnica CONTRATADA;

9.3. Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o fornecimento/execu¢ao do
servigo objeto do contrato;

9.4. Comunicar a CONTRATADA, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execucédo dos materiais;

9.5. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

9.6. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais;

9.7. Receber e conferir o objeto;
9.8. Recusar o objeto que ndo estiver de acordo com as especificagdes;

9.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA fica obrigada a implantar os sistemas aplicativos com todas as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia - ANEXO | do Edital;

10.2. Efetuar implantacdo nos locais indicados, prazo, nas quantidades solicitadas e em
conformidade com todas as especificagdes do objeto descritas no Termo de Referéncia - Anexo |
do Edital;

10.3. Prestar todas as informacbes e esclarecimentos & CONTRATANTE, por intermédio do
funcionario designado para acompanhar o contrato, referente aos trabalhos de implantagdo e
demais servigos realizados durante toda a vigéncia do contrato;

10.4. Corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas, desde que originados por erro
ou defeito de funcionamento dos mesmos;

10.5. Ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE, por ocasido da entrega de
cada sistema, conforme definido no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

10.6. Prestar suporte e manutengdo aos sistemas propostos, no prazo e condigbes fixados no
Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

10.7. Assumir integral responsabilidade por eventuais multas administrativas decorrentes de
imperfeicdo na execugao ou atraso nos servigos contratados, excetuando-se os ocasionados por
forca maiores ou caso fortuito, assim definidos em Lei, depois de esgotados os procedimentos de
defesa administrativa;
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10.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao dos servigos pela CONTRATANTE;

10.9. Compromete-se a CONTRATANTE a manter amplo controle sobre os produtos finais
gerados pelo sistema, e a CONTRATADA a tomar as medidas corretivas. A CONTRATADA néo
se responsabiliza pelos resultados produzidos pelos sistemas, caso estes sejam afetados por
algum tipo de programa externo, normalmente conhecido como "VIRUS", por falhas de operagao
ou operagao por pessoas nao autorizadas, bem como pelos danos ou prejuizos decorrentes de
decisbes administrativas, geréncias ou comerciais tomadas com base nas informagdes fornecidas
pelos sistemas ora licenciados para uso;

10.10. Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios do pessoal préprio alocado na prestagao dos servicos;

10.11. Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a prestacdo dos
servigos e que sejam de responsabilidade da CONTRATADA,;

10.12. Acatar as orientacbes da Secretaria Municipal de Administragcao, Financgas,
Planejamento e Urbanismo, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

10.13. Manter em compatibilidade com as obrigacbes a serem assumidas, durante toda a
execucgao do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e de qualificacao exigidas na licitagéo;

10.14. Nao veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizagao
da Administracdo Municipal,

10.15. A aceitar nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios na execugado dos produtos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato;

10.16. As supressdes que excedam esse limite serdo objeto de acordo celebrado entre as partes
contratantes, na forma disposta no paragrafo 20, inciso ll, do artigo 65, da Lei Federal n°
8.666/1993 e suas posteriores alteragdes;

10.17. Manter durante toda a execugcdo do contrato, as informagdes sobre os enderegos e
telefones para contato, devidamente atualizada;

10.18. Efetuar a implantagdo dos aplicativos e servigos, bem como a conversao e/ou redigitagao
de todos os dados ja langados em sistema que esta em uso pela Prefeitura;

10.19. Disponibilizar chave de acesso e instalagdo dos programas em no minimo 03 (trés)
maquinas de propriedade da CONTRATANTE.

10.20. Disponibilizar senhas de acesso para todas as fungdes de operacionalizagao do sistema;

10.21. As senhas de que trata os itens acima serdao permanentes para o periodo entre a data de
inicio da utilizagdo do sistema e o ultimo més pago pela CONTRATANTE ao Contratado.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contado a partir da data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicacdo no Diario
Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA.

11.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
com vistas a obtengdo de precos e condi¢gdes mais vantajosas para esta Prefeitura, limitada a 48
(quarenta e oito) meses, conforme dispde o artigo 57, inciso IV, da Lei Federal n° 8.666/1993,
desde que preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultdnea e autorizado
formalmente pela autoridade competente:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;
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b) A CONTRATADA néo tenha sofrido punicdo de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés)
vezes, a cada periodo de vigéncia do Contrato Administrativo;

c) A Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo tenha
interesse na continuidade dos servigos;

d) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragéo; e
e) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

11.3. A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo ndo
gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagéo.

12. SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

12.1. A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato,
bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisédo e aplicacao
das sanc¢des administrativas cabiveis.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacbes ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sangbes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

13.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacdo dos servigos sujeitard a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

13.3. Diante da inexecucgao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior,
a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “b”.

13.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao da contratacdo, comportar-se de modo iniddneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicacdo das multas previstas neste item e das demais cominacdes legais.

13.6. Caberd ao Gestor do Contrato propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante
relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposigéo.
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13.7. Apds a aplicagao de qualquer penalidade sera feita comunicagao escrita a CONTRATADA e
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

13.8. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data da
notificagdo, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administracdo ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.
14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera feito em favor da CONTRATADA, através de depdsito bancario na sua
conta corrente, por intermédio de Ordem Bancaria, em até 30 (trinta) dias consecutivos, contado
a partir da data de assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, acompanhado da Nota
Fiscal/Fatura, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela empresa, acompanhada dos
seguintes documentos:

a) Copia do Contrato e Nota fiscal;

b) Cépia da Nota de Empenho;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela Comissao de Fiscalizagdo, que
também devera conferir toda a documentacao constante no item 14.1.

15. SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO:
a) O Sistema de Integrado de Pessoal contera as seguintes especificagées:

s O Sistema de Pessoal devera ser multiempresa, multitarefa e multiusuario, com
permissao por perfil de acesso as telas, empresas, divisdes e langamento de eventos;
s Devera possuir senha de acesso criptografada;

s Todos os relatérios do sistema poderao ser alterados pelo usuario, além de serem
armazenados mais de um layout de relatério para cada criado;

s As telas de manutencao, calculo e relatérios deverdo ser padronizadas para facil
assimilacdo, além das telas de cadastros possuirem filtragem e ordenacéo flexivel e
opcao de impressdo com layout personalizado;

s A tabela de cargos com CBO, controle de progresséo salarial, histérico de alteragbes
legais, etc.;

s O crédito bancéario pode ser configurado para diversos bancos, agéncias, contas,
convénios e layouts;

S A tabela de eventos devera oferecer mdultiplas opgcbes de férmulas, permitir a
configuragdo de inumeras bases de célculo, tais como, a soma de outros eventos,
base de valor fixo, uma referéncia salarial diferente do salario base, vantagens fixas,
entre outros;

s Possibilitar a insergao de novas opgdes de calculos posteriores ao valor encontrado e

intervalo de percentual semelhante ao mecanismo de aliquota para previdéncia;
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Possuir parametros especificos para programacdo de pagamento de adicionais de
tempo de servigos, também com opg¢ao de intervalo de percentual, com base na
quantidade de anos e demonstracéo legivel do progresso do adicional no holerite;
Devera oferecer possibilidade de manipulagcdo completa dos dados do trabalhador,
tais como caracteristicas fisicas e pessoais informacées de admissdo, situagéo,
eventos fixos, movimento férias, licengas e afastamentos, cadastro de dependentes,
pensdo alimenticia, histérico de transferéncia, individual e coletiva de cargo, salério,
diviséo, subdivisdo, unidade/custeio e local de trabalho;

Possuir assistente para inclusdao de eventos fixos e eventuais coletivos, filtrado por
diversos critérios, possuir manutencdo de eventos variaveis otimizado para
langamento de empréstimos gerando apenas um registro;

Possuir declaragdes ao INSS CAT e PPP;

Registrar e manipular informag¢des de controle dos dispositivos de avaliagdo exigidos
pela Emenda Constitucional n° 19, de 04/07/98;

Possuir manutengao do cadastro e do movimento mensal de contribuintes auténomos
e tomador de obra para informagdes a SEFIP;

O célculo da folha mensal devera conter as opg¢des de individualizada ou geral,
adiantamento ou antecipacdo salarial recibo de férias com opgdo de impressao
apenas das gozadas e abono pecuniario;

Calculo de licenga-prémio;

Folha complementar com diversas opgdes de apuragdo e demonstragdo no més
desejado;

Adiantamento e fechamento do 13° salario, com opg¢do de pagamento da primeira
parcela ao longo do exercicio por diversos critérios, tais como més do aniversario,
solicitagéo do servidor, etc.;

Rescisao normal e complementar;

Possibilitar a impressdo do recibo de pagamento em papel personalizado, inclusive
frente e verso, e formulario fixo de grafica com alta velocidade em impressoras
matriciais;

Folha de pagamento e resumo completo para contabilizagao;

Relacao da previdéncia, IRRF e FGTS;

Geragao de arquivos conforme layout para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF, exportar e
importar PASEP, opcao para SIPREV crédito bancario com opgéo para gerar grupos
intercalados de cargo, divisdo, subdivisdo, unidade/custeio, vinculo, entre outros;
Relagao de trabalhadores que possuem um determinado evento no cadastro de fixos,
eventuais ou no movimento, com diversos filtros, agrupamentos e ordenagdes;
Possibilitar opgdo para impressdo de demonstrativo de cargos/fun¢des/empregos
entre outros arquivos e relatérios para o Tribunal de Contas;
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Controle do PIS/PASEP, desde a informacédo solicitada pelo banco até os valores a
serem pagos na folha;

Emisséo de etiquetas personalizadas;

Gerador de relatorios;

Informe de rendimentos;

Ficha financeira do trabalhador por periodo, ficha financeira da unidade/custeio,
planilha de custos, etc;

Manuteng&o de concursos, processos seletivos e curriculo;

Célculo e controle de margem consignavel;

Possibilitar criagcao de campos personalizados no cadastro do trabalhador;

Permitir a criacdo de layout de importacdo de valores eventuais;

Permitir a criagdo de layout de exportagdo de qualquer dado do sistema;

Controlar e executar atos de pessoal com possibilidade de gerar o documento ou
armazenar em PDF;

16. SISTEMA DE CONTABILIDADE
b) O Sistema de Integrado de Contabilidade contera as seguintes especificagdes:

S

o/

Auxiliar nos langamentos e registros da execugéo, permitindo controle seguro de todos
0s compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais;

Permitir e auxiliar a elaboragdo e controle do orgamento, da execugao contabil e as
demonstragdes contabeis, em estrita obediéncia as exigéncias da Lei n° 4.320, de
17/03/64, e suas alteragdes posteriores, e da Lei Complementar n° 101, de 04/05/00;
Produzir demonstrativos tanto no modelo do Tribunal de Contas do Estado, como nos
modelos da Secretaria do Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda;

Executar o processo completo de despesa, (Empenho, Liquidacdo e Pagamento e
missdo dos mesmos);

Atender as disposicoes da Lei Complementar 131 e suas alteragbes (portal de
transparéncia) auxiliando na criagdo de relatérios para o cumprimento da mesma;

Os balangos da 4.320/64 sejam extraidos automaticamente do plano de Contas, em
conformidade com a legislagdo atual;

Registrar o fluxo de langamento em seis sistemas (ativo, passivo, despesas, receitas,
resultado aumentativo e resultado diminutivo);

Processar automaticamente o encerramento de contas do exercicio;

Processar automaticamente a abertura do exercicio com os saldos do exercicio
anterior;
Processar e imprimir todos os demonstrativos e anexos do balango anual previsto na

Lei n° 4.320/64, na Lei Complementar n° 101/00 e pelo TCE;

Produzir, sem interferéncia do usuario, todos os demonstrativos do balan¢o anual,
tanto consolidados, nao consolidados, de fundos, autarquias ou de um simples vinculo
a fonte de recurso;

Analisar, imprimir e apontar eventuais divergéncias nos anexos dos balangos;
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Processar todos os demonstrativos para atendimento dos dispositivos e normas legais
referentes ao ensino;

Processar analises e demonstrativos para acompanhamento diario, decendial, mensal
e trimestral, norteando a correta aplicagao dos recursos vinculados ao ensino;
Processar e produzir, além dos demonstrativos oficiais de aplicagdo, demonstrativos
gerenciais que facilitem o controle da aplicagao;

Processar todos os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos moldes
das Portarias do MF/STN e do Tribunal de Contas estadual, com periodicidade pré-
estipulada pelo usuario, para ado¢do de medidas e cumprimento das exigéncias
legais;

Permitir a elaboragao e controle do orgamento ao balango do municipio, obedecendo
a todas as exigéncias da Lei n° 4.320, de 17/03/64, e suas alteragdes posteriores;
Integrado ao PPA e a LDO, o orgamento devera ser programado para processar todos
os demonstrativos exigidos pelas normas legais;

Atualizar, automaticamente, no sistema, todos os anos, todas as tabelas de
classificagbes orgamentarias, de acordo com as Portarias MF/STN;

Fazer analises de aplicagdes vinculadas e produzir demonstrativos individualizados
por fundos especiais e entidades da administracao indireta;

Permitir a execugao de levantamento de dados e estudos para a elaboragédo do PPA e
da LDO;

Permitir um nivel elevado de detalhamento dos programas de governo, aplicando
niveis de prioridade e auxiliar na equalizagao do equilibrio entre receitas e despesas,
ano a ano;

Auxiliar a projecéo de receitas e despesas no periodo do PPA, com base no periodo
anterior;

Permitir a elaboragdo da LDO em estrita observancia das previsbes do PPA,
permitindo alteragdes, inclusdes e exclusdes de programas;

Elaborar automaticamente o Diario e o Razao;

Consolidagao: faz a incorporagdo ou consolidagdo mensal automatica da execucao
contabil;

Entre as unidades orgamentarias executoras, permitir o funcionamento integrado e
consolidado em uma Unica base de dados e servidor;

Permitir integracdo com o setor de Pessoal para transicdo dos dados da folha de
pagamento;

Permitir integracdo com o setor patrimonial para consolidacdo das informagbes
contabeis;

Permitir integracdo com o setor de compras do municio.

17. PORTAL DA TRANSPARENCIA

c)

O Portal da Transparéncia contera as seguintes especificagdes:



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
ASSESSORIA TECNICA DE FINANCAS

Permitir a importagado dos dados da contabilidade diretamente para site da Prefeitura
para atender as disposi¢cdes da Lei Complementar 131 e suas alteragbes (portal de

transparéncia).
Permitir a inser¢do de arquivos, dados e outros que possam ficar disponivel m

ambiente web na pagina da prefeitura para consulta, em atendimento a Lei

12.527/2011.

O sistema deve permitir o acesso as informagdes sobre os valores arrecadados por
uma entidade contabil (receitas) e sobre os gastos publicos em que foram utilizados
esses recursos (despesas) durante determinado exercicio;

Possibilitar a consulta e o acompanhamento de outros dados relativos as operagées

contabeis realizadas por uma Entidade durante certo exercicio, como forma de
garantir a transparéncia das contas publicas municipais.
w/ Permitir solicitacdo em ambiente web de consultas de documentos para administragéao
publica, em conformidade com a Lei 12.527/2011.
18. TRIBUTOS
d) O Sistema Integrado de Tributos contera as seguintes especificagées:
181 ARRECADAGCAO
s Gerenciar os pagamentos efetuados pelos agentes arrecadadores, organizando-os em
relatérios compativeis com os 6rgaos fiscalizadores;
s Importar e processar os pagamentos realizados nos agentes arrecadadores através do
processamento de retorno bancario confiavel:
Exibir Graficos e relatérios de acompanhamento de arrecadagéo;
Emitir relatérios de conferéncia de fechamento;
Controlar a arrecadacgao de todos os Tributos;
Consolidar a arrecadagéao por classificagdo da receita:

Possibilitar o acompanhamento da arrecadacgao por periodo;

>0 0 < o <

Permitir o acompanhamento dos valores langados versus os arrecadados;

>

Permitir a inclusdo de convénios bancarios, receitas, grupos de receitas e classificagao
contabil:

A Permitir a inclusdo de formulas para calculo de juros, multa e descontos para cada
receita/exercicio;

A Executar a atualizagdo monetaria diaria/mensal/anual através do IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo);

A Calcular automaticamente a receita tanto em R$ como em UFM (Unidade Fiscal do
Municipio);

A Possuir cadastro pré-definido de todos os Bancos associados a Febraban;

v Impressao de Graficos de Acompanhamento de Arrecadagéo (Anuais e Mensais) nos
modelos Linha, Barras, Pizza e Rosca.

1 ATENDIMENTO:

A Emissdo e Validagcao das seguintes certidées: Negativa de Débitos, Negativa de

10



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
ASSESSORIA TECNICA DE FINANCAS

Divida Ativa, Quitagcéo de ITBI, Positiva com Efeito de Negativa, Baixa de Empresa,
dentre outras. Todas possuem cédigo de autenticidade para validagéo;
s Emissao e Validacao de Alvaras de Localizacdo e Funcionamento por Exercicio;
*s Permitir o processamento da Declaragdo Mensal de ISS, com cadastramento de Notas
Fiscais Emitidas, Recebidas e Canceladas;
Emisséo de Notas Fiscais Avulsas;
Emissao de ITBI, com transferéncia automatica de Proprietario;

Emissédo de RPA (Recibo de Pagamento Autbnomo);

n u un u

Emisséo de Taxas diversas, com possibilidade de criagdo de novas regras de calculo
para cada taxa criada;

Emisséo de Laudémio;

Emissao de AIDF;

® 0 On

Extratos de Débitos, Financeiro, Pagamentos e Posicao Geral,
s Consulta a Documentos de Arrecadagdo Emitidos.
2 IMOBILIARIO:
Gerenciar o Cadastro dos Iméveis do Municipio, através de Distrito, Setor, Quadra,
Lote e Unidade e Sub-Unidade;
Gerenciar o Cadastro de condominios;
Permitir o Cadastro de Logradouros associados com a Planta Genérica de Valores;
Permitir o Cadastro de Trecho de Logradouro, com suas caracteristicas;
Gerenciar remembramentos e desmembramentos, mantendo o histdrico;

Gerenciar as Avaliagbes do Imdvel por exercicio;

w v < o o

Calcular automaticamente o IPTU do imével, permitindo a inclusdo/Alteragdo dos
Fatores de Calculo e Valores de Padrdes de Construgao;
Inclusdo de Faixas de Aliquota para ITBI e Laudémio;

< <

Gerenciar o Cadastro de Loteamentos;

Gerenciar as Isengbes do Imével de acordo com o Cédigo Tributario Municipal;

n O

Possibilitar integracdo com Geo-Referenciamento de Base Cartografica de Google
Maps;
+/ Controlar o boletim de construcéo, criticando os dados segundo o Cédigo de
Urbanismo, referentes as informagdes com: area minima do lote, frente minima,
indices de aproveitamento e ocupagao, numero de pavimentos efc;
v Gerenciar a emissao de alvaras de construgido e habite-se;
3 MOBILIARIO:
v Gerenciar o Cadastro de Série, Modelos e Tipos de Nota Fiscal,
s Gerenciar o cadastro de Enquadramentos de ISS com suas respectivas regras;
s Gerenciar o cadastro de Natureza Juridica;
V  Controlar as atividades segundo o Cédigo Nacional (CNAE), com classificagdo, por

1"
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aliquota de ISS e Valores de Taxa de Alvar3a;

Gerenciar o Cadastro das Empresas inscritas no municipio, especificando-se o quadro
Societario, Atividades, Enquadramentos, Enderecos, Contatos e imdveis;

Gerenciar o cadastro de Autdnomos e Profissionais Liberais inscritos no Municipio;

Gerenciar o Cadastro de Veiculos e Emissdo de Alvara dos mesmos;

4 FISCALIZACAO:

z

z
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N

Controlar a emissao de ordens de servigo por fiscal;

Controlar todo o processo de fiscalizagao das empresas, através dos termos de
abertura e encerramento da fiscalizagao;

Lancar as notificagdes e autos de infragao;

Acompanhar os autos de infragao, controlando o periodo de cada fase;
Controlar e direcionar a fiscalizagao tributaria, de obras e de posturas;

Permitir o controle de obras embargadas, por setor, tipo de construgdo, etc.
Calcular a produtividade fiscal.

5 LANCAMENTOS:

S

z

Permitir a Simulagdo e Langamento Anual do IPTU;

Permitir a Simulagéo e Langamento Anual de Alvaras de Localizagao e
Funcionamento;

Permitir o Langamento Anual do ISS Homologado;

Gerenciar a criagao de regras de Acordo de Parcelamento;

Gerenciar o Acordo de Parcelamento de qualquer receita/tributo com emissao de
Contrato;

Permitir a inclusdo de langamentos em Divida Ativa;

Permitir a impressao do Livro de Divida Ativa por Exercicio;

Permitir a Inclusdo de Langamento em Ajuizamento, com geragdo automéatica de
Certidoes da Divida Ativa;

Produzir dados para emisséo e impressao de carnés de IPTU, segundo parametros

pré-definidos.

6 GERAL:

N N N N

Gerenciamento dos Cadastros de Pessoas Fisicas e Juridicas;
Gerenciamento de Feriados Bancarios;

Gerenciamento de Unidades de Medida;

Gerenciamento de UF’s/Cidades/Bairros;

Chat Integrado entre usuéarios.

7 NOTA FISCAL ELETRONICA:

z Permitir emitir/reemitir a nota fiscal eletrénica pelo prestador de servicos;

z Permitir o cancelamento da nota fiscal eletrénica pelo prestador de servicos;

12
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Permitir o envio da Nota Eletrdnica por e-mail ao qualquer momento;

Consultar as notas fiscais eletrdnicas emitidas;

Consultar as notas fiscais eletrdnicas recebidas;

Gerar as guias de recolhimento referente a Nota Fiscal Eletronica de Servigos;

Emitir as guias de recolhimento individual e agrupadas;

Desenvolvimento em padrao Web;

Permitir acesso restrito através de senha;

Gerenciar cadastro de usuarios e tomadores de servigos, com geragédo de senha individual,
Possuir alerta de Noticias;

Permitir emissdo de guia para pagamento de guias diversas;

Permitir emitir/reemitir CND para contribuinte;

Permitir validar Nota Fiscal de Servigos Eletrénica emitidas;

Permitir Incluir a Logomarca da Empresa na Nota Eletrbnica;

Permitir consultar débito de empresas contribuintes de ISSQN

Permitir consultar a situacao fiscal da empresas/contribuintes de ISSQN;

Possuir modulo de declaragéo dos servigos prestados por cartérios;

Possuir consultar a declaragao dos cartorios;

Permitir alterar as declaragbes dos cartorios;

Permitir a geragdo do DAM para pagamento referente as declaragées dos cartérios;
Permitir no sistema de declaragédo dos servigos prestados por instituicoes financeiras;
Permitir consultar a declaragéo das institui¢des financeiras;

Permitir alterar as declaragdes das instituigdes financeiras;

Permitir a geragdo do DAM para pagamento referente as declara¢des das instituicées
financeiras;

Possuir no sistema de declaragéo dos servigos prestados pelos demais contribuintes de
ISSQN,;

Permitir a geragdo do DAM para pagamento referente as declaragdes dos demais
contribuintes de ISSQN;

Permitir consultar e emitir a conta corrente com as informacoes sintéticas e
analiticas das movimentagdes;

Permitir emitir o livro de registro dos servigos prestados;

Possuir no sistema declaragdo da movimentagao dos servicos tomados;

Permitir consulta a declaragao dos servigos tomados;

Possuir Relatério de Tomadores;

Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN visualize seus dados cadastrais;
Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN altere sua senha administrador;
Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN inclua usuarios previamente cadastrados

como usuario do sistema, para ter acesso parametrizado pelos administradores;

13
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Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN a qualquer momento inative usuario
cadastrado;

Gerar relatério dos tomadores;

Possuir no sistema de integragdo do RPS com a NFE.

Possuir geragcao do Codigo de Acesso do RPS.

Possuir solicitagdo online de AIDF.

Possuir Conta Corrente Fiscal;

Possuir Integragdo WEBSERVICE, com o sistema dos contribuintes;

Possuir no sistema Usuario Credenciado;

19. SISTEMA INTEGRADO DE COMPRA/LICITAGAO

e) O Sistema Integrado de Compras/Licitagdo contera as seguintes especificagdes:

y
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Iniciar e conduzir o usuario em todo o processamento de compras, com a
simples formalizacdo de um pedido de compra, passando por todo o processo
de licitagdo, todas as fases da despesa, registros de entradas e saidas de
almoxarifado e controle de frota;

Controlar toda solicitagcdo de despesas, desde o inicio, até a finalizacdo da
compra, com seus respectivos acompanhamentos;

Possibilitar o registro das requisicdes de compras e a emissao de relatério
consolidado por material ou servigo solicitado;

Ser Integrado com o0 SOFTWARE de Execucao Or¢camentéria para a geragéao
automatica das notas de empenho;

Controlar ponto de reposi¢ao, estoques minimos, médios € maximos;
Informar sobre a inadimpléncia fiscal do fornecedor;
Permitir o parcelamento e/ou cancelamento de ordens de compras;

Permitir a geragéo de informacdes de prestagéo de contas para os Tribunais
de Contas dos Municipios;

Controlar as ordens de compras pendentes;

Requisicdo de compras com status de urgéncia;
Autorizagao de requisicées por responsaveis;

Mudancga de dotagao de um ano para outro;
Relacionamento de Requisitantes de um ano para outro;

Geracgao automatica dos elementos de despesas para os itens.

Carolina/MA, 05 de janeiro de 2021.
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ANEXO |- PLANILHA ORGAMENTARIA

ltem Especificagao Unidade Quantidade
01 Sistema Integrado de Contabilidade 12 Meses
02 Sistema Integrado de Pessoal 12 Meses
03 Sistema Portal da Transparéncia 12 Meses
04 Sistema Tributos 12 Meses
05 Sistema Integrado Compras/Licitagéo 12 Meses
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