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ASSESSORIA TECNICA DE EDUCACAO Vil

MEMORANDO N° 003/2018-ATE/SEDUC

Carolina/MA, 17 de abril de 2018.

Ao Senhor Secretario Municipal de Educacao.

Solicito a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessarios para
Contratacdo de empresa especializada na prestaciio de servicos de Apoio Administrativo,
Suporte Técnico e Monitoramento aos Sistemas, Projetos de Gestdo, Programas
Institucionais, Administrativos de Pessoal na Area de Educacio, conforme Projeto Bisico,
em anexo.

Atenciosamente,

ROSANE COSTA DE OLIVEIRA
Assessora Técnica de Educagéo
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TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, SUPORTE TECNICO E MONITORAMENTO AOS
SISTEMAS, PROJETOS DE GESTAO, PROGRAMAS INSTITUCIONAIS, ADMINISTRATIVOS DE
PESSOAL NA AREA DE EDUCAGAO.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servicos de Apoio Administrativo,
Suporte Técnico e Monitoramento aos Sistemas, Projetos de Gestao, Programas
Institucionais, Administrativos de Pessoal na Area de Educacao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratacéo, em virtude da administragao publica vem se remodelando através
de novos métodos e praticas e isso implica na reorganizagao de uma estrutura administrativa e
gerencial, com participagéo ativa de recursos humanos qualificados contribuindo para a formagao
de equipe a executar servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria nas areas
educacional.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. Em cumprimento ac dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, a contratagao devera adotar a modalidade Pregéo,
considerando que se trata de servigos de bens comuns, definidos como aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais
no mercado.

3.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes & licitagao reger-se-ao pelas normas e principios
contidos na seguinte legislagao aplicavel:

a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como suas alteragoes posteriores;

c) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147
de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 201 1

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregéo Presencial e seus anexos;

h) Instrugao Normativa n® 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto parametro de boa pratica;
i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito
privado, em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

4. ESPECIFICACOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

4.1. As especificacbes, unidades, quantitativos e valores estimados dos Servicos de Apoio
Administrativo, Suporte Técnico e Monitoramento aos Sistemas, Projetos de Gestéo,
Programas Institucionais, Administrativos de Pessoal na Area de Educacgdo, seguem
descritas no ANEXO 1-A - PLANILHA ORCAMENTARIA deste Termo de Referéncia.
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5. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

5.1. O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de precos, conforme a ANEXO I-A -
PLANILHA ORCAMENTARIA, em anexo.

5.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correréo a conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Carolina, cujos programas de
trabalho e a categoria econdmica constardo quando da emissdo da respectiva Nota de Empenho.

8. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1. Poderao participar do Pregéo pessoa juridica com ramo de atividade compativel com o objeto
especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas neste
instrumento, no Edital da licitagdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislagéo
pertinente.

6.2. Entre as obrigacdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer seus produtos aos entes publicos, sejam empresas idoéneas devidamente inspecionadas,
bem como assegurar que a qualidade de seus produtos estejam de acordo com as normas
técnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentag&o:

6.2.1. Comprovacao de aptiddo técnica, através de Atestados ou Certidoes emitidos por
pessoa juridica do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que
comprove experiéncia no fornecimento do produto com caracteristicas semelhantes ou
equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em copia autenticada.

6.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e
endereco completo, devendo ser assinada por seus socios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome
completo e cargo/fungéo.

7. PRAZO DE EXECUGAO DO SERVICO

7.1. A CONTRATA devera iniciar a prestagéo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data da assinatura do Contrato.

7.2. O prazo de execugdo poderd ser excepcionaimente prorrogado, desde que demonstrado o
interesse publico e a critério da Administragéo, observado o disposto no artigo 57, § 1° da Lei
Federal n® 8.666/1993.

8. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. A prestacao dos servigos sera acompanhada por Comissao de Fiscalizacao especialmente
designada, formada por no minimo 03 (trés) servidores do quadro de técnicos da Secretaria
Municipal de Educagio-SEDUC, sob a coordenagéo do Gestor do Contrato, aplicando-se
subsidiariamente o artigo 15, § 8°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.2. O recebimento dos servigos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Provisorio: 0s servicos seréo recebidos provisoriamente, mediante
verificagéo concomitante quanto a conformidade e qualidade, de acordo com as especificacées
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da empresa, bem como
atendimento das obrigagdes estipuladas no Contrato;

b) Recebimento Definitivo: Os servigos seréo recebidos definitivamente apoés a verificag&o
pela Comisséo de Fiscalizagéo e consequente aceitagao, mediante “ateste” dos servigos.

8.3. O Recebimento Definitivo sera realizado pela Comissao de Fiscalizagao em até 05 (cinco)
dias Uteis apds o recebimento provisério dos servigos.

8.4. Qualquer erro ou omiss&o na execugao dos servicos obrigara a CONTRATADA a refazer, as
suas expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, 0s servicos impugnados, observado o
prazo a ser estabelecido na respectiva Notificagao.

8.5. O Recebimento Definitivo € condigao indispensavel para o pagamento dos servigos.
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8.6. O aceite/aprovagao do servico pela Comissdo de Fiscalizagdo n&o exclui a responsabilidade
civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servigo ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se & Administracao as
faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal n°® 8.078/1990 - Codigo de Defesa do
Consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebragdo da contratagdo para prestagé@o dos
servicos, a CONTRATADA, obriga-se a:

a) Proceder a execugéo dos servigos adjudicados, de conformidade com o as especificagées
constantes do presente Termo de Referéncia e da sua proposta comercial;

b) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de execugéo dos servigos, nao implicando
corresponsabilidade do Poder PUblico ou de seus agentes ou prepostos;

¢) Manter inalterados os pregos e condigbes propostas;

d) Lancar na nota fiscal as especificagdes do servico, de modo idéntico aquelas constantes do
objeto deste Termo de Referéncia;

e) N&o transferir a terceiros, total ou parcial, a execugao dos servicos sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante.
10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. O MUNICIPIO DE CAROLINA, pessoa juridica de direito publico interno, por intermedio da
Secretaria Municipal de Educagao-SEDUC, obriga-se a:

a) Exercer a fiscalizag&o da execug&o dos servicos contatados, por servidor ou comissao,
especialmente designado pela Prefeitura Municipal de Carolina-MA;

b) Proceder aos pagamentos devidos & licitante vencedor;

¢c) Proporcionar todas as facilidades para que a licitante vencedora possa proceder a entrega
dos servicos dentro do estabelecido neste Termo de Referéncia;

d) Aplicar a licitante vencedora as sangdes administrativas previstas na legislagéo vigente;

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagao tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contado a partir da data de sua assinatura, condicionada sua eficacia & publicagdo no Diario
Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA.

11.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
com vistas a obtenco de precos e condigdes mais vantajosas para esta Prefeitura, limitada a 60
(sessenta) meses, conforme dispde o artigo 57, inciso II, da Lei Federal n® 8.666/1993, desde que
preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea e autorizado formalmente pela
autoridade competente:

a) Os servigcos tenham sido prestados regularmente;

b) A CONTRATADA n&o tenha sofrido punicdo de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés)
vezes, a cada periodo de vigéncia do Contrato Administrativo;

c) A Secretaria Municipal de Educagao-SEDUC tenha interesse na continuidade dos
Servigos;

d) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragéo; e
e) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

11.3. A ndo prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragéo nao
gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagéo.
@k -
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12. SUBCONTRATAGCAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

12.1. A CONTRATADA n&o podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato,
bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata resciséo e aplicagéo
das sanc¢des administrativas cabiveis.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sangbes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/1993.

13.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n°® 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacéo dos servigos sujeitard a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servicos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servicos prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

13.3. Diante da inexecucao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior,
a Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia,
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagédo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderéo ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “b”.

13.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execugédo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo da contratagéo, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitago perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicagao das multas previstas neste item e das demais cominagdes legais.

13.6. Cabera a Comissao de Fiscalizagdo ou Gestor do Contrato propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a
proposicéo.

13.7. ApGs a aplicagdo de qualquer penalidade sera feita comunicacéo escrita a CONTRATADA e
publicacao no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicagao das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

13.8. As muitas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data da
notificacdo, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administracao ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.
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14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data
de assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo dos servigos, desde que nao
haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Copia do Contrato;

b) Copia da Nota de Empenho;

c) Relatorio Mensal dos Servigos Executados;

d) Certido Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;
e) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

f) Certidéo Negativa de Inscrigéo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

g) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

h) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

i) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

j) Certid&o Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

Carolina/MA, 17-de abril de 2018.

ROSANE COSTA DE OLIVEIRA
Assessora Técnica de Educagéao
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