ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
ASSESSORIA TECNICA DE FINANCAS

MEMORANDO N° 002/2018-ATF/SEMAFIPU
Carolina/MA, 12 de janeiro de 201;3.

Ao Senhor Secretario Municipal de Administrag@o, Finangas, Planejamento e Urbanismo.

-

Assunto: Contrata¢io de empresa objetivando servicos de locagio e manuten¢io de
software no sistema da folha de Pagamento do Municipio de Carolina-MA.

Solicito a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessarios para a
Contratacio de empresa objetivando servigos de locacio e manuten¢io de software no
sistema da folha de Pagamento do Municipio de Carolina-MA, conforme Termo de
Referéncia, em anexo.

Respeitosamente,
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA OBJETIVANDO SERVICOS DE LOCAGAO E MANUTENGAO DE
SOFTWARE NO SISTEMA DA FOLHA DE PAGAMENTO DO MUNICIPIO DE CAROLINA/MA

1. OBJETO

1.1. O Presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratagcdo de empresa objetivando
servicos de Locagdo e Manutengdo de Software no Sistema da Folha de Pagamento do
Municipio de Carolina/MA, de acordo com as condi¢bes, especificacdes e quantitativos deste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A solicitagéo se justifica pela necessidade de atendimento da demanda da Secretaria
Municipal de Administracdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo, com vistas a garantir o
regular desempenho das atividades desenvolvidas pelo Municipio.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, a contratag&o devera adotar a modalidade Pregao,
considerando que se trata de servigos de bens comuns, definidos como aqueles cujos padrdes de -
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais
no mercado.

3.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitagdo e as eventuais contratagbes
posteriores reger-se-30 pelas normas e principios contidos na seguinte legislacao aplicavel:

a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como suas alteragdes posteriores;

c) Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 20086, alterada pela Lei Complementar n° 147
de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n°® 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregédo Presencial e seus anexos;

h) Instrugdo Normativa n°® 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto parametro de boa pratica;
i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito
privado, em especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

4. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

4.1. O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos, conforme a ANEXO I|-A -
PLANILHA ORGCAMENTARIA, em anexo.

4.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Carolina, cujos programas de
trabaiho e a categoria econdémica constaréo quando da emissao da respectiva Nota de Empenho.




pPMC

Folha n® @ l;
Processo n”008/2018

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
ASSESSORIA TECNICA DE FINANGAS

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1. Poderé&o participar do Preg&o pessoa juridica com ramo de atividade compativel com o objeto
especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas neste

instrumento, no Edital da licitagdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislacio
pertinente.

5.2. Entre as obrigagbes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer seus produtos aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas,
bem como assegurar que a qualidade de seus produtos estejam de acordo com as normas
tecnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentacio:

5.2.1. Comprovagdo de aptiddo técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por
pessoa juridica do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que
comprove experiéncia no fornecimento do produto com caracteristicas semelhantes ou
equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em cépia autenticada.

5.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e
enderego completo, devendo ser assinada por seus sdécios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome
completo e cargo/fungéo.

6. PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGO

6.1. O prazo maximo para pleno funcionamento dos sistemas (instalag&o, implantagéo, conversao,
testes, customizagao, integracéo) serd de 10 (dez) dias uteis, contado a partir da data da
assinatura do Contrato.

6.1.1. O prazo de execugé&o podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado
o interesse publico e a critério da Administragdo, observado o disposto no artigo 57, § 1°, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

7. PRESTAGAO DE SERVIGOS

7.1.Integram o presente objeto a prestagdo de servicos de planejamento, integracéo,
gerenciamento e controle das informagdes sécio-econémico, a geragdo de relatorios gerenciais
em tempo real, destinados a inteligéncia das agdes do executivo, acompanhamento de diligéncias,
analise de resultados alcangados.

7.2. O licitante vencedor sera responsavel pelo transporte, encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios securitarios e todos decorrentes da relagdo empregaticia com os profissionais
responsaveis pela execugéo das atividades, ndo mantendo vinculo de qualquer natureza com a
administragéo municipal.

8. RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

8.1. A prestagdo dos servigos sera acompanhada por Comissao de Fiscalizagio especialmente
designada, formada por no minimo 03 (trés) servidores do quadro de técnicos da Secretaria
Municipal de Administracio, Financgas, Planejamento e Urbanismo, sob a coordenacdo do
Gestor do Contrato, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 8° da Lei Federal n°
8.666/1993.

8.2. O recebimento dos servicos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Provisério: os servicos serdo recebidos provisoriamente, mediante
verificagdo concomitante quanto a conformidade e qualidade, de acordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da empresa, bem como
atendimento das obrigagées estipuladas no Contrato;

b) Recebimento Definitivo: Os servicos serdo recebidos definitivamente apods a verificagio
pela Comissao de Fiscalizagdo e consequente aceitagZo, mediante “ateste” dos servigos.

8.3. O Recebimento Definitivo sera realizado pela Comissio de Fiscalizagdo em até 05 (cinco)
dias uteis apos o recebimento provisério dos servigos.
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8.4. Qualquer erro ou omiss&o na execugéo dos servicos obrigara a CONTRATADA a refazer, as
Suas expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, os servigos impugnados, observado o
prazo a ser estabelecido na respectiva Notificagio.

8.5. O Recebimento Definitivo é condic&o indispensavel para o pagamento dos Servicos.

8_.6. O aceite/aprovagéo do servigo pela Comissio de Fiscalizagdo nédo exclui a responsabilidade
civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou disparidades com as
especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as

faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, registrando as ocorréncias e as deficiéncias
porventura existentes e encaminhando copia imediatamente 8 CONTRATADA, para a pronta
corregdo das irregularidades apontadas;

9.2. Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamento e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necessaria ao bom desempenho da equipe técnica CONTRATADA;

9.3. Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o fornecimento/execugéo do
servigo objeto do contrato;

9.4. Comunicar & CONTRATADA, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execugéo dos materiais;

9.5. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

9.6. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais;

9.7. Receber e conferir o objeto;
9.8. Recusar o objeto que ndo estiver de acordo com as especificagdes;

9.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA fica obrigada a implantar os sistemas aplicativos com todas as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia - ANEXO | do Edital;

10.2. Efetuar implantacdo nos locais indicados, prazo, nas quantidades solicitadas e em
conformidade com todas as especificagdes do objeto descritas no Termo de Referéncia - Anexo |
do Edital;

10.3. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos @ CONTRATANTE, por intermédio do
funcionario designado para acompanhar o contrato, referente aos trabalhos de implantagdo e
demais servigos realizados durante toda a vigéncia do contrato;

10.4. Corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas, desde que originados por erro
ou defeito de funcionamento dos mesmos;

10.5. Ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE, por ocasi&o da entrega de
cada sistema, conforme definido no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

10.6. Prestar suporte e manutengdo aos sistemas propostos, no prazo e condigdes fixados no
Termo de Referéncia - Anexo | do Edital;

10.7. Assumir integral responsabilidade por eventuais multas administrativas decorrentes de
imperfeicdo na execugéo ou atraso nos servigos contratados, excetuando-se os ocasionados por
forga maior ou caso fortuito, assim definidos em Lei, depois de esgotados os procedimentos de
defesa administrativa;
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10.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relacéo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execug&o dos servicos pela CONTRATANTE;

10.9. Compromete-se a CONTRATANTE a manter amplo controle sobre os produtos finais
gerados pelo sistema, e a CONTRATADA a tomar as medidas corretivas. A CONTRATADA nao
se responsabiliza pelos resultados produzidos pelos sistemas, caso estes sejam afetados por
algum tipo de programa externo, normalmente conhecido como "VIRUS", por falhas de operagao
Ou operagao por pessoas ndo autorizadas, bem como pelos danos ou prejuizos decorrentes de
decisdes administrativas, geréncias ou comerciais tomadas com base nas informagdes fornecidas
pelos sistemas ora licenciados para uso:

10.10. Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios do pessoal proprio alocado na prestagéo dos servigos;

10.11. Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a prestacao dos
servicos e que sejam de responsabilidade da CONTRATADA:

10.12. Acatar as orientagdes da Secretaria Municipal de Administragido, Finangas,
Planejamento e Urbanismo, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizaggo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

10.13. Manter em compatibilidade com as obrigagbes a serem assumidas, durante toda a
execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e de qualificag&o exigidas na licitagéo;

10.14. N&o veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacéo
da Administragc&o Municipal;

10.15. A aceitar nas mesmas condi¢8es contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios na execugdo dos produtos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato;

10.16. As supressdes que excedam esse limite serdo objeto de acordo celebrado entre as partes
contratantes, na forma disposta no paragrafo 2° inciso Il, do artigo 65, da Lei Federal n°
8.666/1993 e suas posteriores alteracdes;

10.17. Manter durante toda a execugdo do contrato, as informagbes sobre os enderecos e
telefones para contato, devidamente atualizada;

10.18. Efetuar a implantagéo dos aplicativos e servicos, bem como a convers&o e/ou redigitagéo
de todos os dados ja langados em sistema que esta em uso pela Prefeitura:

10.19. Disponibilizar chave de acesso e instalagdo dos programas em no minimo 03 (trés)
maquinas de propriedade da CONTRATANTE,

10.20. Disponibilizar senhas de acesso para todas as fungdes de operacionaliza¢do do sistema:

10.21. As senhas de que trata os itens acima serdo permanentes para o periodo entre a data de
inicio da utilizag&o do sistema e o ultimo més pago pela CONTRATANTE ao Contratado.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagao tera vigéncia de 48 (quarenta e
oito) meses, contado a partir da data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicacéo
no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA.

11.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
com vistas a obtengéo de pregos e condi¢bes mais vantajosas para esta Prefeitura, limitada a 48
(quarenta e oito) meses, conforme dispée o artigo 57, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666/1993,
desde que preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea e autorizado
formalmente pela autoridade competente:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;
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b) A CONTRATADA n&o tenha sofrido punicdo de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés)
vezes, a cada periodo de vigéncia do Contrato Administrativo;

c) A Secretaria Municipal de Administragao, Finangas, Planejamento e Urbanismo tenha
interesse na continuidade dos servigos;

d) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracéo; e
e) ACONTRATADA concorde com a prorrogagao.

11.3. A no prorrogagao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracdo nao
gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacéo.

12. SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES -
CONTRATUAIS

12.1. A CONTRATADA n&o podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato,

bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e aplicagdo
das sangbes administrativas cabiveis.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacées ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sancgdes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n°® 8.666/1993.

13.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacao dos servigos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) Multa moratdria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

13.3. Diante da inexecugao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior,
a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar & CONTRATADA as seguintes
sangées:

a) Adverténcia;,
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato:

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poder&o ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “b”.

13.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execugZo do certame, nZo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo da contratagio, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicagao das multas previstas neste item e das demais cominagbes legais.

13.6. Cabera a Comissdo de Fiscalizacdo ou Gestor do Contrato propor a aplicagéo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a
proposigao.
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13.7. Apds a aplicagio de qualquer penalidade sera feita comunicagéo escrita 8 CONTRATADA e
publicag&o no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranh&ao-DOM/MA, constando o

fundamento legal, excluidas os casos de aplicagéo das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

13.8. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias dteis, contado da data da
notificac&o, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administrag&o ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera feito em favor da CONTRATADA, através de depésito bancario na sua
conta corrente, por intermédio de Ordem Bancaria, em até 30 (trinta) dias consecutivos, contado
a partir da data de assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, acompanhado da Nota
Fiscal/Fatura, desde que n&o haja fator impeditivo provocado pela empresa, acompanhada dos
seguintes documentos:

a) Copia do Contrato e Nota fiscal:

b) Cépia da Nota de Empenho;

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unié&o;
d) Certid@o Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

e) Certidao Negativa de Inscricio de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Estadual:

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Municipal;

g) Certid@o Negativa de Inscricao de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

14.2. A Nota Fiscal/lFatura sera conferida e atestada pela Comissio de Fiscalizagao, que
também devera conferir toda a documentag&o constante no item 14.1.

Carolina/MA, 12 de janeiro de 2018.
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ANEXO I - PLANILHA ORGAMENTARIA
Contratagéo d ' i
01
Municipio de Carolina/Ma.

6bjetivando Servigos de Locagéc; e
Manutengio de Software no Sistema da Folha de Pagamento do

:Unidade ‘Quantidade’
Més

12
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