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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
ASSESSORIA TECNICA DE ADMINISTRACAO

MEMORANDO N° 008/2018-ATAD/SEMAFIPU

Carolina/MA, 22 de janeiro de 2018.

Ao Senhor Secretario Municipal de Administrag¢do, Finangas, Planejamento e Urbanismo.

Assunto: Servigos de Manutencio Preventiva e Corretiva de Ar Condicionado.

l. Solicito a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessarios para prestacio
de servigos de Manutenciio Preventiva e Corretiva de Ar Condicionado.

Respeitosamente,

DIEGO DE SOUSA MIRA
Assessor Técnico de Adi
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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE AR CONDICIONADO
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto prestagéo de servicos de Manutengio
Preventiva e Corretiva de Ar Condicionado, de acordo com as condigdes, especificagbes e
quantitativos deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A solicitago se justifica pela necessidade de atendimento da demanda da Secretaria
Municipal de Administracio, Finangas, Planejamento e Urbanismo-SEMAFIPU, com vistas a
garantir o regular desempenho das atividades desenvolvidas pelo Municipio:

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A presente contratag&o fundamenta-se nas disposi¢des legais do artigo 24, inciso I, da Lei
Federal n°® 8.666/1993:

“Art. 24. E dispensével a licitaggo:
[-]

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do
limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagées,
nos casos previstos nesta Lei, desde que n&o se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser
realizada de uma sé vez'.

4. ESPECIFICAGOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

4.1. As especificagdes, unidades, quantitativos e valores estimados dos servigos seguem descritas
no ANEXO I-A - PLANILHA ORCAMENTARIA deste Termo de Referéncia.

4.2. O licitante devera ofertar o preco unitario do servigo assim como o prego total da sua Proposta
levando em consideracéo o quantitativo total do servigo estimado para o periodo de 12 (doze)
meses.

5. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

5.1. O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos, conforme a ANEXO I-A -
PLANILHA ORCAMENTARIA, em anexo.

5.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Carolina, cujos programas de
trabalho e a categoria econdmica constaréo quando da emiss&o da respectiva Nota de Empenho.

6. PRAZO DE EXECUCAO

6.1. O prazo de execugdo € de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
recebimento da respectiva Ordem de Servigo expedida pela Secretaria Municipal.

6.2. O prazo de execucao podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o
interesse publico e a critério da Administracéo, observado o disposto no artigo 57, § 1°, da Lei
Federal n°® 8.666/1993.

7. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1. A prestagéo dos servigos serd acompanhada por Comisséo de Fiscalizagao especialmente
designada, formada por no minimo 03 (trés) servidores do quadro de técnicos da Secretaria
Municipal, sob a coordenagdo do Gestor do Contrato.

7.2. O recebimento dos servicos observara os seguintes procedimentos:
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a) Recebimento Provisério: os servicos serdo recebidos provisoriamente, mediante
verificag&o concomitante quanto a conformidade e qualidade, de acordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da empresa, bem como
atendimento das obrigag¢des estipuladas no Contrato;

b) Recebimento Definitivo: Os servicos serdo recebidos definitivamente apos- a verificagao
pela Comissao de Fiscalizagao e consequente aceitagao, mediante “ateste” dos Servigos.

7.3. O Recebimento Definitivo sera realizado pela Comissao de Fiscalizagio em até 05 (cinco)
dias uteis ap0s o recebimento provisorio dos servigos.

7.4. Qualquer erro ou omissao na execugéo dos servigos obrigard a CONTRATADA a refazer, as
Suas expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, os servigos impugnados, observado o
prazo a ser estabelecido na respectiva Notificagio.

7.5. O Recebimento Definitivo é condig&o indispensavel para o pagamento dos Servicgos.

7.6. O aceite/aprovagéo do servigo pela Comissao de Fiscalizagdo nio exclui a responsabilidade
civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servigo ou disparidades com as
especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se & Administragao as
faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal n° 8.078/1990 - Coédigo de Defesa do
Consumidor.

8. SUBSTITUICAO DE OBJETO REPROVADO

8.1. A CONTRATADA deveré substituir, no todo ou em parte, as suas expensas, 0s servicos:

a) reprovados no recebimento provisorio, quando o objeto fornecido estiver em desacordo com
as especificagbes contidas neste Termo de Referéncia, na Proposta de Precos da
CONTRATADA e na respectiva Ordem de Servigos;

b) que apresentem vicio redibitorio que os torne improprios ou inadequados ao uso a que se
destinam.

8.2. Em caso de recusa do servigo sera lavrado o Termo de Recusa, no qual se consignario as
desconformidades, devendo o servigo ser substituido pela CONTRATADA no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, contados a partir do recebimento da Notificagio.

8.2.1. Caso a substituicdo do servico recusado ndo ocorra no prazo determinado sera
considerada inexecugdo contratual € CONTRATADA estara sujeita & aplicagdo das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia, inclusive multa de mora.

8.3. A CONTRATADA devera arcar com todos 0s custos decorrentes da substituicdo, inclusive as
despesas de remogao e do transporte.

8.4. O vicio redibitério podera ser identificado apds o recebimento definitivo.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebracdo da contratacio para prestacdo de
servigos, a CONTRATADA, obriga-se a:

a) iniciar a execugéo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir
do recebimento da respectiva Ordem de Servigo:

b) substituir os servicos reprovados no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apos a
constatagao do fato a contar da comunicagdo efetuada pela CONTRATANTE.

¢) providenciar a seguinte documentagao para fins de instrugdo do processo de pagamento,
devidamente atualizados:

c.1) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da
Uniao;
c.2) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

c.3) Certiddo Negativa de Inscrigao de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Est
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¢.4) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;
¢.5) Certid&o Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;
¢.6) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;
c.7) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.
d) n&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contrataggo;

e) designar preposto e apresentar relagdo com enderecos fisico e eletrdnico (e-mail), telefones,
fac-similes, nomes dos responsaveis, para fins de contato para os chamados de manutengdes
corretivas;

f) comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razo social, CNPJ,
dados bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

g) arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga,
encargos, tributos, seguros, contribuigdes e obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias e
quaisquer outras despesas decorrentes do fornecimento;

h) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga da reparticio
publica onde serdo entregues os materiais de consumo;

i) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina
do trabalho;

j) responder pela supervisdo, diregdo técnica e administrativa e mao-de-obra necessarias a
execugao do servigo, como unica e exclusiva empregadora;

k) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestag&o dos servigos, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou 0 acompanhamento pela Administra¢o:

m) manter, durante a vigéncia do Contrato, enquanto condigdo para futuras e eventuais
contratagdes, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigcbes de
habilitagao e qualificagéo exigidas.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. O MUNICIPIO DE CAROLINA, pessoa juridica de direito publico interno, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administracéo, Finangas, Planejamento e Urbanismo, obriga-se a:

a) emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordens de Servigo quando de eventuais e futuras
contratagbes;

b) acompanhar e fiscalizar os servigos por intermédio do Gestor do Contrato e da Comisséo
de Fiscalizacéao;

c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestagéo dos servicos;

d) notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos servigos reprovados no recebimento
provisorio, conforme Termo de Recusa;

e) notificar a CONTRATADA, para a substituico dos servigos que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

f) efetuar os pagamentos & CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

g) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagao dos
Servigos;
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h) prestar as informagSes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

i) propor a aplicacdo das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA:

j) fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condigbes de
habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitacéo.

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento ser& efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data
de assinatura do ateste que formalizar 0 recebimento definitivo dos servicos, desde que nao
haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentacdo de Nota .
Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia da respectiva Ordem de Servigos;

b) copia da Nota de Empenho;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

e) Certidao Negativa de Inscrigéo de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Estadual:

f) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Municipal

g) Certidao Negativa de Inscrigado de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

11.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pela Comissao de Fiscalizagao responsavel
pelo recebimento dos servicos, que também devera conferir toda a documentagéo constante no
item 11.1.

11.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada.

11.4. Na ocorréncia de rejeicao da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacéo.

11.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista,
0 prazo de pagamento sera contado a partir da sua apresentagao, devidamente regularizadas.

11.6. A Administragdo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacéo, o
objeto n&o estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administrac&o podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso 0 pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que no
tenha sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagdes contratuais, a Prefeitura Municipal de Carolina fica sujeita ao
pagamento do valor devido atualizado, até a data de sua liquidagéo, conforme clausula especifica
do contrato administrativo.

12. SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

12.1. A CONTRATADA n&o poderd subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato,
bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescis&o e aplicaga
das sanc¢des administrativas cabiveis.
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13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei Federal n° 8.666/1993.

13.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n® 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacéo dos servicos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servicos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

13.3. Diante da inexecucdo total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item
anterior, a Administrac8o podera, garantida a prévia defesa, aplicar 3 CONTRATADA as
seguintes sancdes:

a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administrac&o, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punic&o ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente com
. - )
a prevista na alinea “b”.

13.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execuc&o da contratacdo, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitac&o perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicagao das multas previstas neste item e das demais cominagdes legais.

13.6. Caberd & Comissao de Fiscalizagao ou Gestor do Contrato propor a aplicacdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a
proposi¢éo.

13.7. Apds a aplicacdo de qualquer penalidade sera feita comunicacéo escrita 8 CONTRATADA e
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicac&o das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

13.8. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data da
notificac&o, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragdo ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

Carolina/MA, 22 de j ro de 2018,

DIEGO DE SOUS
Assessor Técnico de Administragao
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ANEXO I-A
PLANILHA ORCAMENTARIA

SERVICOS DE MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE AR CONDICIONADO

Iitem Descrigdo Unidade | Quantidade
01 | Servigos de troca de capacitores 25 uF Unidade 12
02 | Servigos de reposicéo de gas R-22 Unidade 14
03 | Servigos de reposi¢éo de gas R-410 Unidade 13
04 [ Servigos de troca de esponjosos Unidade 17
05 | Servigos de trocas de valvulas de servigos. Unidade 8
06 | Servigos de higienizac&o ar condicionado. Unidade 12
07 | Servigos de instalagéo de ar condicionado. Unidade 04
08 | Servicos de mao obra técnica Unidade 03
09 | Servico de troca de capacitor 5uF Unidade 06
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