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GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA-SEMUC 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE EVENTOS 

1. OBJETO 

1.1. Contratação de empresa especializada em prestação de serviços para realização de eventos, 
de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Cultura, tais como, locação de palco, 
som, iluminação, estrutura de fechamento, tablado, telão com projetor, banheiros químicos, 
tendas e outros, com serviços de montagem e desmontagem. 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1. Esta contratação visa atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura, nos 
diversos Eventos Culturais, Esportivos e Sociais tradicionalmente realizados durante o período de 
um ano, a exemplo da Festa Junina, Campeonatos Esportivos, 07 de Setembro, Aniversário da 
Cidade, Festivais de Música, Dança e Teatro, Festividades Natalinas, Réveillon, Carnaval, Via 
Sacra, Festival de Férias, ações de parcerias entre outros, em face da aplicação das políticas 
públicas no âmbito da cultura, esporte e lazer, com o objetivo de incentivar e promover a nossa 
diversidade cultural, a prática do esporte e lazer como forma de desenvolvimento humano e social, 
bem como a redução de índices de criminalidade e melhoramento da qualidade de vida. 

3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

a) Instruir seus servidores a respeito das disposições presentes neste Termo de Referência; 

b) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, em suas instalações para execução dos 
serviços; 

c) Indicar o local para execução dos serviços via Ordem de Serviço; 

d) Promover, por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e a fiscalização da 
prestação dos serviços, rejeitando aqueles que não atenderem a qualidade exigida, anotando em 
registro próprio as falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da CONTRATADA; 

e) Realizar o pagamento à CONTRATADA, pelos valores efetivamente comprovados na execução 
dos serviços prestados nos prazos estabelecidos neste; 

f) Notificar à CONTRATADA, fixando-lhe prazo para correção das irregularidades encontradas nas 
execuções dos serviços. 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

a) Instruir seus empregados a respeito das disposições presentes neste Termo de Referência 
mantendo, durante toda a sua execução, as condições de habilitação e qualificações; 

b) Responsabilizar-se pelo transporte, instalação, desinstalação e entrega de materiais em locais 
pré-determinados pela CONTRATANTE; 

c) Realizar os testes nos equipamentos, após a sua instalação; 

d) Refazer os serviços executados com falhas ou imperfeições de qualquer natureza e promover a 
troca de materiais rejeitados, sempre às suas expensas, quando solicitados pela CONTRATANTE, 
imediatamente após notificação; 

e) Utilizar-se de ferramentas adequadas e recomendadas em especificações técnicas e manuais 
dos fabricantes dos respectivos equipamentos; 

f) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalização pela CONTRATANTE dos serviços a serem 
executados; 

g) Fazer por sua conta e risco os testes e demais provas exigidas por normas écnicas oficiais para 
a boa execução dos serviços, bem como responsabilizar-se por todas as li rações necessárias 
junto aos órgãos competentes do município (Corpo de Bombeiros, CREA); 
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h) Responsabilizar-se integralmente pelos atos de seus empregados praticados nas dependências 
da CONTRATANTE ou mesmo fora delas, que venha a causar danos a esta ou a seus funcionários, 
com a substituição imediata destes; 

i) Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuízos que vier a causar à CONTRATANTE, seus 
bens, pessoas ou bens de terceiros, em decorrência do descumprimento das condições aqui 
definidas, por falha na execução dos serviços ou por emprego de peças inadequadas; 

j) Responsabilizar-se pelo exato cumprimento de todas as obrigações e exigências decorrentes da 
legislação trabalhista e previdenciária, ficando claro inexistir entre seus empregados e a 
CONTRATANTE vínculo empregatício ou de qualquer outra natureza, razão pela qual correrão por 
conta exclusiva da CONTRATADA todos os ônus decorrentes de rescisões de contratos de trabalho 
e atos de subordinação de seu pessoal; 

k) Os serviços deverão ser executados no local definido pela CONTRATANTE, que informará com 
antecedência, através de ofício ou ordem de serviço, devendo os mesmos serem concluídos no 
prazo mínimo de 24 (vinte e quatro horas) antes do início previsto de cada evento. 

1) De acordo com cada evento o prazo acima poderá ser alterado para mais ou para menos tempo, 
porém isso só poderá acontecer mediante autorização por escrito da CONTRATANTE. 

5. PAGAMENTO 

5.1. A CONTRATANTE poderá executar o contrato parcialmente, no âmbito das quantidades e 
edições previstas, tendo em vista as demandas necessárias dentro da previsão de serviços, 
consequentemente o pagamento será relativo aos serviços efetivamente realizados, mediante nota 
fiscal devidamente atesta pela Secretaria, no prazo máximo de 30 (trinta) dias consecutivos, após 
o recebimento da Nota Fiscal. 

6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

6.1. As despesas decorrentes desta inexigibilidade de licitação correrão à conta de recursos 
consignados no orçamento da Secretaria Municipal de Cultura, em conformidade com a seguinte 
dotação orçamentária: 

UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 11 - Secretaria Municipal de Cultura. 

FONTE DE RECURSO: 010000 - Recursos Ordinários. 

PROJETO/ATIVIDADE: 13.392.1012.2-059 - Eventos Culturais, Cívicos e Comemorativos. 

NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00.00 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica. 

7. ESPECIFICAÇÕES, UNIDADES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS 

7.1. ANEXO I - PLANILHA ORÇAMENTÁRIA. 

Carolina/MA, 20 de janeiro de 2017. 

ELCIVON RODRIGUES ROCHA 
Secretário Municipal de Cultura 
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