TERMO DE REFERENCIA

—

DA JUSTIFICATIVA

1.1. A solicitagédo se justifica pela necessidade de atendimento da demanda do INSTITUTO
MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAROLINA/MA -
IMPRESEC, com vistas a garantir o regular desempenho das atividades desenvolvidas.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para prestacéo de servigos de digitalizacdo de documentacéo para
o INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE
CAROLINA/MA - IMPRESEC.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

ltem Descrigdo do Objeto Unidade Quant.
01 Servigo de digitalizagdo de documentos do IMPRESEC PAG 180.000

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

41 A presente contratagdo fundamenta-se nas disposi¢cdes legais do artigo 24, inciso Il, da Lei
Federal n° 8.666/1993:

“Art. 24. E dispensével a licitagéo:
[.]

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do
limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagées,
nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser
realizada de uma s6 vez”.

‘Paragrafo tnico. Os percentuais referidos nos incisos | e Il deste artigo serdo 20% (vinte por
cento) para compras, obras e servigos contratados por sociedade de economia mista e
empresa publica, bem assim por autarquia e fundagdo qualificadas, na forma da lei, como
agendas Executivas’.

5. CONDIGOES E PRAZO DE EXECUGAO

5.1 Os produtos deverao ser fornecidos de acordo com a solicitagdo do setor competente a emitir
a Ordem de Fornecimento/Servigco, que serdo realizados ao longo da vigéncia do Contrato.
A cada solicitacdo sera formalizada a emissdo da Ordem de Fornecimento onde serédo
detalhados os produtos, devidamente acompanhada da respectiva Nota de Empenho, a ser
encaminhada a Empresa detentora da Dispensa (contratada) por meio eficaz.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta) dias, desde que nado haja fator
impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentacdo do documento habil que
comprove a entrega dos produtos, e apresentacdo de Nota Fiscal, acompanhada da
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7.

respectiva Ordem de Fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Certiddo
Conjunta Negativa ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos e
Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido; e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa Econdmica
Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagdo, desde
que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, para o que devera, na
oportunidade, informar o nome do Banco e numero da agenda e conta corrente onde devera
ocorrer o credito, ndao sendo permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia das partes
interessadas.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da celebragdo da contratagdo para aquisicdo do
objeto, a CONTRATADA, obriga-se a

a) providenciar a seguinte documentacdo para fins de instru¢do do processo de pagamento,
devidamente atualizados:

a.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da
Unido;
a.2) Certificado de Regularidade do FGTS-CREF,;
a.3) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.
b) n&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo;

c) comunicar imediatamente qualquer alteracdo no seu estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

d) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestagdo dos servigcos ao INSTITUTO
MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAROLINA/MA -
IMPRESEC;

e) Manter, durante a vigéncia do Contrato, enquanto condi¢gdo para futuras e eventuais
contratacdes, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagédo exigidas.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.

8.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da celebragdo da contratagcdo para aquisicao do objeto,

a CONTRATANTE, obriga-se a

a) Rejeitar o objeto do contrato se estiver em desacordo com as especificagdes e obrigagbes
assumidas pela CONTRATADA;

b) efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

c) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com ao objeto;

d) prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;

e) propor a aplicagdo das sangbes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA;

8.2. fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de

habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

DAS PENALIDADES



(zr

Rubrica.

11—1P R E S E C

INSTITUTO nNILKSIIOIF, I OE RIREVICaNICLH 'V SOCIAU OO0S SeRVIDORBS GBS CAHOL VY >

Pela inexecucgao total ou parcial do objeto, a Administragdo da entidade contratante podera garantida
a previa defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

| - Adverténcia, que sera aplicada por meio de notificagéo via oficio, mediante contra recibo do
representante legal da detentora da Dispensa de Licitagdo estabelecendo o prazo de 05
(cinco) dias uteis para que a empresa licitante apresente justificativas para o atraso, que s6
serao aceitas mediante crivo da Administracao;

Il - 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da Nota de Empenho em caso de
atraso na execugao do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto
dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo parcial ou total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso superior a 15
(quinze) dias uteis. Apos o décimo quinto dia Util e a critério da Administragcdo, podera ocorrer
a ndo aceitagcdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo parcial ou total
da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescis&do unilateral da avenca.

IV - 15% (quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso na
execucao do objeto ou de inexecugdo parcial da obrigagado assumida;

V - 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de empenho, em caso de inexecugéo total da
obrigacdo assumida.

Carolina - MA, 10 de novembro de 2022.

Atenciosamente,



