
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA -MA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS,  PLANEJAMENTO E

TERMO DE REFERENCI
FORNECEDOR EXCLuSIVO, ART. 74, I,

1.       IsOOBJETO
1.1.

.g
URBAN ISMO                  L

C-ffiELin

0  presente  Termo  de  Referencia  visa  Contrata¢ao  de  Sistema  de  Planejamento  e  Gest5o  de
contrata¢6es  pdblicas,  incluindo  lmplanta¢ao  e  Licenciamento  do  sistema  Startbid  no  formato
Saas. em  plataforma web  (on-line)  com  backup diario com  armazenamento em  nuvem durante
todo a periodo do licenciamento, pelo prazo de 12 meses, com atualizac6es para adequacao a Lei
14.133/2021., conforme tabela, condi¢6es e exigencies estabelecidas neste instrumento.

2.          ESPECIFICA¢6ES E ESTIMATIVA DE CONSuMO
2.1.      O custo estimado total da contratacao e de R$ 52.500,00 (cinquenta e dois mil e quinhentos reais)

co nforme                custos                u nits rios                descritos                na                ta bela                abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTI MATIVA DA CONTRATActo

Descritio                                                           unidade             Quant.              RS un]t,               RS Total

LINCENCIAMENTO DE SISTEMA STARTGOV                                                        SERvl¢0                     12                    R$  3.500,00       R$ 42.000,cO

1          QUANTIDAI)ES POR6RGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracao. Finan¢as. Planejamento e Urbanismo  I  Quantidade: 12,00  I  Valor Total R$ 42.000,00

iMPANTAcao DE sisTEMA STARTGOv                                                             sERvi¢O                     1                 RS io.5cO,OO       RS io.500,cO
2          QUANTIDADESPOR6RGAOPARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administra¢5o, Financas. Planejamento e Urbanismo  I  Quanti.dade:  1,00  I  Valor Total R$ 10.500,cO

Valol. Total                                                                                                                                 R$ 52.500,00

3.         DA RAzao DE EscOLHA DO CONTRATADO
3.1.       Foi coNTRATAiro A EMPRESA PARA A MELHOR EFiciENclA DE PROcEssOs ADMiNlsTRATlvos.

4.          DA JuSTIFICATIVA DE PRECO

4.1.      Considerando a  exclusividade do fornecedor para  a contratacao em  questao, conforme  previsto
no  art.  74,  I,  da  Lei  14.133/2021,  a  verificac5o  dos  precos  praticados  adotou  uma  abordagem
especifica  devido  a  impossibilidade  de  realizar  urn  levantamento  comparativo  de  pre¢os  com
outros  fornecedores  no  mercado.  A  natureza  exclusiva  do  objeto  oferecido  pelo  fornecedor
implica que ele e a dnica fonte de suprimento, eliminando a viabilidade de comparac6es diretas.

4.2.      i  crucial  nestes  casos  considerar  o  disposto  no  §  4°  do  artigo  23  da  Lei  14.133/2021.  Este

paragrafo estabelece que,  nos casos em que nao for possivel estimar o valor do objeto par meio
de outras metodologias, o contratado deve apresentar prova  previa de que os precos propostos
estao em  conformidade com os  praticados em contratac6es semelhantes de objetos de  mesma
natureza.

4.3.      A  forma   de  comprovacao  sugerida  e  a  apresenta¢5o  de  notas  fiscais  emitidas  para  outros
contratantes,  sejam  eles  pablicos  ou  privados,  no  perfodo  de  ate  urn  ano  anterior  a  data  da
contratac5o pela administracao, ou atrav6s de outro meio considerado id6neo.

4.4.      Para   assegurar  a   adequa¢ao   dos   pre¢os   propostos,   foi   realizada   uma   analise   baseada   em
informa¢6es fornecidas pelo pr6prio fornecedor, concentrando-se na verifica¢ao da consistencia
dos valores cobrados em contratac6es anteriores.

4.5.       Este   procedimento  justifica-se  pela  singularidade  da  situa€ao,   em   que  o  fornecedor  det6m
exclusividade  sobre  o  bern  ou  servi¢o  requerido,  tornando-se  a  tinica  op¢ao  disponivel  para
atender a necessidade da administracao pdblica.
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4.6.      A justificat`.va  dos  precos envolveu  a  solicitacao e analise de  documentos compr
notas fiscais ou outros registros de transa¢6es anteriores realizadas pelo fornecei

atst.io.s, cape

urn peri'odo de ate urn ano antes da data da contrata¢ao atual.
4.7.      Este  levantamento  de dados  permitiu  avaliar  a  coerencia  dos  pre¢os  anteriormente  praticados,

garantindo  que  o  valor  proposto  para  a  atual  contrata¢ao  esteja  em  linha  com  os  valore5
historicamente praticados pelo fornecedor em situac6es 5imilare5.

4.8.      A  documentacao  coletada,  que  inclui  registros  de  vendas  anteriores  e  possiveis  atestados  de
exclusividade,  serve  como  base  s6lida  para  a  justificacao  dos  precos.  Esse  procedimento  esta
alinhado com as diretrizes para contrata¢6es diretas por inexigibilidade devido a exclusividade do
fornecedor.   assegurando   que   o   pre¢o   acordado   seja   justificado   pela   falta   de   alternativas
compariveis no mercado.

5.          DA FUNDAMENTACAO E DEscRicao DA NECEsslDADE DA CONTRATACAO
5.1.      A presente contrata¢ao fundamenta-se  no disposto no inciso I, do artigo 74 da  Lei  14.133/2021

que 6 a aquisi¢ao de materiais, de equipamentos ou de generos ou contratacao de servi¢os que s6
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

r) 5.2.      A prefeitura  Municipal  de carolina -MA vein enfrentando desafios significativos em sua gestao e
controle  administrativo,  resultando em  impactos  diretos na eficiencia  e agilidade dos processos
internos.  As  dificuldades  encontradas  tern  comprometido  a  capacidade  do  6rgao  em  fornecer
servi¢os   pdblicos  de  qualidade  a   populacao,   prejudicando  o  atendimento  aos  cidadaos  e  a
uti I izaca o                              adeq uada                              dos                              recu rsos                              pd bl icos.

Os  problemas  identificados  incluem  a  falta  de  integracao  entre  os  setores  da  administracao
municipal,    burocracia   excessiva,    lentidao   na   tomada   de   decis6es,    ausencia    de    sistemas
informatizados   eficientes,    inconsistencias   nos   registros   e   controles   financeiros,   alem   de
deficiencias  na  comunicacao interna.  Estas quest6es refletem diretamente na  produtividade dos
servidores,  na transparencia das a¢6es governamentais e na  presta¢ao de servi¢os que atendam
as                                reais                                necessidad es                                da                                com uni dade.

Para   superar   esses   desafios   e   melhorar   a   qualidade   da   gestao   ptiblica,   6  fundamental   a
elaboracao de medidas efetivas para oti.mizar os processos administrativos, implementar sistemas
de  controle   mais  eficientes,   promover  a   capacita¢ao   dos   servidores   e  fortalecer  a   cultura
organizacional  voltada  para  a  excelencia  no  servi¢o  pdblico.  A  busca  por  soluc6es  inovadoras  e
sustentaveis,   aliada   a   participacao   ativa   dos  gestores  e  colaboradores,   sera   essencial   para
aprimorar a gestao e garantir uma administra¢ao mais eficiente e transparente para a cidade de
Carolina MA.

6.          DOALINHAMENTO colvl o PIANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
6.1.       A   Prefeitura   Municipal   de   Carolina   -   MA   optou   pela   nao   elabora¢ao   do   Plano   Anual   de

Contratac6es,  por essa  razao a presente demanda nao possui alinhamento com o planejamento
da organiza¢ao.

7.          REQUISITOSDACONTRATACAO
7.1.       Sao requisites da contratacao:

Prefeitura Munlclpal de Carolina . MA - MA I CNPJ: 12.081.691/0001B4
ALIPIO CARVAI.HO, n® 50, CENTRO, Carolina, Maranhao, Bi.asil
www.carolina.rna.gov.br

P5gina 2 de 11



pREFEiTURA MUN[cipAL DE CAROLINA. MA              r~    .-t=--I',,-fE=
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA¢AO, FINANCAS, PLANEJAMENTO E

URBANISMO

7.1.1.           Cadastro de contratos e fornecedore
permitir    o    cadastro    detalhado    de    contratos,    incluindo
informa¢6es como ntimero do contrato, objeto, valores, datas
de vigencia.  Deve  haver funcionalidade de  busca  avancada  e
categorizacao dos contratos e fornecedores.

7.1.2.           Emissao de ordens de servi¢o e solicitac6es de compra: O
sistema deve fornecer templates editaveis  para a  emissao de
ordens de servi¢o e solicita¢6es de compra, alem de registrar
e    acompanhar    o    progresso    e    as    aprovac6es    desses
documentos.

7.1.3.           Atualizacao do status das contrata¢6es: 0 sistema deve
oferecer    atualizac6es    em    tempo    real    do    status    das
contrata€6es,    notificando    os    usuarios    sobre    alterac6es
importantes e prazos.

7.1.4.          Gera¢io de relat6rios e analise de dados: Capacidade de

gerar  relat6rios  e  realizar  analises  de  dados  com  base  em
crit€rios definidos pelo usuario como por fornecedor, por atas
e contratos.

7.1.5.          Navega¢ao facil e intuitl.va: O layout dove ser organizado de
forma  16gica,  com  menus  e  submenus  claros,  e  as  func6es
mais usadas devem ser facilmente acessiveis.

7.1.6.           Layout responsivo para acesso em dispositivos m6veis: O
design   deve   se   adaptar   a   diferentes   tamanhos   de   tela,
permitindo  o  uso  em  smartphones  e  tablets  sem  perda  de
funcionalidade.

7.1.7.         Facilidade na execu¢ao de tarefas: O sistema deve minimizar
a quantidade de cliques necessarios para realizar uma tarefa e
ter tutoriais ou assistentes virtuais para guiar os usuarios.

7.1.8.           Criptografia adequada  para  protecao dos dados:  Uso de
criptografia  de  ponta  a  ponta  e  em  repouso,  para  proteger
dados sensiveis.

7.1.9.          Acesso restrito a usuarios autorizados: lmplementa¢ao de
controles de acesso baseados em fun¢6es, onde os usuarios s6
podem       acessar       informac6es       pertl.nentes       as       suas
responsabilidades.

7.1.10.          Recursos avancados de autentica¢ao e controle de acesso:
Autentica¢ao  por  usuario  e  senha  e  gesfao  de  identidades

para reforcar a seguranca.

7.1.11.          Garantia de confidencialidade das informa¢6es:  Poll'ticas e

procedimentos      para      assegurar      que      as      informa¢6es
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confidenciais     sejam     acessadas     soment
autorizadas.

+olllu  no

#3?a:

7.1.12.            Realiza¢ao automatica de backups di5rios dos dados: O
sistema deve automatizar o processo de backup, garantindo a
integridade e disponibilidade dos dados.

7.1.13.         Armazenamento seguro em nuvem com alta disponibilidade:
utilizar servi¢os  de  armazenamento em  nuvem  reconhecidos
por sua seguran¢a e confiabilidade.

7.1.14.         Recupera¢ao rapida e eficiente dos dados em caso de falhas:
Planos e  procedimentos  de  recuperacao de desastres devem
estar  em  vigor  para  restaurar  rapidamente  a  sistema  e  os
dados em caso de falha.

7.1.15.         Capacitacao dos usuarios para utilizacao efetiva do sistema:
Oferecer   treinamento   abrangente,    incluindo    manuais   do
usu5rio, videos e sess6es de treinamento ao vivo.

7.1.16.          Suporte tecnico agil e eficiente, via telefone, e-mail ou chat:
0 suporte deve estar disponi'vel em horario comercial.

7.1.17.           Atendimento de ddvidas e resolu¢ao de problemas em
tempo   habil:   Comprometl.mento   com   tempos   de   resposta
rapidos para qualquer questao ou problema relatado.

7.1.18.            Possibilidade de integra¢ao com sistemas existentes: 0
sistema  deve  ser  capaz  de  se  integrar  via  Apls  ou  outros
metodos    de    integra¢ao   com    sistemas   ja    em    uso    pela
Prefeitura,      garantindo      interoperabilidade      e      evitando
redundancias.

7.1.19.           Atualiza¢ao constante do sistema: O fornecedor deve se
comprometer a atualizar o sistema regularmente para refletir
mudan¢as na legisla¢ao e praticas recomendadas.

7.1.20.         Manuten¢ao preventiva e corretiva: Deve haver urn plano de
manutencao para prevenir problemas e urn acordo de nivel de
servi¢o (SLA) para corre¢6es rapidas quando necessario.

7.1.21.         Elabora¢ao do plano de contratacao Anual e integracao com
o PNCP:  0 sistema deve facilitar a cria¢ao e gestao do PCA e

garantir a comunica¢ao e envio de informac6es necessarias ao
Portal  Nacional  de  Contratac6es  Pdblicas  (PNCP),  mantendo
conformidade com as exigencias legais.

Prefeltura Munlcipal de Carollna - MA - lvlA I CNPJ: 12.081.69VO001e4
ALIPIO CARVALHO, n° 50, CENTRO, Carolina, Maranhao, Brasil
www.caTollna.rna.gov.br

pagina 4 de 11



PREFE[TURA MUNICIPAL DE CAROLINA -MA                   1

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS,  PLANEJAMENTO E

URBANISMO

.j=
LC_REFJ

8.1,      Nao   ha   necessidade   de   realiza¢ao   de   avalia¢ao   previa   do   local   de   execucao   do   objeto.

9.          GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1.      Nao haverf exigencia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei  n°  14.133, de

2021.

10.          DA SuBCONTRATA¢AO
10.1.       Nao             6             admitida             a             subcontrata¢ao             do             objeto

11.          DA VIGENCIA CONTRATUAL
11.1.       0  prazo  de  vigencia  da  contrata¢ao  6  de  ........................,.....  contados  do  ini`cio  da  vigencia  que

consta descrita no instrumento contratual, prorrog5vel por ate 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
11.1.1.        0  objeto  do  presente  termo  de  referencia  €  enquadrado  como  continuo,  sendo  a

vigencia plurianual mais vantajosa conforme descrito em Estudo Tecnico Preliminar.
11.1.2.        O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em rela¢ao a

vigencia da contrata¢ao.
11.2.      Havendo  necessidade o contratado a  obrigado  a  aceitar,  nas  mesmas condi¢6es contratuais,  os

acr6scimos  ou  supress6es  que  se  fizerem  necessarios,  ate  o  limite  de  25°/o  (vinte  e  cinco  par
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3.      0  instrumento  contratual  oferecera  maior  detalhamento  das  regras  que  serao  aplicadas  em
relacao                                 a                                 vigencia                                 d a                                 contratacao.

12.          FORMA E CRiTERIOs DE SELEao DO FORNECEDOR E FORMA DE EXEcucao
Forma de sele€5o e crit€rio de julgamento da proposta

12.1.      0  fornecedor  sera  selecionado  por  meio  da  realizacao  de  procedimento  de  CONTRATACAO
DIRETA,    na    modalidade    INEXIGIBILIDADE,   com   fundamento   no   art.    74,    I   da   Lei   Federal
14.133/2021.

Forma de execucao
12.2.      0

13.          PROPOSTA DE PRECOS

a
objeto sera lNTEGRADO.

13.1.      Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidencia     de     quaisquer    deslocamentos,     hospedagens,     alimenta¢6es,     impostos,    taxas,
contribuic6es  ou  obrigac6es  trabalhistas,  fiscal  e  previdenciirio  a  que  estiver  sujeito,  e demais
custos que  incidam,  direta  ou  indiretamente,  na execu¢ao do objeto  a  ser contratado tanto do
a rtista            p rincipa I ,            be in           coma            da            ba nda            e            equ i pe            tecnica.

14.           EXIGENCIAS DEHABILITACAO

14.1.      A     HABILITACAO    JURfblcA    sera     comprovada,     mediante     a     apresentacao     da     seguinte
docurnentafro:
14.1.1.         No   caso   de   empresario   individual:   inscricao   ne   Registro   Pdblico   de   Empresas

Mercantis, a cargo de Junta Comercial da respectiva sede:

14.1.2.        Em  se  tratando de  microempreendedor  individual  -MEI:  Certificado  de  condi¢5o  de

Microempreendedor    Individual    -    CCMEl,   cuja   aceitac5o   ficafa   condicionada    a

verifica¢5o da autenticidade no sltio www.DortaldoemDreendedor.gov.br:
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14.1.3.        No  caso  de  sociedade  empresaria,  ato  constitutivo,  estatuto  ou

vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sei

14.1.4.         No caso de ser o  participante sucursal. filial  ou  agencia,  inscri¢ao  no  Registro  ptlblico

de  Empresas  Mercantis  onde  opera,  com  averbacao  no  Registro  onde  tern  sede  a
matriz;

14.1.5.        No  caso  de  sociedade  simples:   inscricao  do  ato  constitutivo  no  Registro  Civil  das

Pessoas Juri'dicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢ao dos seus

administradores;

14.1.6.        No  caso  de  cooperativa:  ata  de  funda¢ao  e  estatuto  social  em  vigor,  com  a  ata  da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no

Registro  Civil  das  Pessoas Juri'dicas da  respectiva  sede,  bern como o  registro de que

trata o art.  107 da Lei n° 5.764, de 1971;

14.1.7.        No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de

autorizacao;

14.1.8.        No   caso   de   atividade   adstrita   a   uma   legislacao   especifi.ca:   ato   de   registro   ou

autoriza¢ao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

14.1.9.        Os  documentos  acima  deverao  estar  acompanhados  de  todas  as  alterac6es  ou  da

consolida¢ao respectiva.

14.2.      A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:
14.2.1.         Prova   de   inscricao   no   Cadastro   Nacional   de   Pessoa   Juridica   (CNPJ),   atrav6s   do

Comprovante de lnscri¢ao e de Situa¢ao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita

Federal do Ministerio da Fazenda, comprovando possuir situacao cadastral ativa  para

com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fi'sicas, conforme o caso;

14.2.2.        Prova   de   inscricao   no  Cadastro   de   Contribuintes   Estadual,   comprovando   possuir

14.2.3.

lnscricao  Habilitada  no  cadastro  de  contribuintes  estadual,  ou  Prova  de  lnscri¢ao  no

Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servi¢o.

Prova  de  regularidade  com  a  Fazenda  Federal.  mediante  apresentacao  de  certidao

expedida  conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e  pela

Procuradoria-Geral   da   Fazenda   Nacional   (PGFN),   referente   a   todos   os   creditos

tributarios federais e a  Di'vida Ativa  da  Uniao  (DAU)  por elas administrados,  inclusive

aqueles  relativos  a  Seguridade  Social,  nos  termos  da  Portaria  Conjunta  n°  1.751,  de

02/10/2014,  do  Secretario  da  Receita  Federal  do  Brasil  e  da  Procuradora-Geral  da

Fazenda Nacional;

14.2.4.        Prova  de  regularidade  com  a  Fazenda   Estadual,  relativa  ao  domicnio  ou  sede  do

licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Debitos

e  Certidao  Negativa  ou  Positiva com  Efeitos de  Negativa  de  Debitos da  Divida Ativa,

expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

14.2.4.1.        Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao

objeto  licitado.  devera  comprovar  tal  condic5o  mediante  a  apresentacao de

declarac5o  da  Fazenda  Estadual  do  domici'lio  ou  sede  do  licitante,  ou  outra

equivalente, na forma da lei.

14.2.5.        Prova  de  regularidade  com  a  Fazenda  Municipal,  relativa  ao  domicflio  ou  sede  do

licitante,   mediante  a  Certidao  Negatl.va  ou   Positiva  com   Efeitos  de  Negativa,  de
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D€bitos e Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa d
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

es da Divid/a

14.3.

14.2.5.1.        Caso  o  licitante  seja  considerado  isento  dos tributos  municipais  relacionados

ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresenta¢ao de

declara¢ao  da  Fazenda  Municipal  do  domicilio  ou  sede  do  licitante,  ou  outra

equivalente. na forma da lei.

14.2.6.        Prova  de  regularidade  relativa  ao  Fundo  de  Garantia  por  Tempo  de  servi¢o  (FGTS).

mediante  Certificado  de  Regularidade  do  FGTS  -  CRF,  emitida  pela  Caixa  Econ6mica

Federal;

14.2.7.        Prova de regularidade com a justi¢a trabalhista, mediante a apresentacao da certidao

Negativa de D6bitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgao competente da Justi¢a do

Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N°  12.440/2011);

14.2.8.        Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre  e  nao  emprega  menor  de  16  anos,  salvo  menor,  a  partir  de  14  anos,  na

condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

14.2.9.        Quando  se  tratar  da  subcontratacao  prevista  no  art.  48.11,  da  Lei  Complementar  n.

123,    de   2006,    a    licitante   melhor   classificada   devera,    tambem,    apresentar   a

documentacao  de  regularidade  fiscal,  social  e  trabalhista  das  microempresas  e/ou

empresas  de  pequeno  porte que serao subcontratadas  no  decorrer da  execu¢ao  do

contrato, ainda que exista alguma restri¢ao, aplicando-se o prazo de regularizacao.

HABILITACAO   ECON6MICO-FINANCEIRA.   que   sera   comprovada   mediante   apresenta¢ao   dos
segu i ntes docu mentos:
14.3.1.        Certidao negativa de feitos sobre falencia, expedida pelo cart6rio distribuidor da sede

da pessoa juri'dica ou de execu¢ao patrimonial em caso de pessoas fi`sicas, emitida ate

60 (sessenta)  dias antes da data da sessao pdblica ou que esteja dentro do prazo de

va I idade                         consta nte                         da                         p r6pria                         certidao ;

15.         MODELODE EXEcueroDOOBjETO
Local e Hor5rio da Execuc5o do Objeto

15.1.        Local:  PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA

15.2.      Data: 01/04/2024;
15.3.       Hofarlo: 08:OOHRS

Materiais a serem disponibilizados
15.4.       Para    a    perfeita    executao    do    objeto,    a    Contratada    devera    disponibilizar    os    materiais,

equipamentos,  ferramentas  e  utensnios  necessarios,  nas  quantidades  estimadas  e  qualidades
estabelecidas, promovendo sua substitui¢ao quando necessario.

16.          MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
16.1.      O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e

as  normas  da  Lei  n°  14.133,  de  2021,  e  cada  parte  respondera  pelas  consequencias  de  sua
inexecucao total ou parcial.

16.2.      Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisa¢ao  ou  suspensao  do  contrato,  o  cronograma  de
execucao   sera    prorrogado   automaticamente    pelo   tempo   correspondente,    anotadas   tais
circunstancias mediante simples apostila.
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16.3.      As  comunica¢6es  entre  o  6rgao  ou  entidade  e  a  contratada  devem  ser  real

sempre que o ato exigir tal formalidade. admitindo-se o uso de  mensagem el

Fulha n.

Pro.esso

®                               tim, conforme endere¢o eletr6nico informado pela contratada na sua proposta comercial.

16.4.      0  6rgao  ou  entidade  podera  convocar  representante  da  empresa  para  adocao  de  providencias
clue devam ser cumpridas de imediato.

16.5.      Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o  representante  da  empresa  contratada  para  reuniao  inicial  para  apresenta¢ao  do  plano  de
fiscaliza¢ao,  que  contera  informac6es  acerca  das  obriga¢6es  contratuais,  dos  mecanismos  de
fiscaliza¢ao,  das  estrat6gias  para  execu¢ao  do  objeto,  do  plano complementar  de  execu¢ao  da
contratada,  quando  houver,  do  metodo  de  aferi[ao  dos  resultados  e  das  san¢6es  aplicaveis,
dentre                                                                                                                                                              outros.

Fiscalizacao
16.6.      A execu¢ao  do  contrato  devera  ser acompanhada  e  fiscalizada  pelo(s)  fiscal(is)  do  contrato,  ou

pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.117, caput).

Fiscalizacao T6cnica
16.7.      0  fiscal  tecnico  do  contrato  acompanhara 'a  execuc5o  do  contrato,  para  que  sejam  cumpridas

todas as condi¢6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
16.7.1.        O fiscal t€cnico do contrato anotara no hist6rico de gerenciamento do contrato todas

as  ocorrencias  relacionadas  a  execu¢ao  do  contrato,  com  a  descricao  do  que  for
necessario para a regularizatao das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da
Lei n° 14.133, de 2021).

16.7.2.        Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal t6cnico do contrato emitir5
notl.ficac6es  para  a  corre¢ao  da  execu¢ao  do  contrato,  determinando  prazo  para  a
correcao.

16.7.3.        0  fiscal  t6cnico  do  contrato  informafa  ao  gestor  do  contrato,  em  tempo  h5bil,  a
situacao   que   demandar   decisao   ou   ado¢ao   de   medidas   que   ultrapassem   sua
competencia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7.4.        No  caso  de  ocorrencias  que  possam  inviabilizar  a  execucao  do  contrato  nas  datas
aprazadas, o fiscal t6cnico do contrato comunicafa o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

16.7.5.        0  fiscal  tecnico  do  contrato  comunicari  ao  gestor  do  contrato,  em  tempo  habil,  o
t€rmino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou
a                                                              prorroga¢ao                                                              contratua I.

Flsca llzacao Adml nistrativa
16.8.      0  fiscal  administrativo  do  contrato  verificara  a  manuten¢ao  das  condi¢6es  de  habilita¢ao  da

contratada, acompanhara o empenho,  o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes,
caso necessario.
16.8.1.        Caso  ocorra  descumprimento  das  obriga¢6es  contratuais,  o  fiscal  administrativo  do

contrato  atuara  tempestivamente  na  solucao do problema,  reportando ao gestor do
contrato    para   que   tome   as   providencias   cabi'veis,   quando   ultrapassar   a   sua
competencia;

Gestor do Contrato
16.9.      O gestor do contrato coordenara a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do

contrato  contendo  todos  os  registros  formais  da  execu¢ao  no  hist6rico  de  gerenciamento  do

Prefe.ltura Municipal de Carolina - MA - MA  I  CNPJ: 12.081.691/cOO1®4
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prorroga¢6es   contratuais,   elaborando   relat6rio  com   vistas   a  verificacao  da

0                               adequa¢6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢ao.

16.10.      0 gestor do  contrato acompanhara os registros realizados  pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorrencias  relacionadas  a  execucao  do contrato e  as  medidas adotadas,  informando,  se for  o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competencia.

16.11.      0 gestor do contrato  acompanhara  a  manuten¢ao  das  condi¢6es  de  habilita¢ao  da  contratada,
para  fins  de  empenho  de  despesa  e  pagamento,  e  anotari  os  problemas  que  obstam  o  fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relat6rio de riscos eventuais.

16.12.      0  gestor  do  contrato  emitira  documento  comprobat6rio  da  avaliac5o  realizada  pelos  fiscais
t6cnico,   administrativo   e   setorial   quanta   ao   cumprimento   de   obrigac6es   assumidas   pelo
contratado,  com  men¢ao ao seu  desempenho na execuc5o contratual,  baseado  nos indicadores
objetivamente  definidos  e  aferidos.  e  a  eventuais  penalidades  aplicadas,  devendo  constar  do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac6es.

16.13.      0  gestor  do  contrato  tomara  providencias  pare  a  formaliza¢ao  de  processo  administrativo  de
responsabiliza¢ao para fins de aplica¢ao de san¢6es, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art.  158  da  Lei  n°  14.133,  de  2021,  ou  pelo  agente  ou  pelo  setor  com  competencia  para  tal.
conforme o caso.

16.14.      0  gestor  do  contrato  devera  elaborar  relat6rio final  com  informa¢6es  sobre  a  consecu¢ao  dos
objetivos  que tenham justificado  a  contrata¢ao  e  eventuais  condutas  a  serem  adotadas  para  o
aprimoramento das atividades da Administracao.

16.15.      0  gestor  do  contrato  devera  enviar  a  documenta¢ao  pertinente  ao  setor  de  contratos  para  a
formalizacao   dos   procedimentos   de   liquida¢5o   e   pagamento,   no   valor   dimensionado   pela
fiscal izaQao                   e                   gestao                   nos                   termos                   do                   contrato.

17.          DADOTACAOORCAMENTARIA
17.1.      As  despesas  decorrentes  da  presente  contrata¢ao  correrao  a  conta   de  recursos  especificos

consignados  no  Or¢amento  Geral  da  Prefeitura  Municipal  de  Carolina  -  MA  deste  exercicio,  na
dota¢ao abaixo discriminada:

rl

Nos termos da legisla¢ao vigente, a indicaeao da dota¢ao orcamentaria fica postergada para a momento da
formalizacao do contrato ou instrumento equivalente.

17.2.      A dotacao  relativa aos exercfcios financeiros subsequentes sera  indicada  ap6s aprovacao da  Lei
Or¢amenfaria respectiva e libera¢ao dos cr6ditos correspondentes, mediante apostilamento.

18.          DO RECEBIMENTO DO OBJETO
18.1.      0  objeto  sera  recebido  provisoriamente,  de  forma  sumaria,  no  ato  da  entrega  ou  execu¢ao,

juntamente com a  nota fiscal  ou instrumento de cobranca equivalente,  pelo(a)  responsavel  pelo
acompanhamento   e   fiscaliza¢ao   do   contrato,   para   efeito   de   posterior   verificacao   de   sua
conformidade com as especifica¢6es constantes no Termo de Referencia e na proposta.

18.2.      0 objeto podera  ser rejeitado,  no todo ou em  parte,  inclusive antes do recebimento provis6rio,
quando em desacordo com as especifica¢6es constantes no Termo de Referencia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias titeis, a contar da notifica¢ao da contratada, as
suas custas, sem prejui`zo da aplicacao das penalidades.

18.3.      0  recebimento  definitivo ocorrera  no  prazo de  10  (dez)  dias  dteis,  a  contar do  recebimento da
nota  fi.seal  ou  instrumento  de  cobran¢a  equivalente  pela  Administracao,  ap6s  a  verifica¢ao  da

qualidade e quantidade executados e consequente aceita¢ao mediante termo detalhado.

Prefeitura Munlclpal de Carollna - MA - MA  I  CNPJ: 12.081.691/0001-84
ALIPIO CARVALHO, n° 50, CENTRO, Carolina, Maranhao, Brasil
www.carolina.rna.gov.br

Pagina 9 de 11



PREFEITURA MUNICIPAI DE CAROLINA -IVIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS, PLANEJAMENTO E

URBANISMO

I,,+_-,,.jE-I,
I   c_AjffiiijL   I

18.4.      0   prazo   para   recebimento   definitivo   podera   ser   excepcionalmente   prorr
justificada.   por  igual   peri'odo,  quando  houver  necessidade  de  diligencias   pa
atendimento das exigencias contratuais.

Proccsso n°

aife''.age

18.5.      No caso de controversia sobre a execu¢ao do objeto, quanta a dimensao, qualidade e quantidade,
deveri  ser observado o teor do art.  143 da  Lei  n°  14.133, de  2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

18.6.      0  prazo  para  a  solucao,   pelo  contratado,  de  inconsistencias  na  execu€ao  do  objeto  ou  de
saneamento   da   nota   fiscal   ou   de   instrumento   de   cobranca   equivalente.   verificadas   pela
Administra¢ao durante a analise previa a liquida¢ao de despesa,  nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

18.7.      0  recebimento  provis6rio  ou  definitivo  nao  excluira  a  responsabilidade  civil  pela  solidez  e  pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade 6tico-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

19.          DOS CRITERIOS PARA PAGAN ENTO

®19.1.      Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente, correra o prazo de dez dias dteis
para fins de liquida¢ao, na forma da sec5o anterior, prorrogaveis por igual perledo.

19.2.      Para fins de  liquida¢ao,  o setor competente devera verificar se  a  nota fiscal  ou  instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa ,os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
19.2.1.         o prazo de validade;
19.2.2.        a data da emiss5o;
19.2.3.        os dados do contrato e do 6rgao contratante;
19.2.4.        o perfodo respectivo de execucao do contrato;
19.2.5.        ovalorapagar;e
19.2.6.        eventual destaque do valor de reten¢6es tributarias cabi'veis.

19.3.      Havendo  erro   na  apresentacao  da   nota  fiscal  ou   instrumento  de  cobran¢a  equivalente,  ou
circunstancia  que  impe¢a  a  liquida¢ao da despesa,  esta  ficara  sobrestada  ate que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situac5o, sem Gnus ao contratante.

19.4.      A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da  comprova¢ao  das  certid6es  de  regularidade  junto  a  Receita  Federal  do  Brasil/Previdencia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos).  Municfpio (divida ativa e tributes). nos termos
do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

19.5.      Constatando-se situa¢ao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢ao, por
escrito,  para  que,  no  prazo de 5  (cinco) dias dteis,  regularize sua situacao ou,  no  mesmo  prazo,
apresente  sua  defesa.  0  prazo  poder5  ser  prorrogado  uma  vez,  por igual  perrodo,  a  criterio do
contratante.

19.6.      Nao  havendo  regularizacao ou  sendo a  defesa considerada  improcedente,  o contratante devera
comunicar aos 6rg5os responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimplencia
do  contratado,  bern  como  quanto  a  existencia  de  pagamento  a  ser  efetuado,  para  que  sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios pare garantir o recebimento de seus cr6ditos.

19.7.      Persistindo  a  irregularidade,  o  contratante  devera  adotar  as  medidas  necessarias  a  rescisao
contratual  mos  autos  do  processo  administrativo  correspondente,  assegurada  ao  contratado  a
ampla defesa.

19.8.      Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, ate que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa¢ao fiscal.

19.9.      0 pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta) dias contados da finaliza¢io da liquida¢5o
da despesa, conforme item anterior.
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19.10.      0 pagamento sera realizado par meio de ordem bancaria, para cfedito em ban
corrente indicados pelo contratado.

CJA-RA
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19.11.      Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.12.        Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
19.12.1.        Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha.  quando  houver,

serao   retidos   na   fonte,   quando   da   realiza¢ao   do   pagamento,   os   percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

19.13.      0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional,  nos termos da  Lei Complementar n°
123, de 2006,  n5o sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e contribuic6es abrangidos

por   aquele    regime.    No    entanto.   o    pagamento   ficara    condicionado    a    apresentacao   de
comprovacao,  por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tribufario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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