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MEMORANDO N° 001/2023-CPL/PMC

Carolina/MA, 03 de janeiro de 2023.

A Senhora Secretaria Municipal de Administracido, Financ¢as, Planejamento e Urbanismo.

Assunto: Servigos de Publicacdo em Jornal de Grande Circula¢io no Estado do Maranhao.

Solicito a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessarios para abertura
de processo para contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de Publicacio em
Jornal de Grande Circulacao no Estado do Maranhio, conforme Termo de Referéncia em
anexo.

Respeitosamente,

AMILTO RREIRA GUIMARAES
Presidentejda issdo Permanente de Licitacdo
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TERMO DE REFERENCIA

PRESTAGCAO DE SERVIGCOS DE PUBLICAGAO EM JORNAL DE GRANDE CIRCULAGAO NO
ESTADO DO MARANHAO

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a prestacédo de servicos de Publicagdo em
Jornal de Grande Circulacio no Estado do Maranhdo, de acordo com as condi¢des,
especificacdes e quantitativos deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

21. A solicitacdo se justifica pela necessidade de atendimento da demanda da Secretaria
Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e Urbanismo, com vistas a garantir o
regular desempenho das atividades desenvolvidas pelo Municipio de Carolina/MA.

2.2. Atender ao cumprimento de normas legais aplicaveis a exigéncia de publicidade dos atos
administrativos, em especial, a divulgacdo dos certames licitatérios, visando a ampliacdo da
competitividade.

2.3. O artigo 37, caput, da Constituicdo Federal prescreve que a Administragdo Publica obedecera
ao principio da publicidade, entre outros.

2.4. O artigo 21, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/1993 exige a publicagdo de avisos contendo os
resumos dos editais de licitacdo, nas modalidades: tomada de pregos, concorréncias, concursos e
leildes, em Jornal diario de grande circulagdo no Estado. Para a modalidade Pregdo, a publicagéo
de avisos em jornais € exigida pelo artigo 40, inciso |, da Lei Federal n° 10.520/2002.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se nas disposi¢cdes legais do artigo 24, inciso Il, da Lei
Federal n° 8.666/1993:

“Art. 24. E dispensével a licitagdo:
[y

Il - para outros servigcos e compras de valor até 10% (dez por cento) do
limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagées,
nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser
realizada de uma so vez”.

4. ESPECIFICAGOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

4.1. As especificagdes, unidades, quantitativos e valores estimados dos servigos seguem descritas
no ANEXO I-A - PLANILHA ORCAMENTARIA deste Termo de Referéncia.

4.2. A quantidade dos servigos indicados neste Termo de Referéncia é apenas estimativa e sera
solicitada de acordo com as necessidades identificadas pela Secretaria Municipal de
Administracido, Finangas, Planejamento e Urbanismo.

4.3. O licitante devera ofertar o preco unitario do servigo assim como o preco total da sua Proposta
levando em consideragdo o quantitativo total do servigo estimado para o periodo de 12 (doze)
meses.

5. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

5.1.0 valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos, conforme a ANEXO I-A -
PLANILHA ORGCAMENTARIA, em anexo.
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5.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Carolina, cujos programas de
trabalho e a categoria econdmica constardo quando da emisséo da respectiva Nota de Empenho.

6. CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS, PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

6.1. A publicagdo devera ser efetuada na data estabelecida, conforme prévia Autorizagdo de
Publicagdo emitida pela Administragdo, que sera encaminhada juntamente com a matéria, por
meio eletrénico.

6.2. A CONTRATADA devera receber por e-mail as matérias para publicagéo, até as 18h (dezoito
horas) do dia anterior a data prevista para publicagéo.

6.3. A CONTRATADA devera confirmar imediatamente o recebimento da matéria e informar o
CONTRATANTE as dimensdes da publicagédo e o custo desta, observando o valor do centimetro x
coluna contratado.

6.4. Os servicos serao recebidos na data da publicagdo, apds a verificacdo da conformidade da
matéria publicada com a matéria enviada anteriormente 8 CONTRATADA.

6.5. As publicacdes serdo efetuadas em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira.

6.5.1. Poderd a Administragdo, excepcionalmente, solicitar expressamente veiculagdo de
matéria no sabado, domingo ou feriado, observados os prazos do subitem 6.2 no que se refere
ao envio da matéria;

6.6. As publicacbes serao efetuadas em preto e branco no Caderno Noticiario.

6.7. Efetuada a publicacdo da matéria, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a CONTRATADA
devera enviar o arquivo digital da publicacdo, em PDF, através de endereco eletrénico.

6.8. A matéria publicada com incorrecoes por culpa da CONTRATADA devera ser republicada, as
suas expensas, no dia posterior a data da comunicagcado da incorregao, que sera enviada por e-
mail pela Administragéao.

6.9. Nao sera admitida publicagdo de matéria em data posterior a solicitada pelo CONTRATANTE,
salvo por autorizagdo expressa desta.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os servicos serdao recebidos definitivamente na data da publicagdo, apds a verificagdo da
conformidade da matéria publicada com a matéria enviada anteriormente a CONTRATADA. O
recebimento definitivo sera formalizado mediante “ateste" pelo Fiscal designado para acompanhar
a execucao dos servigos.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da celebragdo da contratacdo para prestacao de
servigos veiculagao de avisos e publicacdes em jornal, a CONTRATADA, obriga-se a:

a) prestar os servicos dentro dos parémetros e rotinas estabelecidos, observadas as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

b) receber as matérias para publicagdo até as 18h (dezoito horas) do dia anterior a data
prevista para publicacao;

c¢) confirmar imediatamente o recebimento da matéria e informar ao CONTRATANTE as
dimensdes da publicagdo e o custo desta, observando o valor do centimetro x coluna
contratado;

d) publicar as matérias na data solicitada;
e) efetuar as publica¢gdes em dias Uteis, de segunda a sexta-feira;

f) efetuar as publicagdes em preto e branco no Caderno Noticiério;
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g) enviar o arquivo digital da publicagdo, em PDF, através de endereco eletrénico, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis

h) republicar matérias veiculadas com incorregcdes, as suas expensas, no dia posterior a
comunicagao enviada por e-mail pela Administragéo;

i) manter atualizado o nome e numeros dos telefones e o correio eletrénico (e-mail), para
possiveis contatos;

j) comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteracdo no seu estatuto social,
razdo social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem
importantes;

k) nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

) responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo
vigente;

m) responder pela supervisdo, diregdo técnica e administrativa e mao de obra necessarias a
execucgao dos servigos contratados, como Unica e exclusiva empregadora;

n) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina
do trabalho;

o) responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a execug¢ao dos servigos, principalmente
no tocante a uniformes, treinamentos, salarios dos seus empregados, alimentagdo, transporte,
encargos sociais e trabalhistas, tributos federais, estaduais e municipais, sem qualquer
solidariedade por parte da Administragao;

p) responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as penas da lei, por quaisquer
danos e/ou prejuizos materiais ou pessoais causados direta ou indiretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestagdo dos servigos, nio
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Administragao;

q) acatar todas as exigéncias da Administracéo, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagéo,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

r) manter, durante toda a execucéo deste Contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagdo direta.
9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1. O MUNICIPIO DE CAROLINA, pessoa juridica de direito publico interno, obriga-se a:
a) emitir a Nota de Empenho e respectiva Autoriza¢do de Publicacao;

b) encaminhar 8 CONTRATADA o material a ser veiculado, até as 18 (dezoito) horas do dia
anterior a data prevista para publicagao;

¢) acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos por intermédio do Fiscal do Contrato;
d) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestagéo dos servicos;

e) efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

f) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagédo dos
Servigos;

g) prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

h) propor a aplicagdo das sangbes administrativas e demais cominag¢des legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.



PMC
Folha n°
Processo n~001/2023

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO-CPL

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir da data
de apresentacdo de Nota Fiscal, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Cépia do Contrato Administrativo;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;
c) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual,

d) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Estadual;

e) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;

10.2. A Nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo Fiscal responsavel pelo acompanhamento
dos servigos, que também devera conferir toda a documentacao constante no item anterior.

10.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada.

10.4. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorregbes, o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

10.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certidées de regularidade fiscal e trabalhista, o
prazo de pagamento sera contado a partir da sua apresentagédo, devidamente regularizadas.

10.6. A Administracdo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacédo, o
objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

10.7. A Administracdo podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

10.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que nao
tenha sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagbes contratuais, a Prefeitura Municipal de Carolina fica sujeita ao
pagamento do valor devido, constante na Nota Fiscal, atualizado com corregdo monetéria, até a
data de sua liquidagao.

11. SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

11.1. A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato,
bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisédo e aplicagao
das sanc¢des administrativas cabiveis.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagbes ora estabelecidas, sujeitara
a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

12.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993, o atraso injustificado na
prestacdo dos servigos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigos prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

12.3. Diante da inexecugdo total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item
anterior, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:
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a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderéo ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “b”.

12.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao da contratagdo, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Carolina, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da
aplicagcdo das multas previstas neste item e das demais cominacdes legais.

12.6. Cabera ao Fiscal do Contrato propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante
relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

12.7. Apés a aplicagao de qualquer penalidade sera feita comunicacao escrita a CONTRATADA e
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Maranhao-DOM/MA, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa de
mora.

12.8. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data da
notificagdo, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

12.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragdo ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

Carolina/MA, 03 de janeiro de 2023.

ERREIRA GUIMARAES
issdo Permanente de Licitacao
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ANEXO I-A
PLANILHA ORGAMENTARIA

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE PUBLICAGAO EM JORNAL DE GRANDE CIRCULAGAO NO
ESTADO DO MARANHAO

. . . Quantidade Valor Valor

Item Descri¢cao do Objeto Unidade Estimada Unitario Total
Servigos de Publicagao em Jornal de

01 Grande Circulagdo no Estado do  Unidade 85

Maranhao



