
ESTADO DO MARANIIao
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAROLINA

ASSESSORIA TECNICA DE ADMINISTRACAO

REMORANDO N° 006/2023-ATAD/SEMAFIPU

a

®

Carolina/MA,10 de janeiro de 2023.

A Senhora,
Secrefaria Municipal de Administrapao, Finan9as, Planejamento e Urbanismo.

Assunto: servicos de recarga de toner e manuten¢ao de impressoras.

Solicito  a Vossa Senhoria que autorize os procedimentos necessdrios objetivando o
Registro  de Precos para serviaps  de  recarga  de toner e  manuten€ao  de  impressoras,  visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal  de Carolina/MA, conforme Termo de Referencia,
em anexo.

Respeitosamente,
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ESTADO DO MARAIIHAO
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TERMO DE REFERENCIA

AOUISICAO DE MATERIAIS DE INFORIVIATICA

1. OBJET0

1.1. 0  pre§ente  Termo  de  Referencia  tern  como  objeto  a  R®gistro  d®  Pro§os  de  servi¢os  do
rocarga  do  ton®r  a  manutencao  do  lmproesoras,  para  futuras  e  eventuais  aquisie6es  pela
Profoitura  Municipal  do  Carollna,  de  acordo com  as condi¢6es,  especificae6es  e  quantitativos
deste Termo de Refefencia.

2. JuSTIFICATIVA

2.1. A   solicitagao   se  justifica   pela   necessidade   de   atendimento   da   demanda   das   seguintes
Secretarias,   com  vistas  a  garantir  o  regular  desempenho  das  atividades  desenvoMdas   pelo
Municipio:

a) Socrotaria    Municipal    d®   Administra€ao,    Finan€as,    Planojamonto   a    Urbanismo-
SEMAFIPU;

b) Socrotaria Municipal do Agricultura, Exten8ao Rural. Agriculture Familiar-SEAGRl;

c) Secretaria Municipal de Cultura€MC;

d) Secrotaria Municipal do Dosonvolvimoiito SocialsEDES;

e) Socretaria Munlclpal do Educa¢aosEMED;

f) Socrotaria Municipel do Esporto¢EMESP;

g) Socrotaria Municipal de lnfraostrutura€lNFRA;
h) Socrotaria Municipal do M®io Ambionto€EMA;

i) Socrotaria Municipal do SaddosEMUS;

j) Socr®taria Municipal do Turismo-SETUR;

k) Socrotaria d® Rolac6o§ lnstitucionais€EREl;

I) Socrotaria do Comunicacao-SECOM.

3. LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. Em  cumprimento  ao  clever  de  licitar  previsto  no  artigo  37,  inciso  Xxl,  da  Constitui9ao  da
Republica   Federativa  do  Brasil  de   1988,  a  contrataeao  devefa  adotar  a  modalidade   Progao,
considerando  que se trata  de aqui§igao de  bens comuns,  definidos como aqueles cujos  padr6es
de  desempenho  e  qualidade  podem  ser  objetivamente  definidos,   par  meio  de  especificag6es
usuais no mercado.

3.2.  Portanto,  os  atos  administrativos  pertinentes  a  licita9ao,  a  Ata  de  Registro  de  Preaps  e  as
eventuais  contratagdes  posteriores  reger-se-ao  pelas  normas  e  princfpios  contidos  na  seguinte
legislaeao aplicavel:

a) Constitui9ao da Reptlblica Federativa do Brasil de  1988;

b) Lei Federal  n°  10.520,  de  17 de julho de 2002,  e.  subsidiariamente,  Lei  Federal  n° 8.666,  de
21  de junho de  1993, bern como suas altera96es posteriores;

c) Lei Complemenfar n° 123,  de  14 de dezembro 2006,  alterada pela  Lei Complementar n°  147
de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 ;

a) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013;

g) Decreto Federal n® 8.538, de 06 de outubro de 2015;
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h) Edital do Pregao Presencial e seus anexos;

i) lnstrucao Normativa n° 005ra014-SLTl/MPOG, enquanto pafametro de boa pratica;

j) Demais normas regulamentares aplicaveis a materia;

k) Subsidiariamente,  os  principios  da  Teoria  Geral  dos  Contratos  e  as  disposi90es  de  direito
privado,  em especial a Lei  Federal n° 8`078, de  11  de setembro de  1990 (C6digo de Defesa do
Consumidor).

4. 6RGAO PARTICIPANTE

a) Socrotaria Ivluniclpal d® Administracao, Finan§as, Planejamonto a Urbanismo-SEIVIAFIPU;

b) Socrotaria Municipal de Agricultura, Extonsao Rural, Agricultura FamiliarsEAGRI;

c) Socretaria Municipal d® Cultura€MC;

d) Socrotaria Municlpal do Desonvolvimento Social€EDES;

o) Secrotaria Municlpal de Educacao-SEMED;

f) Secrotaria Municipal do E§porto-SEMESP;

g) Socrotaria Municipal d® lnfraostruturalsINFRA;
h) Secrotaria Municipal de Moio AmbfontosEMA;

i) Socr®taria Municipal do Satido€EMUS;

j) Socrotaria Municipal do TurismosETUR;
k) Socrotaria do R®lac6o8 lnstltucionaissEREl;

I) Socrotaria do Comunicacao€ECom.

5. TRATAMENTO  FAVORECIDO,  DLFERENCIADO  E  SIWIPLIFICADO  PAFIA  IVIICROEMPRESAS-
ME,  EIVIPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP E MICROEIVIPREENDEDORES INDIVIDUAIS-lvIEI

5.1. Em  cumprimento  ao  disposto  no  artigo  48,  inciso  I,  da  Lei  Complementar  n°  123/2006,  com
redagao  dada  pela  Lei  Complementar  n®  147/2014,  a  Planilha  Orgamentaria  6  EXCLUSIVA  (ate
R$  80.000,00)   para  contratacao  de  Microempresas-ME,   Empresas  de   Peqileno  PorteEPP  e
Microempreendedores   lndividuais-MEl,   desde   que   comprovem   esta   condigao   nos   termos  do
Edital.

6. ESPECIFICACOES,  UNIDADES, QUANTITATIVOS E VAIORES ESTLMADOS

6.1. As  especificag6es,  unidades,  quantitativos  e  valores  estimados  dos  materials  de  consumo
seguem descritas no ANEXO I-A -PLANILHA ORCAMENTARIA deste Termo de Referencia.

6.2. A  qiiantidade  dos  materiais  indicada  ne§te  Termo  de  Refetencia  e  apenas  estimatjva  de
consumo   e   sera   solicitada   de   acordo   com   as   necessidades   identificada   pela   S®crotarla
Wlunicipal, enquanto Orgao Participante, podendo ser utilizada no todo ou em parte.

6.3. 0   licitante  devefa  ofertar  o  prepe  unitario  do  produto  assim  como  o  pre¢o  total  da  sua
Proposta  levando em considera9ao o quantitativo total do  produto estimado  para o periodo de  12
(doze) moses.

7. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

7.1.0   valor   estimado   foi   obtido   mediante   pesquisa   de   pre9os,   conforme   a   ANEXO   I-A   -
PLANILHA ORCAMENTARIA, em anexo.

7.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referencia correrao a conta de recursos
consignados  no  Ongamento  Geral  da  Protoltura  Mun!clpal  de  Carolina,   cujos  programas  de
trabalho e a categoria econ6mica con§tarao quando da emissao da respectiva Nota d® Emponho.
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8,  PIRAZO DE ENTREGA

8.1. 0  prazo  de  entrega  6  de  ate  15  (qulnzo) dlas  consecutivos,  contados  a  partir da  data  de
recebimento da respectiva Ord®m do Fomocimonto expedida pela S®crotaria Municipal.

8.2. 0  prazo  de  entrega  podefa  ser  excepcionalmente  prorrogado,  desde  que  demonstl.ado  o
interesse  pilblico  e  a  criterio  da  Administracao,  observado  o  disposto  no  artigo  57,  §  1°,  da  Lei
Federal n° 8.666/1993.

9. LOCAL DE ENTREGA

9.1. A entrega dos produtos devera ser efetuada no almoxarifado da:

a) Secrotaria    Municipal    do   Administra¢ao,    Finan€as,    P[an®jamento   o    Urbanismo-
SEIVIAFIPU;

a.1) Enderego: Pra¢a Aliplo Carvalho, n° 50, Contro. CEP: 65.980000 -Carolina/MA.

b) S®cretaria Municipal de Agricultura, Extensao Rural, Agricultura Familiar6EAGRl;

b.1) Endereco:  Rua Santce DumonL n® ZOO, Contro. CEP: 65.980000 -Carolina/MA.

c) Socretarla Municipal do Cultura6MC;

c.1 ) Endereap: Rua Santos Dumont, n° 200, Centre. CEP: 65.980-000 -Carolina/lvIA.

d) S®cretaria Municipal de Desenvolvimonto Social€EDES;

d.1)Endere9o:    Rua    Cidad®    Riachao,    8/n®,    Alto    da    Colina.    CEP:    65.980-000    -
CaTolinaVA.

e) Secrotaria Municipal do EducacaosEMED;

a.1) Enderego: Rua doe Op®faries, n° el3. Centro. CEP: 65.9eoJ)00 -Carolina/MA.

f) Socrotaria Municipal d® E8porto6EMESP;

f.1 ) Endereeo: Rua Coolho Parodos, a/n°, ^roa d® Laz®r Juca Parroao, Alto da Colina.

g) Secrotaria Municlpal d® lnfrae8trutura€lNFRA;

9.1) Enderego:  Rua 07, S/n°, Cohab. CEP: 65.980rloo -Carolina/MA.

r`) Secrotaria Municipal do Melo Aml)lontosEMA;

h.1) Endere9o: Rua Santos Dumont, n° ZOO, Centro. CEP: 65.980000 -Carolina/MA.

i) Socrotaria Municipal do Saddo€EMUS;

i.1 ) Endere¢o: Rua Bonedito Loito, n° 57, Centre. CEP: 65.980-000 -CarolinaAIA.

j) Secrotaria Municipal do Turismo-SETUR;

j.1 ) Endereco: Rua Santos Dumont, n® ZOO, Centro. CEP: 65.980i)00 -Carolina/lv]A.

k) Secrotaria do R®lacdes lnstitucionai§€EREI;

k.1 ) Enderego: Praca Alip[o Carvalho, n° 50, Contro. CEP: 65.980000 -Carolina/MA.

I) Socrotaria do Comunicacao€ECOIvl.

I.1) Endereap: Rua Santos Dumont, n° ZOO, Contro. CEP: 65.980000 -Carolina/MA.

10. FORNECIMENT0 DO OBJETO E CF`lTERIOS DE ACEITABILIDADE

£::;:dsad:apt:;:a8rgpa°od;raart:cj::rntefofiTc::j#SaB:#f,dca,XE#ie;b:i:a::°dr:roan:::v:genn::aei:jdAaff
a  atender  aos  pedidos  formulados  em  conformidade  com  os  quantitativos  estimados  e  precos
registrados.
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10.2. A  entrega  devefa  ocorrer  em  dia  e  hofario  de  expediente  da  Profeitura  Municipal  do
Carolina,  de  s®9unda-foira  a  soxta-foira,  das  O8h  as  12h  e  dasl4h  a8  18h;  podendo  ocorrer
excepcionalmente aos sabados, domingos e feriados.

10.3. A  BENEFICIARIA,  quando  CONTBATADA devera  comunicar ao  Gestor da ARP/Contrato a
data  de  entrega  dos  produtos  com  no  mlnimo  24h  (vinte  a  quatro  horas)  de  antecedencia,
durante a periodo correspondente ao prazo de execu9ao de at615 (quinz®) djas cons®cutlvos.

10.4. No ato de entrega  dos  materiais devefa  8er apresentada  a  Nota  Fiscal/Fatura  e c6pia da
respectiva Ordom do Fomoclmonto.

10.5. 0 armazenamento e a transporte dos produtos deverao atender as especificacoes tecnicas
(temperatura,   calor,   umidade,   luz)   determinadas   pela   legislacao   e   estar  acondicionados   em
embalagens de fabrica, compativeis e lacradas pelo pr6prio fabricante.

10.6. E  de  inteira  responsabilidade  do  Fomeoedor no  momento  da  entrega,  o  descarregamento
dos materiais no local determinado pela Administragao.

t3.I:.rig:`£P+epsroevnat;eagoad:°c::J£`#j::3:T:i:C%rgaasupaai?c:;::ieo.definitiva,oqueocoITefaap6sa
10.8. 0  produto adquirido devefa ser entregue em embalagens habiluais de venda,  adequadas a
sua  conservacao,  com  todos  os  itens  necessarios  a  sua  utiliza9ao  ou  funcionamento  e  sem
nenhum tipo de violaeao ou danificagao,  onde conste a identifica9ao do conteddo,  a quantidade e
validade do fabricante, sem prejulzo dos demais elementos determinados pela legisla9ao.

10.9.  Nao   sefao   aceitos   materiais   que   apresentem   avarias   de   qualquer   natureza,   vicios   de
qualidade ou quantidade decorrentes de fabrica9ao ou de transporte inadequado.

a°e.fie:6#c::esenraa%r:;e:';::dmea;er::;Ss€':e:eEnteESFf8,SA8:£:Cifea90esesfabelecidasnesteTermode
10.11. Por ocasiao do fornecimento, o§ materials deverao ser entregues de acordo como solicitado
pelo  Orgao  Participante  e  atender  as  exigencias  no  que  diz  respeito  a  prazos  de  entrega  e  de
controle  de  qualidade,  atentandcLse,  principalmente  para  as  prescnpees  contidas  no  artigo  39.
inciso Vlll  da  Lei  Federal  no  8.078/1990 -C6digo  de  Defesa  do  Con§umidor e  nos  seus demais
dispostos.

11. RECEB]MENTO DO OBJETO

11.1, 0  recebimento dos produtos sera efetuado par servidor do quadro da Secrotaria  Municipal,
sob a coordena9ao do Castor da ARP/Contrato, aplicando-se subsidiariamente o artigo  15, § 8°,
da  Lei  Federal  n° 8.666/1993.

11.2. A  simples  entrega   do  material  nao   implica   na   sua  aceitagao  definitiva,   a  que  ocorTera
somente    ap6s    a    vistoria    e    comprovagao    de    conformidade,    observados    os    seguintes
procedimentos:

a) Rocobimonto  Provjs6rio:  os  materiais  serao  recebidos  provisoriamente  pelo  Gostor  da
ARP/Contrato no ato da entrega,  mediante Recibo, para efeito de posterior verificacao quanto

ieqf::en:jci::ehaqua:jrdoapdoesfaecd°enfopT::d;8ed:mBaESN:SFi8:AfiR#ees#anstr::tpeesctipveasteoT:ermm°::
Fomecimento,   bern  como  atendimento  das  obrigag6es  estipuladas  na  Ata  de  Registro  de
Preeos;

b) R®cebim®nto  Defiriitivo:  os  materials  serao  recebidos  definitivamente  ap6s  a  verificaeao
pelo Gostor da ARP/Contrato do Contrato quanto a quantidade, qualidade e conformidade do
produto,  ben  como  o  cumprimento  do  prazo  de  entrega,  mediante  Ateste,  que  devera  ser
expedido  no  prazo de  ate  5  (cinco)  dia8  frois,  contado da  data  do  Recibo  que formalizar o
Recebimento Provis6rio.

11.3. A Administra¢ao  rejeitafa,  no todo ou  em  parte,  a  material  fornecido em  desacordo com  as
condic6es    estabelecidas    na    Ordem    de    Fornecimento,    ficando    a    BENEFICIARIA,    entao
CONTRATADA,   sujeita  a   substituigao  do  objeto  rejeifedo,  conforme  item   12  deste  Termo  de
Referencia.

4



PMC
Folhan°       6
Processo n° 006/2023

®

ESTADO DO MAFIANHAO
PREFEITURA IVIUNICIPAL DE CAROLINA

ASSESSORIA TECNICA DE ADMINISTRAC^0

11.4. 0  recebimento  provis6rio  transfere  para  o  Orgao  Partlcipante  a  responsabjlidade  civil  pela
guarda do bern.

:`E.:.E?,€ii#:i:Per:tiaoc3°o#RPA°TdAu5°A,P::apeAc?aT+n:ittr:#an|:°a:rc::u::er:::::=::jdoaud:u:i,#'a8:
do    produto    ou    disparidades   com    as   especificac6es   estabelecidas    no    Edital,    verificadas,
posteriormente,  garantindo-se  a  Profoltura  Municipal  do  Carolina  as  faculdades  previstas  no
artigol 8 da Lei Federal n° 8.078/1990 -Codi.go de Defesa do Consumi.dor.

11.6. 0   recebimento   definitivo   nao   isenta   a   empresa   de   responsabilidades   futuras   quanto  a
qualidade  dos  produtos  entregues,  sendo  que  a  data  de  sua  assinatura  inicia  a  contagem  dos
prazos de garantia e de pagamento.

12. SUBSTITulcAO DE OBJETO REPROVADO

12.1. A  BENEFICIARIA,  entao  CONTRATADA,  devefa  substltuir,  no  todo  ou  em  parte,  as  suas
expensas, os produtos:

a) Reprovados no recebimento provis6rio, quando a objeto fomecido estiver em desacordo com

:SENeESFpiecifii£6ee:a :::::::vans::eemT::mF:mdeecjmReenfor;encja.   na   Proposfa   de   Pregos   da

b) Os produtos deverao ser entregues com a observancia da seguinte regra: prazo equivalente
a no mlnimo 75%  (setenta e cinco par cento) de sua validade a contar da data de fabricagao.
EXEMPLO: Se o produto possui validade de 24 meses contados da data de fabricaeao, quando
da entrega devera possuir,  no mlnimo 18 meses.

c) Que  apresentem  vfoio  redibit6rio que  os tome  impr6prios  ou  inadequados  ao  uso  a  que  se
destinam,  dentro do prazo de validade.

12.2. Em caso de recusa do produto sera lavrado a Termo de Recusa,  no qual se consignarao a§
desconformidades,  devendo  o  produto  ser  substituldo  pela  CONTRATADA  no  prazo  de  ate  05
(cinco) dia8 consecutivos, contados a partir do recebimento da Notificaeao.

12.2.1. Caso   a   substitui9ao   do   produto   recusado   nao   ocorra   no   prazo   determinado   sera
considerada  inexecuc:ao  contratual  e  CONTRATADA  estafa  sujeita  a  aplicagao  das  san98es
previstas neste Termo de Referencia,  inclusive multa de mora.

12.3. A CONTRATADA devefa arcar com todos os custos decorrentes da substituigao,  inclusive as
despesas de remo9ao e do transporte.

12.4. 0 vicio redibit6rio podefa ser identificado ap6s a recebimento definitivo.

13. PRAZO DE CARANTIA DE FABRICACAO

13.1. 0 prazo de garantia dos materiais de consumo nao podera ser inferior a 90 (nov®nta) dias
consocutivos,  contados  a  partir da  data de assinatura  do ateste  que formalizar a  recobimento
dofinitivo.

13.1.1.Caso   o    prazo   de   garantia   oferecido    pelo   fabricante    seja    superior   ao   minimo
estabelecido no item anterior,  prevalecefa aquele de maior extensao.

14. GARANTIA DOS MATERIAIS DE CONSUIV]0

14.1. As  garantias  de fabnca9ao  dos  materiais  de  consumo  devem  compreender a  manutencao
dos  produtos  fomecidos  em  perfeitas  condi8des  de  uso,   sem  qualquer  onus  adicional  para  a
Profeitura Munlcipa] d® Carolina e impde a 9ubstituicao do material de consumo.

14.2. A CONTRATADA respondefa solidariamente com  os fornecedores dos materiais (fabricante,
produtor  ou  importador)  pelos  vlcios  de  qualidade  e/ou  quantidade  que  tomem  os  materiais  de
consumo  irrecupefaveis,  impr6prios ou  inadequados a  utilizacao  a que se  destinam,  aplicando-se
subsidiariamente o artigo  12, da Lei Federal n° 8.078/1990 -C6digo de Dofesa do Consumidor.
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14.3. A   garantia   nao   sera   prestada   nos   casos   excepcionais   em   que   ficar   comprovado   e

g::;a;.mueEteeaa.t:sat2::aELe::,.pT:g#adM.u:i.c'8a!ad.opcaartri:i';naan,g,uem:uimu:r.:p:::grdaepn.or:rsof:;:

f=:#:g8=usq°uf:Eu=it£:fF°,rciAmRm:i°:a°ousqe|:I:rr::°#n:?r:::mq::t:::sspej:s°anj%iradap0rdefeitode
15. OBRIGAC6ES DA CONTRATADA

15:t';rpafs|t:eE&uEtiisiitRtx,j9e%aodce%°NITfRt;:AdDaApeo':Bgraa?::ad:acontratacaoparafornecimentode

a) Fomecer  os   materiais  de  consumo  no  prazo  de  ate   15   (quinzo)   dias  consecutivos,
contados   a   partir   do   recebimento   da   respectiva   Ordem   do   Fom®cimonto.   conforme
especifica¢6es  tecnicas  estabelecidas  neste  Termo  de  Referencia  e  em  sua   Proposta  de
Pre9os, observadas as respectivas quantidades, qualidade e precos;

b) Entregar  os  produtos  no  a[moxarifado  da  Secrotaria  Munlcipal.  situada  em  Carolina,
conforme identificagao na ordem de fomecimento.

c) Substituir   os   produtos   reprovados   no   recebimento   provis6rio,    em   desacordo   com   o
percentual   de   75%   (setenta   e   cinco   por  cento),   estabelecido   ou   que   apresentem   vicio
redibitorio que  os tome  impr6prios ou  inadequados ao  uso  a  que  se  destinam,  no todo  ou  em
parte,  as suas expensas,  observado o prazo de ate 05 (cinco) djas consocutivos,  contado a
partir do recebimento do respectivo Termo de Recusa;

d) Observar o prazo de garantia mlnimo de 90 (noventa) dias consocutivos. contados a partir
da assinatura do ateste que formalizar a rocobim®nto dofinitivo;

e) Providenciar a  seguinte  documenta9ao  para fins de  instrucao  do  processo  de  pagamento,
devidamente atual izados :

a.1) Certidao  Conjunta  Negativa  de  Debitos  Relativos  a  Tributos  Federais,  Dlvida  Ativa  da
Uniao;

a.2) Certidao Negativa de D6bitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

a.3) Certidao Negativa de lnscrigao de D6bitos na Dlvida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

a.4) Certidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

a.5) Certidao Negativa de lnscrieao de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

a.6) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

o.7) Certidao Negativa de D6bitos Trabalhistas-CNDT.

f) Responsabilizar-se    §olidariamente    com    os    fomecedores    dos    materiais    de    consumo
(fabricante,  produtor  ou  importador)  pelos  vlcios  de  qualidade  e/ou  quantidade  que  os  tome
irrecupefaveis,  impr6prios ou inadequados a utilizacao a que se destinam;

g) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, a objeto da contratacao;
h) Designar   preposto   e   apresentar   relacao   com   endere9os   flsico   e   elettonico   (e-mail),
telefones,  fac-slmiles,  nomes  dos  responsaveis,  para  fins  de  contato  pare  os  chamados  de
man uteng6es corretivas;

i) ldentificar seu pessoal nos atendimentos de entrega dos produtos;

j) Comunicar  imediatamente  qualquer  alteragao  no  seu  estatuto  social,   razao  social,  CNPJ,
dados bancarios, endereap, telefone, fax e outros dados qiie forem importantes;

k) Responsabilizar-se   pela   qualidade  dos   materiais  de   consumo  fornecidos,   sob   pena  de
responder pelos danos causados a Administragao ou a terceiros;

I) Arcar com  as  despesas de embalagem,  frete,  despesas com transporte,  carga  e descarga,
encargos, tributes,  seguros, contribuig0es e obrigag6es sociais, trabalhistas e previdenciarias e
quaisquer outras despesas decorrentes do fomecimento;
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in) Respeitar  e  fazer  com  que  seu  pessoal  respeite  as  normas  de  seguranga  da  repartieao
ptiblica onde serao entregues os materiais de consumo;

n) Respeitar  e  fazer  com  que  seu   pessoal   respeite  as  normas  de  seguranOa,   higiene  e
medicina do trabalho:

a) Responder pela  supervisao,  diregao tecnjca  e  administrativa  e  mao-de-obra  necessarias a
execu9ao do fomecimento, como dnica e exclusiva empregadora;

p) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados,  quando em  servi9o,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

q) Responsabilizar-se  pelos  danos  causados  direfa  ou  indirefamente  a  Administracao  ou  a
terceiros,   decorrentes  de   sua  culpa   ou   dolo  quando  do  fomecimento  dos  produtos,   nao
excluindo   ou   reduzindo  essa  responsabilidade   a  fiscalizagao   ou   a   acompanhamento   pela
Administra8ao;

r) Manter,  durante a  validade da Ata de  Registro de  Preeos,  enquanto condigao  para futuras e
eventuais  contrataedes,  em  compatibilidade  com  as  obrigac6es  par ele  assumidas,  todas  as
condi86es de habilita9ao e qualificagao exigidas.

16. OBRICACOES DA CONTRATANTE

16.1. 0  lvIUNIcipIO  DE  CAROLINA,  pessoa juridica  de  direito  pilblico  intemo,  por intermedio  do
6rgao Participante, Socrotaria Municipal, obriga-se a:

a) Emitir a§ Notas de Empenho e respectivas Ordens de Fomecimento quando de eventuais e
futu ras contratag6es;

b) Acompanhar e fiscalizar o fomecimento dos materials de consumo por interm6dio do Gestor
da ARP/Contrato e da Comissao de Fiscalizagao;

c) Receber  os   produtos  em   conformidade  com  as  especifica9aes,   quantidade,   qualidade,

E:a:°ESNeE:FCTajR,%?nd!96esestabelecidasnesteTermodeReferenciaenapropostadepre9os

d) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos produtos;

o) Notificar    a    BENEFICIARIA,    entao    CONTRATADA,    para    a    substituigao    de    materiais
reprovados no recebimento provis6rio, conforme Termo de Recu§a;

0 Notificar  a   BENEFICIARIA,   entao   CONTRATADA,   para   a   substituigao  de   materiais  que
apresentarem  vicios  redibit6rios  ap6§  a  assinatura  do  ateste  que  formalizar  o  recebimento
definitivo, conforme Termo de Recusa;

g) Efetuar  os  pagamentos  a  BENEFICIARIA  de  acordo  com  a  forma  e  prazo  estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

h) Comunicar  a  BENEFICIARIA  toda  e  qualquer  ocorrencia  relacionada  com  a  fornecimento
dos materiais de consumo;

:)mp5:::aardo:SdajnBf:TEaFFce,SAR?A;°S   esc'arecimentos   que   venham   a   ser   solicitados   peios

j) Propor   a    aplica9ao   das   san86es   administrativas    e    demais    cominag6es    legais    pelo
descumprimento das obrigac6es assumidas pela BENEFICIARIA;

k) Fiscalizar para que, durante a validade da Ata de Registro de Pregos, sejam mantidas todas
as condig6es de habilitagao e qualificaeao exigidas na licitagao.

17. PACAMENTO

17.1. 0 pagamento sera efetuado em ate 30 (trinta) dias con8ocutivos, contado§ a partir da data
de  assinatura  do  ateste  que  formalizar  o  recobimonto dofinitivo  dos  produtos,  desde  que  nao
haja    fator    impeditivo    provocado    pela    CONTRATADA,    mediante    apresentagao    de    Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguinte§ docilmentos:

7
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a) C6pia da respectiva Ordem de Fomecimento;

b) C6pia da Nota de Empenho;

c) Certidao Conjunta Negativa de Debitos Relativos a Tributos Federais,  Divida Ativa da uniao;

d) Certidao Negativa de Debitos Fiscais, junta a Fazenda  Estadual;

a) Certidao Negativa de lnscrigao de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g) Certidao Negativa de lnscri9ao de D6bitos na Dlvida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

i) Certidao Negativa de D6bitos Trabalhistas-CNDT.

17.2. A nota fiscal/fatura  sera conferida e atestada  par servidor responsavel  pelo recebimento dos
produtos, que tamb6m devefa conferir toda a documentacao constante no item 17.1.

17.3. 0  pagamento  sera creditado em  nome  da  BENEFICIARIA,  entao  CONTRATADA,  mediante
ordem bancaria em conta corrente per ela indicada.

17.4.  Na  ocorrencia  de  rejeigao  da  Nota  Fiscal,  motivada  por  erro  ou  incorreg8es,  o  prazo  para
pagamento passafa a ser contado a partir da data da sua reapresenta9ao.
17.5. Em caso de  ausencia  ou  irregularidade  nas  Cehid6es  de  Regularidade  Fiscal e Trabalhista,
o prazo de pagamento sera contado a partir da sua apresentagao, devidamente regularizadas.

17.6. A Administragao  se  reserva  ao  direito de  recusar o  pagamento  se,  no  ato da  atestacao,  o
objeto nao estiver de acordo com as especifica90es apresentadas e aceitas.

17.7. A Administracao  podefa  deduzir do  montante  a  pagar os valores  correspondentes  a  multas
ou indenizag6es devidas pela BENEFICIARIA.
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integralmente   as  obriga96es  contratuais,   a   Prof®itura   Municipal   de  Carolina  fica  sujeita  ao
pagamento do valor devido atualizado,  ate a data de sua  liquida8ao,  conforme clausula especifica
do contrato administrativo.

18. SUBCONTRATACAO,   CESSAO   OU   TRANSFERENCIA   DOS   DIREITOS   E   OBRIGAC6ES
CONTRATUAIS

18.1. A  BENEFICIARIA,  quando  CONTRATADA nao  podefa  subcontratar total  ou  parcialmente  a
objeto  deste  Contrato,  bern  como  cede-lo  ou  transferi-lo,  no  todo  ou  em  parte,  sob  pena  de
imediata rescisao e aplica9ao das sang6es administrativas cabiveis.

19. SANC6ES ADMINISTRATIVAS

19.1. 0 descumprimento,  total ou parcial,  de qualquer das obrlgag8es ora estabelecidas,  sujeitara
a    CONTRATADA    as    sanc8es    previstas    na    Lei    Federal    n°    10.520/2002,    aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

19.2. Aplicando-se  o disposto  no artigo 86,  da  Lei  Federal  n° 8.666/1993,  a atraso  injustificado  na
entrega ou substituigao dos materiais de consumo sujeifara a CONTRATADA as seguintes multas
de mora:

a) Multa  moratoria  diaria  de  0,06%  (sois  cont6slmos  por canto)  incidente  sobre  o  valor total
dos produtos entregues com atraso, ate o limite de 10°/a (doz par canto):

b) Multa  moratoria  diaria  de  0,06%  (8oi8  c®nt68lmos  por canto)  incidente  sobre  o valor total
dos  produtos reprovados no  recebimento  provis6rio  ou  que apresentem  defeito  de fabricalao
ou impropriedades, ate o limite de 10% (d®z par canto).
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19.3. Diante da inexecugao total ou parcial do Contrato, al6m das multas aludidas no item anterior,
a   Administra9ao   podera,   garantida   a   pfevia   defesa,   aplicar   a   BENEFICIARIA   as   seguintes
sang6es:

a) Advert6nc!a;

b) Multa de 10% (doz par canto) sabre o valor total de§te Contrato;

c) Susponsao  tomporaria  de  participaeao  em  licitacao  e  jmpedimento  de  contratar  com  a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) D®clara9ao   de   inidonoidad®   para   licitar   ou   contratar   com   a   Administragao   Poblica
enquanto  perdurarem  os  motivos  determinantes  da  puniqao  ou  ate  que  seja   promovida  a
reabilitaeao perante a pr6pria autoridade que aplicou a penalidade.

19.4. As sang0es previstas nas allneas "a", "c" o "d"  poderao ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na allnea "b".

19.5. Se  a  CONTRATADA  ensejar  o  retardamento  da  execueao  do  certame,  nao  mantiver  a
proposta,  falhar ou  fraudar  na  execu9ao  da  contrata9ao,  comportar-se  de  modo  inid6neo,  fizer
declara9ao  falsa  ou  cometer  fraude  fiscal,   garantido  o  direito   previo  da  ampla  defesa,  ficafa
impedida  de  licifar  e  contratar  com  a  Profoitura  Municipal  de  Carolina,  pelo  prazo  de  ate  05
(cinco)  anos,   enquanto   perdurarem   os   motivos  determinantes  da   punigao  ou  ate  que   seja
promovida  a  reabilitaeao  perante  a  pr6pria  autoridade  que  aplicou  a  penalidade,  sem  prejuizo da
aplicaeao das multas previstas neste item e das demais comina90es legais.

19.6. Cabers a Comissao de Fiscalizaeao propor a aplicagao das penalidades previsfas,  mediante
relat6rio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposieao.

19.7. Ap6s a aplicacao de qualquer penalidade sera feita comunicaeao escrifa a  BENEFICIARIA e
publicaeao  no  Diario  Oficial  do  Municlpio,  constando  o  fundamento  legal,  excluidas  os  casos  de
apljcagao das penalidades de advertencia e multa de mora.

19.8. As  multas  deverao  ser  recolhidas  no  prazo  de  05  (cinco)  dies  dtels  contados  da  data da
notifica9ao, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

19.9.Os    valores    das    multas    poderao    ser    descontados    dos    pagamentos    devidos    pela
Administra9ao ou cobrados diretamente da BENEFICIARIA, amigavel ou judicialmente.

20. QUALIFICACAO TECNICA

20.1.  Poderao  participar  do  Pregao  pessoa  jurldica  (fabricante,   importador  e  distribuidor)  com
ramo de atividade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referencia e que atenda
a  todas  as  exigencias  contidas  neste  instrumento,  no  Edital  da  licitaeao  e  seus  anexos,  al6m
daquelas previstas em legisla9ao pertinente.

20.2. Entre  as  obrigagoes  tecnicas,  objetivando  garantir  que  os  proponentes  interessados  em
fomecer seus produtos aos entes pdblicos,  sejam empresas id6neas devidamente jnspecionadas,
bern como assegurar que a qualidade de seus produtos esteja de acordo com as normas tecnicas
necessarias, devefa ser apresentada a seguinte documentacao:

20.2.1. Comprova9ao de aptidao tecnica,  atraves de Atestados ou Certiddes emitidos per pessoa
jurldica  do direito  publico ou  privado,  com  name e a§sinatura  legfvel  do signalario,  que comprove
experiencia  no  fomecimento  do  produto  com  caracterlsticas  semelhantes  ou  equivalentes  ao
objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em c6pia autenticada.

20.2.1.1. Os Atestados deverao ser impressos em  papel timbrado conslando o CNPJ e endereco
comp[eto,   devendo   ser  assinada   per  seus   s6cios,   diretores,   administradores,   procuradores,
gerentes ou §ervidor responsavel, com expressa indica9ao de seu nome completo e cargo/fungao.
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21. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. A BENEFICIARIA obrigar-se-a a oumprir todas as condi96es dispostas na Ata de Registro de
Preaps, assumindo o compromisso de atender as aquisigdes solicitadas pela Profoitura Municipal
do Carolina,  ficando ainda  sujeita  as  penalidades cablveis  pelo  descumprimento  de  qualquer de
suas Clausulas.

21.2. A Ata  de  Registro de  Preaps  nao obriga a Administragao  a firmar as coritrata9des  que dela
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contratagao,  desde  que  a  sila  Proposta  atenda  as  mesmas  condic6es  da  licitante  vencedora,
consoante disp6e o artigo  16, do Decreto Federal n° 7.892/2013.

21.3. As    contratac6es    com    a    BENEFICIARIA    serao   formalizadas    por    meio    de    Contrato
Administrativo.

21.4. E vedado ofotuar acr6scimos  nos  quantitativo8  fixades  nost® Tome  do  F`®for8ncia  e
inclusos  na Ata do  R®glstro do Proco8,  inclusive o acfescimo de que trata o §1°,  do artigo 65,
da Lei Federal n.° 8.666/1993.

22. VAL[DADE DA ATA DE REGISTF`O DE PRECOS

22.1. 0  prazo de validade da Ata de  Registro de  Prepes sera de  12 (doze)  mesos  contados de
sua  publicaeao,  vedada  sua  prorrogaeao,  conforme  disp6e  o  artigo  15,  §  3°,  inciso  Ill,  da  Lei
Federal n° 8.666/1993 c/c anigo 12, do Decreto Federal n° 7.892/2013.

23. ADES^O A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

23.1. Desde que  devidamente justificada a vantagem,  a Afa  de  Registro  de  Pregos,  durante  sua
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Gerenciador  para  adesao,  desde  que  devidamente  comprovada  a  vanfagem  e  observadas  as
normas em vigor.

23.2. Os  6rgaos  e  entidades  que  nao  participaram  do  Sistema  de  Registro  de  Preaps,  quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Pregos, deverao formalizar o processo administrativo
de adesao junto ao 6rgao Gerenciador que se manifestafa quanto a possibilidade de adesao.

23,3, Cabers  a  empresa  BENEFICIARIA da Ata  de Registro de  Pregos,  observadas as condig6es
nela estabe[ecidas, optar pela acehacao ou nao do fomecimento decorrente de adesao, desde que
este  novo  compromi§so  nao  prejudique  as  obriga¢6es  presentes  e  futuras  assumidas  com  a
Profoitura Municipal do Carolina.

23.4. As  aquisi96es  adicionais  nao  poderao  exceder,  por  6rgao  ou  entidade,  a  50%  (cinquonta
por canto) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Pregos, conforme artigo
22, § 3°, do Decreto Federal n° 7.892/2013,  alterado pelo DF n° 9.488/2018.

23.5. 0 quantitativo decorrente das ades6es a ata de registro de pre9os  nao podefa  exceder,  na
totalidade,  ao  dobro  do  quantitativo  de  cada  item  registrado  na  Ata,   independentemente  do
ndmero de 6rgaos nao partlcipantes que venham a aderir, conforme o artigo 22,  § 4°,  do Decreto
Federal n° 7.892/2013, alterado pelo DF n° 9.488/2018.

23.6. Ap6s  a  autoriza9ao  do  Orgao  Gerenciador,  o  0rgao  N5o  Participante  ("Carona")  devefa
efetivar a contrataeao solicitada em ate 90 (novonta) dlas cons®cutivos,  observada o prazo de
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ANEXO I-A -PLANILHA ORCAMENT^RIA

Item Descrlcao Quantidado
ValorUnitario Valor Total

01
RECARGA              DE              TO N ER 450
lMPRESSORA LASER HP

02
RECARGA              DE              TON E R

600I MPR ESSO RA          LASER           HP
MULTIFUNCIOANL

03
RECARGA              DE              TONER

500IMPRESSORA  LASEF{   SAMSUNG
ULTIFUNCIONAL

04
R ECARGA              D E              TON ER

660lMPRESSORA      LASER       RICOH
MULTIFUNCIONAL

05
RECARGA              DE              TONER

260lMPRESSORA      LASER      XEROX
MULTIFUNCIONAL

06
RECARGA              D E              TON E R

250lMPRESSORA   LASER   BROTHER
ULTIFUNCIONAL

TOTAL

®
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